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A MANÓVÁR BÖLCSŐDE HÁZIRENDJE 

 

A bölcsőde a személyes gondoskodás keretén belül a gyermekek napközbeni ellátását 

biztosítja.  

Az engedélyezett férőhelyek száma: 24 fő 

A bölcsődénkbe a gyermek egy éves korától három éves korának betöltéséig, illetve annak az 

évnek december 31-ig, amelyben a harmadik életévét betöltötte, felvehető. 

Intézményünkben az egyéves kort be nem töltött gyermek elhelyezésére nincs lehetőség. 

Ha a gyermek a harmadik életévét betöltötte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapján 

még nem óvodaérett az óvodai nevelésre és óvodai jelentkezését a bölcsőde orvosa nem 

javasolja, a bölcsődében gondozható negyedik életévének betöltését követő augusztus 31-ig. 

 

A bölcsődei felvételi kérelmeket a Nefelejcs Napközi Otthonos Központi Óvoda és Manóvár 

Bölcsőde Közös Igazgatású Köznevelési Intézmény vezetőjéhez kell benyújtani. 

A bölcsőde napos bölcsődeként működik. A bölcsőde munkanapokon (hétfőtől – péntekig) 

naponta 6.00-17.00 óráig tart nyitva. A bölcsőde naponta reggel 6.00-tól fogadja az érkező 

gyermekeket. 

 

A bölcsődébe történő beiratkozás és bölcsődei elhelyezés a szülő és a bölcsőde között kötött 

megállapodás alapján jön létre, áll fenn, illetve szűnik meg. A megállapodásban foglalt 

bármely pont megszegése esetén azonnal megszüntethető a szerződéses viszony. 

 

Kérjük, hogy 8 00 -8.30 között ne zavarják a reggelizést, gyermekükkel előtte vagy utána 

érkezzenek. A gyermekek hazavitelére 17.00 óráig van lehetőség. 

 A bölcsődéből a gyermeket csak a szülő vagy az általa írásban megbízott személy viheti el. 

14 éves kor alatti kiskorú e feladattal nem bízható meg. 

 

 A bölcsődei átadóban minden gyermeknek külön szekrénye van a ruhák tárolására. Kérjük, 

hogy csak a legszükségesebb dogokat tárolják a szekrényben, mert a bölcsődében hagyott, ill. 

a gyermeken lévő, vagy hozott tárgyakért felelősséget vállalni nem tudunk. 

 

A bölcsődébe csak egészséges gyermek hozható. A közösség egészsége érdekében lázas 

(37,50C és ennél magasabb hőmérsékletű) antibiotikumot szedő, vagy fertőzésre gyanús 

gyermek a bölcsődét nem látogathatja. A családban előforduló fertőző betegségekről a 

bölcsődét értesíteni kell. Ha a gyermek gyógyszer, vagy gyógyszerhatású készítményt kap, 

arról a szülő írásban köteles tájékoztatni a kisgyermeknevelőt. 

 

Abban az esetben, ha a gyermek napközben megbetegszik a bölcsődében, a kisgyermeknevelő 

értesíti a szülőt, illetve a hozzátartozót. Ehhez feltétlenül szükséges a pontos cím és 

telefonszám. Kérjük, hogy ilyen esetben minél előbb gondoskodjanak a gyermek 

hazaviteléről, illetve orvosi ellátásáról, ezzel is növelve a mielőbbi gyógyulás esélyét. A 

bölcsődeorvos kitiltó és vizsgálatokra vonatkozó utasításait kérjük betartani. 

 

Betegség miatt hiányzó gyermeket, gyógyulása után, csak egészséges, közösségbe mehet 

orvosi igazolással tudunk fogadni. A megtörtént védőoltásokról, szakorvosi véleményekről 

kérjük a szülő tájékoztatását. 

 

 Az üzenő füzetbe történő bejegyzéseket szívesen vesszük, akár a gyermek egészségi 

állapotára, akár a gyermek fejlődésére, vagy otthoni eseményekre vonatkoznak. 
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 Ha a szülő gyermekét betegség, vagy más ok miatt nem hozza bölcsődébe, a távolmaradás 

okát kérjük, másnap 1100 óráig közölje a bölcsődevezető helyettessel. 

 

Kérjük, hogy a térítési, gondozási díjat mindig pontosan fizessék be. Fizetési és egyéb 

gondjaik esetén keressék a bölcsőde vezetőjét, aki felvilágosítással és segítőkészséggel áll 

szíves rendelkezésükre. A 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 7. § (1) bek. a) pontja szerint a 

személyi térítési díjat gyermekétkeztetésnél egy havi időtartamra kell megfizetni.  

A díjfizetés 2018.09.01-től utólag történik, a fenntartó által megállapított időszakban. Az 

esetleges túlfizetés a következő havi díjból kerül levonásra. A gondozási díjat akkor is egész 

hónapra kell fizetni, ha a gyermek hiányzik, kivéve a szünetek téli, nyári), valamint az első 

befizetés a jogviszony kezdő napja, pl. 16. akkor félhavi díjat szükséges fizetni. 

 Napi négyszeri étkezést biztosítunk az alábbi étkezési rend szerint: 830 órakor reggeli, 1000 

órakor tízórai, 1200 ebéd, 15 00 órakor uzsonna. 

 

 A csoportszobák, fürdőszobák, gyermeköltözők tisztasága megőrzése érdekében kérjük, hogy 

gyermeke számára biztosítsanak váltócipőt és váltóruhát. Kérjük továbbá, hogy a 

gyermeköltözőbe ne adjanak gyermeküknek élelmiszert, italt. 

A higiénia megőrzése és a gondozó- nevelő munka zavartalansága érdekében csoportszobába, 

mosdóba a szülő nem léphet be! 

 

A babakocsikat csak az erre kijelölt helyen kérjük tárolni. 

A bölcsőde területén és a bölcsőde udvarán a dohányzás szigorúan tilos! 

 

A gyermek bölcsődei nevelése-gondozása megszűnik a nevelési év végén, ha 3. évét 

betöltötte, de ha testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapján még nem érett óvodai nevelésre, 

akkor a 4. évének betöltését követő augusztus 31-ig nevelhető-gondozható bölcsődében. 

 

A gyermek és a szülő jogai, kötelességei  

A bölcsődébe járó gyermeket arra neveljük, hogy tanulja meg tisztelni a felnőtteket, szeresse 

és fogadja el pajtásai egyéniségét, másságát, tudja érvényesíteni önmagát, de legyen képes 

alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne durvasággal, erőszakossággal, árulkodással 

oldja meg. Törekvésünk sikere érdekében kérjük, a szülőket, hogy otthon is ezeket az 

alapelveket erősítsék gyermekükben.  

 

A gyermek jogai,  

 Emberi méltóságát tiszteletben tartsák. 

 A hátrányos megkülönböztetés minden formájától mentes gondozásban, nevelésben 

részesüljön. 

 Segítséget kapjon a saját családjában való nevelkedéséhez, személyiségének 

kibontakozásához, a fejlődését veszélyeztető helyzet elhárításához. 

 Sérülés, tartós betegség esetén a fejlődését és személyisége kibontakozását segítő 

különleges ellátásban részesüljön. 

 A bántalmazással, az elhanyagolással szemben védelmet és biztonságos ellátást 

kapjon.  

 

A gyermek kötelessége: 

 A gyermek személyiségi jogainak gyakorlása közben nem korlátozhat másokat e 

jogainak érvényesítésében.  
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 Nem veszélyeztetheti a saját és társai, a gondozási-nevelési intézmény alkalmazottai 

egészségét, testi épségét. 

 

A szülő joga: 

 Megválassza az intézményt, melyre gyermeke gondozását, nevelését bízza. 

 Megismerhesse a gyermekcsoportok életét.  

 Megismerhesse a gondozási, nevelési elveket.  

 Tanácsot, tájékoztatást kapjon a kisgyermeknevelőtől a bölcsőde működését illetően 

véleményt mondjon. 

 Megismerje gyermekének ellátásával kapcsolatos dokumentációt.  

 

A szülő kötelessége: 

 Biztosítsa gyermeke rendszeres bölcsődelátogatását.  

 A gyermek megfelelő ruházatáról, annak tisztántartásáról gondoskodjon.  

 A gyermeke ellátásában közreműködő személyekkel és intézményekkel 

együttműködjön. 

 Az intézményi adatszolgáltatáskor a szükséges adatokat megadja. 

 Az intézmény házirendjét betartsa.  

 A kialakított napirendhez alkalmazkodjon.  

 A megállapított étkezési térítési díjat minden hónapban befizesse.  

 

 

Panaszkezelés 

Az 1997.évi XXXI. tv. 36§ alapján a szülő panasszal fordulhat az intézmény vezetőjéhez, a 

bölcsőde szakmai vezetőjéhez, vagy az Érdekképviseleti fórumhoz az alábbi esetekben: 

 Az intézményi jogviszony megsértése, különösen a személyiségi jogainak, 

kapcsolattartásainak sérelme, továbbá az intézmény dolgozóinak szakmai, titoktartási 

és vagyonvédelmi kötelezettségeinek megszegése esetén. 

 Az ellátás körülményeit érintő kifogások orvoslása érdekében. 

 

 Az intézményben Érdekképviseleti Fórum működik. 

A Fórum tagjai - az ellátásban részesülő gyermek szülei vagy más törvényes képviselői 

képviseletében 2 fő, az intézmény dolgozóinak képviseletében 2 fő, az intézményt fenntartó 

önkormányzat képviseletében 1 fő.  

  

A www.ijsz.hu oldal alapján Pest megye Gyáli Járásában jelenleg Dr. Pálinkás Zsuzsanna a 

Gyermekjogi Képviselő. (a gyermekek jogairól a házirend mellékletében olvashatnak 

bővebben) 

Elérhetőségei: +36-20-4899-639, zsuzsanna.pálinkas@ijb.emmi.gov.hu 

 

A bölcsőde ünnepnapokon és a hivatalos munkaszüneti napokon zárva tart. A nyári és téli 

zárásról, a szülőket minden év március 15-ig tájékoztatjuk. 

 

      A kérelmező/törvényes képviselő köteles a tájékoztatás megtörténtéről nyilatkozni, a 

vezetett intézményi nyilvántartásokhoz adatokat szolgáltatni, illetve a jogosultsági 

feltételekben, valamint az egyéb adatokban történő változásokról a vezetőt tájékoztatni. 

 

 Az intézményünkbe való beiratkozással a házirend rendelkezéseinek betartására is 

kötelezettséget vállal a szülő. 

http://www.ijsz.hu/
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A házirend betartása minden szülő számára kötelező, megszegése a gyermek bölcsődéből való 

kizárását vonja maga után. 

A házirend bárki számára hozzáférhető, a bölcsődében nyitvatartási idő alatt megtekinthető. 

 

A Bölcsődei házirend betartását köszönjük! 
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LEGITIMÁCIÓS ZÁRADÉK 

 

A Házirendet készítette és a nevelőtestület elé terjesztette az intézményvezető.  

Az elfogadás után a hatálybalépés ideje 2019. szeptember 01.-től visszavonásig 

 

A házirendet a nevelőtestület 2019. 08.30. napján tartott ülésén megtárgyalta, az abban 

foglaltakkal egyetértett az 10/2019 (VIII.30.) számú nevelőtestületi határozatával elfogadta. A 

nevelőtestület részéről aláírásukkal az elfogadás tényét igazolják 

 

 

…………………………..     ……………………… 

 

 Ócsa, 2019. augusztus 30. 

 

 

 

……………………………………….. 

Aláírás 

Ócsa Város Önkormányzat  

fenntartó képviseletében – polgármester 

 

Ócsa 20.. .. .. 

 

 

 

 

 

 
 


