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NEFELEJCS KOZPONTI ES NAPSUGAR TAGOVODA

HAZIRENDJE

BEVEZETO

Kedves Sziilok!
Kérjiik, hogy a Hazirendet figyelmesen olvassak végig, és a gyerekek érdekében torekedjenek

a benne foglaltak betart4sara.

Az dvodai nevelés céljai

Az 6vodas gyermekek élménygazdag, harmonikus fejlédésének eldsegitése az életkori és
egyéni sajatossagok figyelembevételével a gyermeki személyiség kibontakoztatasa,
tehetséggondozas, a hatranyok csokkentése. Biztositva minden gyermek szamara, hogy
egyforman magas szinvonalu és szeretetteljes nevelésben részesiiljon.

A testi, szocialis, értelmi érettség biztositasa, sokoldalu képességfejlesztéssel.

A gyermek és kornyezete kozotti szoros érzelmi kotddés kialakitasa, a természeti emberi —

targyi kornyezet tevékeny megismerése, az €let tiszteletére, a természet szeretetére nevelés.

Az 0voda legfobb célkitiizése

A gyermekek szeretetteljes, nyugodt 1égkorben, igényes koriilmények kozott toltsék ovodas

éveiket. A napi tevékenységek soran arra toreksziink, hogy egyenstlyban tartsuk az életkori

sajatossagoknak megfeleld készségfejlesztést és az onfeledt jarékot.

Nevelési munkéankkal eldsegitjilk, hogy intézményilinkb6l jol kommunikald, sajat
véleményalkotasra képes, nyitott, egészséges, az iskoldban jo esélyekkel induld gyermekek
kertiljenek ki.

A gyermekek napirendjét ugy alakitjuk, hogy a jaték, a mozgds, a valtozatos intellektudlis

tevékenységek egyensulyban legyenek. A valtozatossagon, sokszinliségen kiviil toreksziink a

gyermekek idedlis (sajat személyiikre szabott) terhelésére. Az onfeledt jaték rendkiviil fontos

a gyermek egészséges fejlodéséhez. Meggydzddésiink, hogy csak a csaladokkal szorosan
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egyiittmikodve lehet igazi eredményt elérni a gyermeknevelésben. Az egészségmegdrzésben a

prevencid fontossagat valljuk, ezért lehetdséget adunk a megfeleld mennyiségli és mindségi
mindennapos testi nevelésre, mozgasra, gondoskodunk a valtozatos, egészséges étrendrél. A

gyermekek egészségi allapotat gyermekorvos, védond ellendrzi.



Ocsai Nefelejcs Napkozi Otthonos Kozponti Ovoda és Manévar Boleséde Kozos Igazgatasu

Intézmény Hazirendje

1.1.

1.2.

1. ALTALANOS TUDNIVALOK

A Hazirend az alabb felsorolt jogszabalyok figyelembevételével

készilt

2011. CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol (roviditése: Nkt.),

Eurodpai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679 rendelete a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl (roviditése:
GDPR),

2011. ¢évi CXII. torvény az informécios Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacioszabadsagrol (roviditése: Info tv.),

2012. évi Il. torvény a szabalysértésekrél a szabalysértési eljarasokrol és a
szabalysértési nyilvantartasi rendszerrél XXXI fejezet (roviditése: Szabs. tv.),

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol
(roviditése: Gyvt.)

2003. évi CXXV. torvény az egyenld banasmodrol és az  esélyegyenldség
elémozditasardl (roviditése Ebktv.)

229/2012. (VIIL.28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrdl szold torvény
végrehajtasarol,

20/2012.(V111.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a

koznevelési intézmények névhasznalatarol.

Az Intézmény adatai az alapit6 okiratban foglaltak szerint

1.2.1. Koltségvetési szerv megnevezése:

Ocsai Nefelejes Napkozi Otthonos Kozponti Ovoda és Manévar Boleséde (a

tovabbiakban intézmény)

Koltségvetési szerv rovid neve: Ocsai Ovoda és Bélcséde

Az alapito — fenntarto szerv neve: Ocsa Varos Onkormanyzat

Az alapito — fenntarto szerv székhelye: 2364 Ocsa, Bajcsy-Zsilinszky u. 2.
Az intézmény székhelye: 2364 Ocsa, Dozsa Gyorgy tér 1.
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. Az intézmény telephelyei (tagintézmények megnevezése és cime)

X/
°e

Ocsai Ovoda és Bolcsdde Napsugar Tagovodaja, 2364 Ocsa, Baross utca 16.

/7
*

Ocsai Ovoda és Bolcséde Manovar Bolcsodéje, 2364 Ocsa, Baross utca 16.

1.2.3. Az intézmény elérhetéségei

Tagintézmények neve Elérhetéségek

KOZPONTI OVODA intézményvezetd 29/578-840

Nefelejcs Napkdziotthonos | §yodatitkar 29/ 378-065

Ovoda e-mail cim info@nefelejcsovoda.hu

2364 Ocsa, Dozsa Gyorgy tér 1. [honlap www.nefelejcsovoda.hu

Napsugar Tagévoda telefon 29/ 378-084

2364 Ocsa Baross utca 14. e-mail cim napsugar@nefelejcsovoda.hu
honlap www.nefelejcsovoda.hu

Manovar Bolcsode telefon 29/ 378-295

2364 Ocsa Baross utca 14. e-mail cim manovar@nefelejcsovoda.hu
honlap www.nefelejcsovoda.hu

1.2.4. Az intézmény tipusa

Ko6z0s igazgatasu intézmény (6voda és bolcsdde)

1.2.5. Iranyito szerv neve, székhelye
Ocsa Varos Onkorméanyzatanak Képvisel-testiilete

2364 Ocsa, Bajcsy-Zsilinszky u. 2.

1.2.6. Az intézmény OM azonositéja
033000

1.2.7. 1.2.7. Az intézmény alapité okiratanak kelte: 2013. marcius 01.
Az alapitd okiratot Ocsa Varos Onkorményzat Képvisel$-testiilete a 23/2013. /I 14. / OK.

hatarozataval hagyta jova.



http://www.nefelejcsovoda.hu/
mailto:napsugar@nefelejcsovoda.hu
http://www.nefelejcsovoda.hu/
mailto:manovar@nefelejcsovoda.hu
http://www.nefelejcsovoda.hu/
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Intézményvezeto: Sziics Janosné
Ovodavezetd helyettesek:  Kanainé Gelencsér Judit
Suranyiné Ban Gabriella

Tagdvoda vezeto: Gubuznai Laszloné

1.3. A Hazirend hatilya

A Hazirend betartasa KOTELEZO.

1.3.1. A Hazirend személyi hatalya

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az intézmény valamennyi szervezeti egységére €s vele
— a foglalkoztatasi jogviszony jellegétdl fiiggetleniil — foglalkoztatdsi jogviszonyban alld
valamennyi munkatarsara, tovabbd az intézménybe beiratkozott valamennyi &vodas

gyermekre és sziileikra.

1.3.2. A Hazirend idébeli hatalya
A Hazirend 2019. szeptember 1. napjan 1ép hatalyba és hatarozatlan ideig, visszavonasig

érvényes.

1.3.3. A Hazirend teriileti hatalya

A Hézirend teriileti hatélya kiterjed:

- az intézményekben teriiletére,

- az intézmény teriiletén kiviil szervezett, az o6vodai nevelés és bdolcsodei nevelés -
gondozas idejében, keretében zajld programokra, eseményekre,

- azintézmények képviselete szerinti alkalomra, kiilsé kapcsolati alkalmakra.

1.3.4. A Hazirend feliilvizsgalatanak rendje
A Hazirend moédositasara akkor keriil sor, ha a vonatkozo jogszabalyokban valtozas all be,
vagy ha a sziilék képvisel6ik utjan, illetve a neveldtestiilet erre javaslatot tesz a gyermekek

nagyobb csoportjat érintd tigyekben.
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A Haézirend az 1.3.2. pontban meghatarozott idépontban 1ép hatdlyba, alkalmazhatdsaganak

feltétele, hogy a helyben szokdsos mddon keriiljon kihirdetésre és kifliggesztésre.

A Hézirendet az 6voda vezetdje késziti el, a neveldtestiilet fogadja el.

A Hazirend elfogadasakor, illetve moddositasakor az ovodai sziil6i munkakozosség (a
tovabbiakban: SZMK) véleményezési jogot gyakorol. A Hazirend azon rendelkezéseinek
érvénybelépésével, amelyekbdl a fenntartora tobbletkoltség harul, a fenntartd egyetértésével

valik érvényessé.

1.3.5. A Hazirend nyilvinossaga
A Hazirend nyilvanos, azt minden érintettnek (gyermeknek, sziildnek, valamint az 6voda
alkalmazottainak) meg kell ismerni.
A Hazirend egy-egy példanya megtekinthetd:
- az 6vodatitkar irodjaban,;
- az 6vodak irattaraiban;
- az intézményvezetd iroddjaban;
- atagovodak vezetdi irodajaban;
- csoportvezeté 6vonoknél;
- az 6vodai sziil6i szervezet (k6zosség) vezetdjénél,
- az ovodak hirdet6tablajan (sziiloi falinjsag);

- az 6voda honlapjan www.nefelejcsovoda.hu.

A Hazirend kivonatat az Nkt. el6irasainak megfelelden, az dvodaba torténd beiratkozaskor a

sziilének atadjuk.

1.3.6. A Hazirend célja és feladatai

A Hazirendben szabalyozzuk a gyermeki jogok és kotelességek, a sziiléi jogok és
kotelességek gyakorlasaval, valamint az intézmények munkarendjével kapcsolatos
rendelkezéseket, ezaltal biztositjuk az 6vodak torvényes milkodését, az ovodai nevelés
zavartalan megvalositasat, valamint a gyermek kozdsségi életének megszervezését szorosan

egylittmiikddve a sziilokkel.


http://www.nefelejcsovoda.hu/
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2. AZ OVODA TORVENYBEN MEGHATAROZOTT
FELADATAI

Az intézmény felelds
= ellatasanak keretei kozott a gyermekek testi, szocialis értelmi, érzelmi, erkdlcsi
fejlodéséért;
= a gyermekkozosség kialakitasaért és fejlodéséért.
A gyermek személyiségének fejlesztésében, képességeinek kibontakoztatdsaban a sziildvel az
intézmény egyiittmikodik. A gyermekkozosség kialakitasa, fejlesztése soran a sziil6k

kozosségével egylittmiikodve végzi neveld-oktatd munkdjat.

2.1. Az ovodai nevelés szakasza

A gyermek haroméves koraban kezdédik és — ha jogszabaly masképp nem rendelkezik — tart
annak az évnek augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a hetedik életévét betolti.
A sziild kérésére a gyermek augusztus 31-e utan tovabbi 6vodai nevelésben akkor vehet részt,

ha a szakértdi és rehabilitacios bizottsag javasolja.

2015. szeptember 1-jétdl minden augusztus 31-ig harmadik életévét betoltott gyermekek
koteles legalabb négy oraban 6vodai nevelésben részt venni. A haroméves kortdl dvodaba
jaras aldl felmentést kaphat indokolt estben az a gyermek, akinek a nevelése, fejlodése
biztositott a csaladban. A védénd, ovodavezetd javaslatara a telepiilés jegyzdje felmentést
adhat, ebben az esetben 0t éves kortdl kotelezd legalabb négy oOrdban 6vodai nevelés

keretében foly¢ iskolai életmodra felkészitd foglalkozason részt venni.

2.2. A gyermekek jutalmazasanak és fegyelmezésének elvei

Intézményilinkben a jutalmazas verbalis (dicséret, kiemelés) és nonverbalis (simogatas,
érintés) visszajelzés utjan valosul meg. A biintetés helyett az elterelést, megeldzést tartjuk
elsédleges feladatunknak, a kevés, de allando szabaly kovetkezetes betartasat és betartatasat.
Rendkiviili esetekben — ha a gyermek Onmagara vagy tarsaira veszélyes- a gyermeket

kiemeljiik a jatsz6 gyermekek koziil
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2.3.

A gyermek jogai

A gyermek joga, hogy:

2.4.

a nevelési-oktatasi intézményben, biztonsdgban és egészséges kornyezetben neveljék
¢s oktassdk, ovodai életrendjét pihen6idd, szabadidd, testmozgas beépitésével,
sportoldsi, étkezési lehetdség biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelden
alakitsak ki;

a személyiségét és emberi méltdsagat és jogait tiszteletben tartsak és védelmet kell
biztositsanak a szamara a fizikai és lelki erészakkal szemben,

nem testi fenyitésnek ne vessék ala;

személyiségi jogait, cselekvési szabadsagat és maganélethez vald jogat az dvoda
tiszteletben tartsa, e joganak gyakorlasa azonban nem korlatozhat masokat e jogainak
érvényesitésében,;

képességeinek, érdeklddésének, adottsdgainak megfeleldé nevelésben, oktatasban
részesiiljon;

adottsaganak megfeleld megkiilonboztetett ellatdsban részesiiljon, pedagogiai
szakszolgalathoz fordulhasson a torvényes képviseldje segitségért;

csalddja anyagi helyzetétdl fiiggéen kedvezményes étkezésben részesiiljon;

rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon.

A gyermek kotelessége

A gyermek kotelessége, hogy:

részt vegyen a kotelezo €s valasztott foglalkozéasokon;

Ovja sajat s tarsai testi épségét, egészségét;

betartsa az 6voda helyiségei és az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznalati rendjét;
megodrizze, illetdleg az eldirdsoknak megfeleléen kezelje az dvodaban hasznalt
jatekokat, eszkdzoket, Ovja az dvoda létesitményeit, eszkozeit;

az ovoda vezetdi, pedagdgusai €s alkalmazottai, 6vodatarsai emberi méltdosagat €s

jogait tiszteletben tartsa.

2.5. A sziil6 jogai
A sziil6 joga, hogy:

10
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- szabadon megvalassza a nevelési-oktatasi intézményt;

- megismerje az intézmény pedagogial programjat, hazirend;ét;

- folyamatos tajékoztatast kapjon gyermeke fejlodésérél, a gyermek neveléséhez
tanacsokat kapjon;

- kezdeményezze Ovodaszék, Sziildi Szervezet létrehozasat, lehetéség szerint részt

vegyen ¢s kdzremiikodjon annak tevékenységében.

2.6. A sziil6 kotelességei
A sziil6 kotelessége, hogy:
- biztositsa gyermeke ovodai nevelés keretében folyo iskolai életmodra valod felkészitd
foglalkozason valo részvételét;
- Mmegtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitésében;
- megtegyen minden tdle elvarhatot gyermeke fejlodéséért;
- rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkoz6 pedagogusokkal;
- elésegitse gyermekének a kozosségbe torténd beilleszkedését, az 6voda rendjének, a

kozOsségi €let magatartasi szabalyainak elsajatitasat.

3. RESZLETES SZABALYOK

3.1. Az dévodai beiratkozas és egyéb tudnivalok

A beiratkozads, a gyermek ¢és sziilei személyes megjelenésével torténik, a gyermekre
vonatkozo informaciok rogzitésével. A gyermek szamara lehetdséget biztositunk, a
beiratkozas alkalmaval, hogy megismerkedhessen 6vodank életével és az 6vondkkel (vizit).
Minden sziilt partnerének tekinti 6vodank és kdlcsonds Oszinteséggel és segitdszandékkal
mindent elkovetiink 6vodank és benne gyermekeink minél jobb ellatasaért. A gyermekek
6vodaba jarasa beszoktatasukkal kezdddik, melynek mddja a csoportvezeté dvodapedagogus
¢s a sziilok megbeszélése alapjan torténik a gyermekek fejlettségének ¢és érdekeinek a
figyelembevételével.

Az 6vodaba a gyermekek eldjegyzés / beiratkozés alapjan keriilnek. A fenntarté az dvodai
beiratkozas idejérél, az err6l valdo dontés és a jogorvoslat benyujtasanak hataridejérol

kozleményt vagy hirdetményt tesz k6zz¢€ a helyben szokésos modon.

11
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A gyermekek el6jegyzése minden évben, aprilisban torténik. Az adatok beirasa az eléjegyzési
naploba, valik érvényessé. Az 6vodai beiratkozéaskor be kell mutatni:
- a gyermek nevére kiallitott személyi azonositot (ez lehet személyi igazolvany vagy
sziiletési anyakonyvi kivonat);
- agyermek nevére kiallitott lakcimet igazold hatosagi igazolvany;
- asziilé nevére kidllitott személyi azonosito;
- asziilé nevére kiallitott lakcimet igazold hatdsagi igazolvany;
- agyermek taj kartyajat.
Nem magyar allampolgar kiskort akkor valik 6vodai ellatasra jogosultta, ha
- menekiilt, oltalmazott, menedékes, valamint befogadott jogallasu;
- aszabad mozgas és tartdzkodas jogat Magyarorszagon gyakorolja;
- bevandorolt vagy letelepedett jogallast, vagy Magyarorszdg teriiletén vald
tartdzkodasra jogositod engedéllyel rendelkezik.

Ezt a sziilonek a felvételkor kell igazolnia.

Az 6vodai eldjegyzések helyét, idejét és modjat 30 nappal az eldjegyzés eldtt az intézmény
nyilvanossagra hozza az intézmény honlapjan, helyi sajtoban, intézményi hirdetétablan. 2015.
szeptember 1-jét6l minden harmadik életévét augusztus 31-ig betdltd gyermeknek legalabb
négy Oraban kotelezé az 6vodai nevelésben részt venni.

A napi négy ordban 6vodai nevelésre kotelezett gyermek sziildje, amennyiben gyermeke az
ovodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrol a beiratkozés idejének utolsé hatarnapjat
kovetd tizendt napon beliil irdsban értesiteni a gyermek lakohelye, annak hidnyaban
tartozkodasi helye szerint illetékes jegyzot.

Az ovodavezetd értesiti a gyermek lakohelye, ennek hidnyaban tartdzkodasi helye szerinti
illetékes telepiilési onkormanyzat jegyzdjét, ha a gyermeket az 6vodaba nem irattdk be VAGY
ha olyan gyermeket vett fel vagy vett at, akinek lakohelye, ennek hianyéaban tartozkodasi

helye nem a nevelési-oktatasi intézmény felvételi korzetében van.

A gyermekek 6vodaba jarasanak megkezdése el6tt az dvodapedagdgusok csalddlatogatason
ismerkedhetnek meg a gyermekkel és a sziilokkel.
Az dvodai felvétel, atvétel egész évben folyamatos. Az Gjonnan felvett gyermek attol a naptol

kezdhet 6vodaba jarni, amikor betdltotte a 2,5, harmadik életévét, vagy - ha idésebb korban
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kezdi az 6vodat - a nevelési év kezdd napjatol, szeptember 1-jét6l. Az dvodalatogatas

megkezdéséhez orvosi igazolas sziikséges.

Az 6voda az ujonnan bekoltozé, haroméves gyermekeket évkozben felveszi vagy atveszi. A

felvételrdl és atvételrol az dvodavezetd dont.

3.2.

A tankotelezettség megallapitasa

Az ovoda a tankoteles életkorba lépéskor a gyvermek fejlettségével kapcsolatban

3.3.

Az 6voda, amennyiben a gyermek augusztus 31-ig betoltotte a hatodik életévét és
elérte az iskolaba Iépéshez sziikséges fejlettséget, ezt szakvéleménnyel igazolja.

A sziil6 kérelmére a felmentést engedélyezo szerv dont a hatodik életévét augusztus
31-ig betdltd gyermek dvodai nevelésben valo tovabbi részvételérdl. Kérelmét a sziild
az iskolakezdés évében janudr 15-€ig nyljthatja be a felmentést engedélyezd szervhez.
Ha a szakértéi bizottsag a sziiloi kérelem benyujtasara nyitva all6 hataridé elétt a
gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben torténd részvételét javasolja, a
szll6i kérelem benytjtasara nincs sziikség.

Az 6voda szakértdi bizottsagi vizsgalatot kezdeményez a gyermek iskolaba 1épéshez
szlikséges fejlettségének megallapitasa céljabol, ha a gyermek iskoldba lépéshez
szlikséges fejlettsége egyértelmiien nem donthetd el a gyermek fejlédésének nyomon
kovetésérol szolo 6vodai dokumentumok alapjan.

A sziil6, ha nem ért egyet az 6voda szerinti dontéssel, az 6voda kezdeményezi a
gyermek iskolai érettségi vizsgalatat a Nevelési tanacsadonal.

Az 6voda szakértdi bizottsagi vizsgalatot kezdeményez a gyermek iskolaba 1épéshez
szlikséges fejlettségének megallapitasa céljabol annak eldontésére, hogy az augusztus
31-ig a hetedik életévét betoltott gyermek részesiilhet-e tovabbi dvodai nevelésben.

A gyermeke iskoldba 1épéséhez sziikséges fejlettségének megallapitasa céljabol a

sziil6 is kezdeményezhet szakért6i bizottsagi vizsgalatot.

Nevelési alapelv

Ovodasainkat a tradicionélis nevelés alapjan a felndttek és egymas tiszteletére neveljiik, arra,

hogy el tudjak fogadni tarsaik egyéniségének kiilonbozéségét, hogy minden ember mas, Ki

tudjak fejezni magukat, de képesek legyenek alkalmazkodni is, az esetleges konfliktusokat ne
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durvasaggal, er6szakossaggal, arulkodassal oldjak meg. Igyeksziink hatarozott, ugyanakkor

megértd gyermekeket nevelni. Kérjiik, hogy torekvésiink sikere érdekében, otthon is ezeket az

alapelveket erésitsék gyermekeikben.
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3.4. Napirend
Idépont Tevékenység
3 oOra gylilekezo, jaték, készségfejlesztés a csoportszobaban
30p tizorai
deélelotti foglalkozas (verselés, mesélés; ének, zene, énekes jaték,
30p gyermektanc; rajzolas, festés, mintazas, kézimunka; mozgas; kiilsé
viladg tevékeny megismerése /és matematika tapasztalatok gytijtése/)
16ra*p késziiloddés az udvarra, ebédig jaték a szabadban, sétak
16ra®p terités, ebéd, tisztalkodas, lefekvés
16ra®%p délutani alvas, vagy csendes pihend, 14 6ratol folyamatos ébredés
16ra®p uzsonna, dé¢lutani szabadon valasztott fakultativ foglalkozasok
(zenés torna, néptanc, ligyes kezek, varazslabda”)
16ra *p Ugyelet, jaték a szabadban, csoportszobaban, az iigyeletes
6vodapedagogussal

3.5. Az dévoda nyitva tartasa

Hétfé — Péntek: reggel 6:00 oratél — délutan 17:30 -ig.

— Osszevont csoportokban; 6:00 6ratél — 7:00 6raig, illetve 16:00 6ratol — 17:30 oraig

tigyeletet biztositunk az iigyeletes Ovodapedagdgus csoportjaban, illetve az

udvarrészén.

— Az ovodaban a nevelés nélkiili munkanapok szdma egy nevelési évben 6t nap lehet,

melynek id6épontjarol a sziilok legalabb hét nappal elobb értesiilnek.

— A hivatalos iigyek intézése az 6vodatitkar irodahelyiségében torténik naponta 10:00 —
12:00 6ra kozott

— Az 6voda nyari zarva tartasarol legkésébb a targyévben, februar 15-ig a sziiléket az
intézmény tajékoztatja.
Amig a gyermek az intézményben tartozkodik, a Nefelejcs Ovodaban a tolozar
hasznalat, a Napsugar Tagdvodéaban a bejarati ajtok zarasa kotelezd, abbol a kulcsot

Kivenni szigoruan tilos, igy biztositva, hogy a gyermekek az utcara ne jussanak ki.
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— A gyermekek hazavitele ebéd utan 12:30-tol' illetve a csendes pihenét kovetden

15:30-t61 torténhet. A gyermeket az 6vodabol a sziilon kiviil idegennek csak irasbeli

nyilatkozat estén adjuk ki. Elvalt sziil6k esetén birésagi végzésnek megfelelden jarunk
el. Az 6vodabdl vald tavozaskor a sziilok gyermekeiket csak 6vondjiiktol vehetik
at.
— Gyermekekrol csak a csoport 6vodapedagogusa adhat felvilagositast!
Az o6vodapedagdgusokat munkaidében zavarni a gyermekek biztonsaga érdekében, balesetek
elkeriilése miatt nem szabad!

Nevelésiink eredményessége érdekében, 8:30 6rdig hozzdk be a gyermekiiket. A késébb

érkez6 gyerekek kapcsolodjanak be a napi tevékenységbe ugy, hogy a megkezdett

foglalkozast ne zavarjak meg.

Gyermekeinket szeretnénk arra nevelni, hogy sziileiket és az 6 idejiiket tiszteljék azzal is, ha
megérkeznek értiik az 6vodaba, jatékukat helyére téve, elkoszonjenek tarsaiktol, 6vondjiiktdl,
¢s ne varakoztassak sziileiket. Nem mindig kdnnyli a gyermeki jaték utdni vaggyal szemben,
de kérjiik, ne engedjék vissza gyermekiiket az 61t6z6bdl semmilyen indokkal. Késébbi, nem

kivéanatos szokast el6zhetiink meg kovetkezetességiinkkel.

Beszoktatasi idén tal, a gyermekcsoportban — az 6vodai élet zavartalansaga érdekében —

kérjiik, ne tartézkodjanak testvérek, illetve sziilok. Igyeksziink k6zds csaladi eseményeknek is

teret adni, amelyeken minden kedves vendéget 6rommel latunk. A mindennapi dévodai €letben
az oOvodapedagogus teljes figyelmére szilkség van, hogy a rabizott gyermekeket
maradéktalanul ellathassa.

A napi foglalkozasok egyéb tevékenységek 10 o6ra 30 percig tartanak, utana mozgasos, és

egyéb szabad jatékok, csoportszobdban, szabadban majd a foglalkozési eszk6zok rendbetétele
a tennivalo.

A foglalkozasok idején, illetve pihend idében ne zavarjuk az 6vodasokat. A gyermekek
zavartalan ebédeltetése, a kozlekedd biztonsagos balesetmentes hasznalata érdekében
haromnegyed tizenkett6tol 12:30 —ig kérjiik, a sziil6ket ne tartdzkodjanak a folyosdkon. Az

ebéd utan hazamend gyermekekért a jelzett idopontban érkezzenek a sziilok, csaladtagok.
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3.6. Késés, hianyzas, mulasztasra vonatkozo szabalyok

Kérjiik a sziiloket, igyekezzenek a késést elkertilni.

Ha mégis késnének, kérjiikk a kedves sziiloket, hogy telefonon jelezzék, hogy a csoport
szamitani tudjon a gyermekre. Betegség, vagy egyéb okbol vald tdvolmaradast, legkésébb a

hidnyzés napjan 08 éra 30 percig sziveskedjenek jelezni az 6voda felé, de az étkezésbol valo

kijelentését csak a jelentést kovetd naptol tudjuk biztositani. A bejelentett hidnyzast az
ovodatitkar jelzi az Ovodapedagogusoknak. Az dvodapedagogusok ebben az iddszakban
tobbnyire egyediil vannak a gyermekekkel, nem johetnek ki a csoportbdl. A gyermekeket tilos
feliigyelet nélkiil hagyni. Kivételes esetekben hivjak dket sajat mobil elérhetdségiikon.

Beteg, gyogyszeres kezelés alatt all6 gyermek az 6vodat gyégyulasaig nem latogathatja
Betegségbdl gyogyult gyermekeket csak orvosi igazoldssal vehetink be ismét a
gyerekkozosségbe!

Fert6z6 gyermekbetegség esetén az dvodat azonnal értesiteni kell!

3.7. A gyermekek tavolmaradasanak, mulasztasanak igazolasa

A gyermekek rendszeres ovodaba jarasa kotelezo attol a nevelési évtdl kezdédben, amikor
betoltik 3. életéviiket. Az 6voda a gyermek hadroméves koratdl a tankotelezettség kezdetéig
neveld intézmény.

A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idszakban nem latogathatja a nevelési oktatasi
intézményt. Ha a pedagogus megitélése szerint a gyermek, beteg, gondoskodik a tobbi
gyermektdl, valo elkiilonitésérdl, és kiskoru gyermek, esetén a lehetd legrovidebb idon beliil

értesiti a gyermek a sziileit.

zt, hogy a gyermek, ismét egészséges és latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt, részt
vehet a foglalkozasokon, orvosnak kell igazolnia. Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség
miatt bekdvetkezett tavollét pontos iddtartamat is.

A gyermek, ha betegségbdl felépiilve jon, Gjra kozosségbe orvosi igazolas nélkiil nem veheti
at az 6vodapedagogus, nem maradhat a gyermek az 6vodaban. A kdtelezd ovodalatogatas alol
az 6voda vezetdje is adhat felmentést. Ebben az esetben az iskolai beiratdshoz szakvéleményt

az 6voda nem allit ki.
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A mulasztast igazoltnak kell tekinteni akkor is, ha

A szil6 elézetesen bejelentette az 6vondnek, hogy gyermekét nem viszi el az dvodaba ¢€s
irasban igazolja.
A sziilo irasbeli kérelmére — a Hazirendben meghatarozottak szerint engedélyt kapott a

tavolmaradasra.

Ha a gvermek, tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

Ha a gyermek részt vesz az 6vodai nevelésben, és egy nevelési évben igazolatlanul 5 nevelési
napjan tobbet mulaszt, az 6voda vezetdje értesiti az dvodas gyermek esetében az annak
tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot és a gyermekjoléti szolgalatot
értesiti. Ha a mulasztasok szdma eléri a tizenegy napot, az illetékes szabalysértési hatdsagot

kell értesiteni.
Az értesitést kovetéen a gyermekjoléti szolgalat az Ovoda, bevonasaval haladéktalanul
intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okéanak feltdrasara figyelemmel meghatarozza

a gyermeket veszélyeztetd €s az igazolatlan hianyzast kivalto helyzet megsziintetését.

lgazolatlan hianyzasok jelentésének rendje.

A csoportvezetd o0vondk a gyermekek igazolatlan mulasztdsat nyomon kovetik és jelzik az
intézményvezetdnek, gyermekvédelmi felelésoknek, ha az igazolatlan hidnyzas meghaladta a
megengedett mértéket (5 illetve 10 napot). Ha a gyermek tavolmaradasa el6re nem lathato, azt
a tavolmaradas napjan 8 ora 30 percig be kell jelenteni a csoportvezeté 6vodapedagogusnak.
A gyermek hidnyzasat nem tudjuk figyelembe venni az aznapi étkezésnél, csak a kovetkezd
naptol. A hianyzast megel6z6 nap 13 oraig lehet étkezést lemondani, vagy kérni.

A két hetet meghalad6 tavollétet az intézményvezetdjével egyeztetni kell.

3.8. EKtkezések

Etkezések idépontja
8% éra Reggeli
11% 6ra Ebéd
14 éra Uzsonna
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Az 6ltézében étkezni tilos! Kérjiik a kedves sziiloket, ne adjanak, csokoladét, ragogumit, Stb.

gyermekiiknek elvdldskor vagy érkezéskor. Az oOvoda konyhdjaban csak a személyzet

tartozkodhat.

4. AZ OVODABA BEHOZANDO FELSZERELES

Az o0voda biztositja a foglalkozasokhoz az eszkozoket, igy csak a gyermek személyes
holmijara van sziikség.

Valtocipd, valtoruha a csoportszobai tartdzkodashoz (jol szelldzo 1abbeli, lehetdleg szandal);
udvari jatékhoz ,,jatszo” nadrag.

Egy-két valtas alsonemil, torndhoz kényelmes ruha (révidnadrag, pdlod, zokni tornacipd);
fogkrém, fogkefe.

Alvéshoz pizsama, takaro.

Kérjiik, hogy az 6vodaba bevitt dolgok korét az dvondnek bejelenteni sziveskedjenek, a

gyermekek személyes holmijat a meg6rzében (61t6z6ben) sziveskedjenek elhelyezni.

4.1. Az o6vodai bejarashoz nem sziikséges dolgok bevitelére vonatkozo

szabalyok

Ekszer, jaték, testi épséget veszélyeztet6 targy stb. behozatala tilos.
Felhivjuk a sziil6k figyelmét, hogy a fenti eldirdsok megsértése esetén az intézmény a

bekovetkezett karokért anyagi felelgsséggel nem tartozik. Sajat jatékot behozni az

ovodapedagdgusok altal eldre kijelolt idépontban (,,pompas nap Jaték nap™) lehet!
4.2. A gyermekek 6ltozéke
Ovodai iinnepeinkrél, azok idejérdl, az iinneplés modjardl, iinnepi ruha sziikségességérol

idében tajékoztatast adunk. Az iinneplések alkalmaval a hétkdznapoktol eltéréen mas

iinnepélyesebb ruhaban jojjenek a gyermekek 6vodaba.

19



Ocsai Nefelejcs Napkozi Otthonos Kozponti Ovoda és Manévar Boleséde Kozos Igazgatasu

Intézmény Hazirendje

A gyerekek ruhdja, cipdje gyakran Osszecserélddhet. Kérjiik, jellel vagy névvel ellatni a

gyermek holmijat — a csere megel6zése érdekében.

5. EGYUTTMUKODES A SZULOKKEL

Annak érdekében, hogy a gyermekeket a nekik legmegfelelobb modszer szerint neveljik,

sziikség van igazi egylittmiikodésre nyitottsagra és dszinteségre. Probléma, konfliktus, ellentét

esetén mindenképpen keressék fel az 6vonot, vagy az dvoda vezetdjét, és veluk kozodsen

igyekezzenek megoldast talalni.

A sziiloknek lehetdségiik van rd — és mi igényeljiik is —, hogy az 6vodaban folyd pedagogiai
munka kialakitdsdban, annak gyakorlatdban, mint partnereink, a sziilok aktivan vegyenek

részt, otleteikkel segitsék eld kozos célunk megvalositasat.

5.1. Sziiloi forumok:

° sziloi értekezlet, SZM megbeszélések;

J jatszo délelott-délutan (gyermeknap, egészségnap), nyilt nap;

° kozos rendezvények eldkészitése, lebonyolitasa;

o fogado6 ora (k6zosen egyeztetett idopontban);

. az 6vodapedagdgussal vagy a vezetdvel torténd, rovid, esetenkénti megbeszélések;

. hirdet6tabla, csoportok falitjsaga kozos hasznélata is az informaciok atadasat segitik;
o az intézmény honlapja,

o az intézmény magazinja: Ovi-hirmondo, elérhet6 az intézmény honlapjan.

A kellemes kozosségi élethez hozzdjarul a sziildk Onszervez6dd egyiittmitkddése, amely
idealis esetben hatékonyabba teszi az ovodai munkat és a kozosség helyes iranyban vald

formalddasat is.
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Az ovodaba valo felvétel feltétele a gyermek szobatisztasdga.

Gyermeket az 6vodaba csak tisztan gondozottan lehet behozni.
Betegség esetén kérjiik, hogy a gyermeket tartsak otthon, hogy a tobbi gyermek megfert6zését
elkeriiljiik.

6. FONTOS TUDNIVALOK

e Alkohol és drog fogyasztasat az intézmény egész teriiletén tilos!

e Az 6vodak egész teriiletén tilos dohanyozni, az épiileten kiviil a bejarattél 10 méterre

lehet rdgyujtani.

e Az 6vodik teriiletén kereskedelmi, ligynok tevékenység nem folytathatd, Kivétel az

6vodak altal szervezett rendezvény alkalméaval.

e Az O6vodak teriiletén hangoskodni, veszekedni, testi fenyitést alkalmazni,

megbotrankoztaté modon viselkedni SZIGORUAN TILOS!

e Az oOvodak teriiletén kialakitott kerékpartarolot a dolgozdkon kiviil masok nem

hasznélhatjak, gyermekkerékparok a kijel6lt helyen elhelyezhetdk.
e Az 6vodak latogatdsara (a jogosultakon kiviil) csak az 6vodavezetd adhat engedélyt.

e Az dvodakban TILOS a gyermekek gyogyszerezése — kivéve életmentd gyogyszer.

e Ha a gyermek sziil6je 6vodaztatdsi tdmogatasra jogosult, az 6voda vezetdje az elsd
igazolatlan nap utan irasban tajékoztatja a sziil6t a mulasztas kovetkezményeirdl.
o Ovodaztatasi timogatasra jogosultsag esetén a mulasztott napok szama nem haladhatja

meg az dvodai nyitvatartasi napok szaméanak 25%-4t, nevelési évenként.
6.1. Az étkezési hozzajarulas befizetésének és visszatéritésének a szabalyai
Az intézmény fenntartdja altal megallapitott szabalyoknak megfelelden az 6vodaban a napi
haromszori étkezés igénybevételéért téritési dijat kell fizetni. Az étkezési téritési dij befizetése

csekken, banki atutalassal torténik adott targyhora. Indokolt esetben a befizetési hatarid6tél az

6vodavezetd engedélye alapjan el lehet térni.
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A Ts gastro eldirasanak megfelelden, a gyermekek szdmara az étkezési téritési dijat minden
ho 15-ig kotelezé a sziildnek befizetnie a targyhonapra, utdlag. A kitoltott csekket az
ovodapedagdgusok adjak a sziiloknek. A gyermekek étkezési nyilvantartasat csoportonként a
beosztott 6vodapedagogusok vezetik. A gyermekek étkezési téritési dijanak a visszamondasat
a csoportvezetd ovondk adminisztraljak.

A fel nem hasznalt étkezés téritési dijat abban az esetben lehet visszafizetni, ha a gyermek
ovodai jogviszonya megsziint. Hidnyzas esetén a gyermek részére biztositott étkezést
lemondhatja a hianyzast megel6z6 nap 11 6rdig az intézmény ovodatitkaranal, csoportvezetd

6vodapedagdgusnal.

Harom vagy tobb gyermek, egy fore es6 jovedelem hatar, tartésan beteg vagy fogyatékos
esetén a sziil6 a megfeleld igazolasok bemutatasa, nyilatkozatok kit6ltése alapjan gyermeke
ingyenes étkezésben részesiil. Hatranyos helyzetii (HH-s), illetve halmozottan hatranyos
helyzetli - gyermek esetében gyermekvédelmi kedvezmény érvényesithetd, amely ingyenessé
teszi a gyermek szdmara az étkezést. A kedvezmény kérvényezése, irdsban a sziild altal a

polgarmesteri hivatalban a szocialis tigyintéz6nél torténik.

7. ALTERNATIV LEHETOSEGEK

Az intézmény részben osztott és vegyes korosztalya csoportokkal miikodik, maximalis

csoportlétszam 25 f6. Egy csoporton beliil az életkori sajatossagoknak megfeleld nevelés

differencialtan zajlik, az 5 €s 6 évesek foglalkozasai, a 3-4 évesektdl elkiiloniilve torténnek.

Az intézmény Ovodasok Komplex Koérnyezeti Nevelése Pedagégiai Programja szerint
miikddik, melynek kozpontjdban a természet megfigyelése, megszerettetése, a természet
kozeli ¢életmdd kornyezetiink védelme 4ll.

Az ¢épiiletekhez parkositott jatszokert tartozik, mely szintén a természet kozeliséget

hangsulyozza.

7.1. Foglalkozasok

- Kotott és-kotetlen formaban zajlik a pedagogiai program tartalma.
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- Jatékos formaban zajlanak a Hitoktatas foglalkozasai délutan.

- A gyermekek beszédfejlodését sziikség esetén logopédus segiti.

- A tanulasi részképesség hiannyal kiizd6 gyermekek fejlesztését foallasu
fejlesztépedagdgus végzi.

- Az SNI- s gyermekek fejlesztését oraadd gydgypedagdgus, utazd pszichologus végzi.

- A szabadtéri foglalkozasok az ¢vodaink kertjében, illetve kiils6 helyszineken

valésulnak meg.

7.2. Heti- és napirend

Az egyes fejleszté foglakozasok (kornyezeti nevelés, rajzolas kézimunka, mese, vers, ének
énekes jatékok, mozgas) az évodai nevelés orszagos alapprogramja szerinti rendszerességgel
zajlik.

Ovodan kiviili program lehetéségek, nevelési programon kiviili egyéb a sziilok altal
igényelt szolgaltatasok:

Sportolasi lehetdségek: ovifoci, tarazas, kirandulas (megfeleld szamu résztvevd esetén,

6vodai idében).

Kulturdlis programlehetdségek: gyermekszinhaz, babszinhaz, kiallitas-latogatas, allatkerti

séta, szabadtéri lehetdségek.

Egyéb foglalkozasok: zenés torna, gyermek néptanc, ligyes kezek, ,,varazslabda”, ,,Zene —

Ovi”, ,,0vi — Sakk”

A fakultativ, az egyéni igényeket vagy sziikségleteket kielégité tevékenységek dijat az dvoda

csak koltségtéritéssel (sziiléi befizetés) tudja megoldani, pl: kirdndulds, babszinhaz,
uszasoktatas stb.
Az 6voda sziildi segitség bevonasat is igénybe véve, oldja meg a kiilon programokra valo,

szakszerli gyermekfeliigyeletet.
A Hazirend nyilvinossagra hozatala sziiléi értekezleteken torténik, majd a

megismerhetéség folyamatos biztositasa céljabol az intézmény épiiletében, az intézmény

honlapjan Kkifiiggesztésre Kkeriil.
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ZARADEK
Az elfogadas utan a hatalybalépés ideje: 2019. 09. 01.
Ervényes visszavonasig. Ezzel egyidejiileg hatalyat vesziti a 220/2004.(XIL22.) sz. OH
intézményi Hazirend
Feliilvizsgalat rendje
Torvényi valtozas esetén
Hozzaférhetd: dvodatitkéri, iroda.
Az intézménynél gondoskodni kell arrél, hogy a szabalyzatban foglalt eldirasokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz csatolt iven alairdsukkal igazoljak, a

hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

Ocsa, 2019. 06. 17.

A szabalyzatot készitette: Sziics Janosné

intézményvezetd

PH
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LEGITIMACIOS ZARADEK

A Hazirendet az intézményvezeté 2019. 06. 17 napjan beterjesztette a neveldtestiileti
értekezletre. A neveldtestiilet 2019. 06. 17 - én napjdn tartott (ilésén megtargyalta, az abban
foglaltakkal egyetértett a 2/2019. (V1. 17.) szamu nevel6testiileti hatarozataval elfogadta. A
nevelGtestiilet részérdl alairasukkal az elfogadas tényét igazoljak

Az elfogadas utan a hatalybalépés ideje 2019. 09. 01-jét6l visszavonasig.

Ocsa, 2019. 06. 17.

Sziil6i szervezet képviseldje
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