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. FEJEZET

1. Bevezetés

Ocsa Varos Onkormanyzat Képviseld - testillete a 2011. évi CXC torvény a nemzeti
koznevelésrdl tovabbiakban (Nkt.) 7§ (2), 18§ (4), 20§ (1) - (6), 67§ (6) — (9), 69§ (1),
bekezdéseiben kapott felhatalmazas alapjan valamint a nevelési oktatasi intézmények
mikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatardl szold 20/2012.(V11l. 31.) EMMI
rendelet 23§ (1)- (2) —(3), bekezdései értelmében 2013.februar 14-én modositotta az intézmény
alapito okiratat.

Ezt kovetden a 23/2013.(11.14.) sz. OK. hatarozataval hagyta jova az Ocsai Nefelejcs Kozponti
Ovoda és Manovar Bolesdde Kozos Igazgatasu Intézményként torténd létrehozasat. Az
intézmény 4j névhasznalata 2013. marcius 01-t31 ,,Ocsai Nefelejcs Napkozi Otthonos Kozponti

Ovoda és Mandvar Bolecsdde Kozos Igazgatasu Intézmény™.

Székhely intézmény:

> Nefelejcs Napkozi Otthonos Kozponti Ovodaja, 2364 Ocsa, Dozsa Gyorgy Tér 1.

Tagintézményei:

> Ocsa Ovoda és Bolcséde Napsugar Tagovodaja, 2364 Ocsa, Baross utca 16.

> Ocsa Ovoda és Bolcsdde Manovar Bolesédéje 2364 Ocsa, Baross utca 16.

A nevelési elvek 0sszehangolasa a helyi sajatossagok tiszteletben tartasaval torténik. Ennek
dokumentacios rendjét torvény szabalyozza. A Nemzeti kdznevelési térvény 25§ (1)-(2),-(4),
26§ (4), a 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 4§ (1),- (4),- (5),- (6),5§ (1),6§ (19 bekezdése
értelmében, ,,a koz0s igazgatasl 1 intézményben szervezeti miikddési szabalyzatot, pedagdgiai

- szakmai programot, hazirendet, kell késziteni”.

A koz0s igazgatasu koznevelési intézményben a helyi pedagdgiai - szakmai program alapjan a
kiilonbozd  tevékenységet folytatd intézményegységek egymassal egyiittmiikodnek,
tevékenységiiket 6sszehangoljak. Mindez azt jelenti, hogy a sajatossagok, egyedi pedagdgiai
szakmai programok, értékek megtartasaval, minden intézményi érdek megdOrzése mellett

kertilnek a nevelési elvek, és intézményi elvarasok dsszehangolasra.
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1.1. Helyzetelemzés

1.2. A tobbcéli kozos igazgatasu intézmény altalinos nevelési koncepcidja

Els6dleges feladatunk a gyermeki jogok védelme, az esélyegyenlOség biztositasa a kiilonbozo
szocialis és kulturalis kornyezetbdl érkezd gyermekek szamara. Gyermek kdzpontu, befogado
hozzaallassal biztositjuk minden gyermek szamara az egyenld hozzaférést, eldsegitjiik az
egészséges csaladkép kialakulasat.

Célunk a kisgyermekek sokoldali, harmonikus fejlddésének, a gyermeki személyiség
kibontakoztatasanak eldsegitése, az életkori és egyéni sajatossagok és az eltérd fejlodési iitem
figyelembevételével. A gyermekek nevelése elsdsorban a csalad joga és kotelessége, mi neveldi

gondozo6i munkankkal kiegészitjiik a csaladi nevelést.

1.3.Varosunk bolcsddei és 6vodai helyzetképe:

Ocsa dinamikusan fejlédé agglomeréacios kisvarosi telepiilés. A varos esetében a demografiai
kilatasok, a folyamatosan betelepiil6 fiatal csaladok szama, igazolja, hogy a gyermeklétszam
folyamatosan novekszik. Varosunk Budapesttdl 30 kilométerre fekszik, igy a feln6tt lakossag
tulnyomo része a fovarosba jar munkaba. A csaladok részérél nagy az igény gyermekeik
bolesddei, 6vodai napkdzbeni ellatasanak intézményes igénybevétele irant.

A gyermekek napkdzbeni ellatast a varosban hosszu évek ota az Gnkormanyzat altal fenntartott
(Nefelejcs Kozponti Ovoda, Napsugar Tagovoda), valamint a Baptista egyhdz altal fenntartott
6vodak latjak el. Az onkormanyzat altal fenntartott 6vodak jelenleg 95 % os kihasznalt

kapacitassal miikodnek

2. Az intézmény bemutatasa

2.1. Manoévar Bolcséde

Varosunkban 2013 szeptember 01- t6l miikodik bolcsodei ellatds a Mandvar Bolesdde
tagintézményiinkben. A fenntart6 altal elnyert EU-s palyazati forrasbol kiilonallo elkeritett
teriileten uj épitéssel 2 csoportos bolcsdde kialakitasara kertilt sor. A varos dinamikus fejlédése,
a fovaros kozelsége vonzd a fiatal tobbgyermekes csaladok szamara. Az elmult 6t évben
folyamatosan bekoltozo fiatal csaladok révén jelentésen megndvekedett a lakossag ezen beliil
a 0-3 éves koru gyermekek szama. A bolcsddei ellatas iranti igénybevétel novekedett a
csaladok korében. Az elmult évek tapasztalatai a hosszi varodlista, tobbszords tiljelentkezés

miatt indokoltta tették a bovitést, tovabbi két csoporttal. A fenntarto altal benyujtott és sikeres



Ocsai Nefelejcs Napkozi Otthonos Kozponti Ovoda és Manévér Bolesdde Kozos Igazgatast
Intézmény Bolcséde Szakmai Programja

EU -s palyazati, valamint fenntart6i finanszirozasnak koszonhetéen 2023 szeptember honapban
befejez6dott a bovités. Az j bolesdédei komplexum (Baross utca 16. szam alatt) a Napsugar
Tagovodatol elkeritetten, mikodik. A bolcsddei tagintézmény jol megkdzelithetd, csendes
kornyezetben helyezkedik el, 2 gondozasi egységben, 4 gyermekcsoportban, 50 féréhelyen
biztositja Ocsa Varos kozigazgatasi teriiletén é16, bejelentett lakcimmel rendelkez6, illetve a
féréhely kapacitaskihasznalas érdekében a kozigazgatasi hataron kiviil ¢é16 csaladok bolcsddés
koru (1 évestdl 3 éves korig) gyermekeinek napkdzbeni ellatasat.

Az igényesen kialakitott udvar, a korszerti, eurépai unids szabvanyoknak megfeleld jatékok,
butorok, berendezési targyak a kisgyermekek életkori sajatossagainak megfeleldek, segitik
testi, lelki és szellemi fejlddésiiket.

A Dbolcsédében dolgozd szakképzett kisgyermeknevelk a csaladokkal szorosan
egylittmitkddve gondoskodnak a gyermekek nevelésérol - gondozasarol.

A csoportszobak nagysaga megfelel az eldirt alapteriileti kovetelménynek. Az intézmény

A bolesddei ellatas szakmai 1étszdm minimum kdvetelményeit a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet
tartalmazza. Ennek értelmében a gyermekek ellatasat 8 f6 szakmai képesitéssel rendelkezd
kisgyermeknevel6 és 4 f6 technikai alkalmazott (b6lcsédei dajka) végzi. A kisgyermeknevelok
koziil egy f6 vezetShelyettesi megbizassal a bolcsdédében az intézményvezetd tavollétében
helyettesi feladatokat lat el.

A bolcsédei csoportok intézményiink szerves részét képezi, ugyanakkor szakmailag 6nallo
egységként miikodik. A bolcsddei kisgyermeknevelok szakmai onéllésagukat megtartva az
ovodai neveldtestiilet tagjaként elkotelezik magukat az innovativ neveldi gondoz6i munka irant.

Folyamatos dnképzéssel és tovabbképzéssel szakmai munkéjuk szinvonalat novelik.

2.2. A bolcsode funkcidja

,»A bolcsdde a gyermekjoléti alapellatas része, a csaladban nevelkedd — 20 hetest6l — 3 éves
kort — gyermekek napkdzbeni ellatasat, szakszerii gondozasat és nevelését végzo intézmény.
Ha a gyermek a 3. évét betoltotte, a bolcsédei gondozasi-nevelési év végéig maradhat a
bolcsddében. Amennyiben még nem érett az dvodai nevelésre, a 4. életévének betdltését kovetd
augusztus 31-ig tovabb gondozhato6 a bélcsédében. (15/1998 (IV. 30.) NM r. 35. § (2)

36.§ (2)

A bolesdde vallalhatja a hat éven aluli sajatos nevelési igényli gyermekek gondozasat, (15/1998.
(IV.30.) NM 1. 35 §. (3) bekezdés.”

A bolcsdde Osszetett - csaladsegitd, szocialis, egészségiigyi, nevelési - funkciot tolt be. A
gyermekek napkozbeni ellatasaként a csaladban €16 gyermekek életkordnak megfeleld nappali

7
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feliigyeletet, gondozast, nevelést, foglalkozast és étkezést biztosit azon gyermekek szamara,
akiknek sziilei munkavégzésiik vagy egyéb okok miatt napkdzbeni ellatasukrdl nem tudnak
gondoskodni. Az intézmény célja az egészséges testi, lelki fejlodés biztositasa valamennyi
gyermek szdmara. Az értelmi, érzelmi és szocidlis fejlédés tdmogatdsa. Baratsagos,
biztonsagos, csaladias, szeretetteljes légkorben, az életkoranak megfeleld kornyezetben az

aktivitas kibontakoztatasa, a szocializacio segitése.

Bolcs6dénk gyermekjoléti alapellatast nyajtd, neveld- és oktatdbmunkahoz kapcsolodo, nem
kozoktatasi tevékenységet nyljtd intézmény.

A Manovar Bolcsdde helyi nevelési - gondozasi szakmai programja alapjan végzi a gyermekek
gondozasat nevelését.

A szakmai program figyelembe veszi a bolcsédékben folyd nevel6-gondozé munka szakmai
alapelveit. Ezeknek az elveknek az elfogadésa és a gyakorlatban val6 alkalmazasa a bolcsdde

neveld-gondoz6 munkajanak minimum kovetelménye.

2.3. A bolcséde nyitva tartasa
Az intézmény nyitvatartasi idejét a fenntartd hatarozza meg. A bolcséde minimum nyitvatartasi
ideje 10 ora, de egy gyermek, napi gondozasa az alapellatds idejében a 12 6rat nem haladhatja

meg. Az intézmény alaptevékenysége, napos bolcsddei ellatas

Bélcsédénk nyitvatartdsi ideje, hétf6tol - péntekig, munkanapokon 6%°-t6l 17%° éraig tart,

napi 11 éraban.

A nyari szlinet idOpontjat a fenntartdo hagyja jova, minden év marcius 15. napjdig. A sziinet
iddpontjardl a csaladokat tajékoztatjuk (intézményi falinjsag, csaladi fiizet, intézményi varosi
honlap, varosi 0jsag). A nydri idészakban 4 hétig a bolcséde zarva tart. EZ idészak a

nagytakaritas, az alkalmazottak szabadsaganak kiadasi ideje.

A 2012. évi CXVIIL tv. 16. § szerint a Gyvt. 42.§ a kdvetkezd bekezdéssel egésziil ki:

,»(0) A miniszter rendeletben a bolcsddek szamara - a bolesddei dolgozok szakmai fejlesztése,
szakmai {linnepségek megtartdsa és a bolcsodei ellatashoz kapcsolddd szakmai célok
megvalositasa érdekében - nevelés-gondozas nélkiili munkanapot hataroz meg (minden évben
aprilis 22-én). A nevelés-gondozds nélkiili munkanapon a bolcsddei nevelés-gondozas
sziinetel”. Sziil6i kérésre gondoskodunk a gyermekek feliigyeletének megszervezésérol. A

nevelés-gondozas nélkiili munkanapon a kisgyermeknevelok részére a szakmai munka
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hatékonysdga érdekében a bolcsddét érintd aktudlis szakmai téméaban tovabbképzést

szervezunk.

2.4. A felvétel rendje

A Manovar Bolcsddébe a gyermek 1 éves koratol 3 éves koranak betdltéséig vehetd fel,
valamint annak az évnek a december 31. napjaig vehet6 fel, amelyben betolti a 3. életévét. Ha
a gyermek a 3. életévét betoltdtte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan nem érett az
o6vodai nevelésre, és az Ovodai nevelését a gyermekorvos nem javasolja, bolcsédében

gondozhat6 a negyedik évének betoltését kovetd augusztus 31.-ig.

A gyermekek napkozbeni ellatdsaként az életkornak megfeleld nappali feliigyeletet, gondozast,
nevelést, foglalkoztatast és étkeztetést kell megszervezni azon gyermekek szdmara, akiknek
szlilei, torvényes képviseldi munkavégzésik - ideértve a gyermekgondozéasi dij, a
gyermekgondozast segitd ellatas és a gyermeknevelési tamogatds folydsitasa melletti
munkavégzést is -, munkaerd-piaci részvételt eldsegitd programban, képzésben vald
részvételiik, nappali rendszeri iskolai oktatasban, a nappali oktatds munkarendje szerint
szervezett felnéttoktatasban, felsGoktatasi intézményben nappali képzésben valod részvételiik,

betegségiik vagy egyéb ok miatt napkdzbeni ellatdsukrdl nem tudnak gondoskodni.

A bélesddei felvételre vald jelentkezés minden évben az 6vodai beiratassal azonos iddpontban

torténik. Tuljelentkezés esetén a felvételrdl felvételi bizottsag dont. Az elutasitott gyermek,
varakoz6 listara keriil. Evkozben torténd jelentkezés esetén féréhelyhianyaban, a varakozo

listanak megfelelden kertil felvételre a gyermek.

2.5. Az intézmény alapfeladatai

A bolcsdde alaptevékenysége kiterjed az 1997. évi XXXI. tv. 42.§ (1) bekezdése alapjan, a 3.
életéviiket be nem toltott gyermekek napkozbeni ellatasara, gondozasara, valamint harmonikus
testi-szellemi fejlodését elésegitd nevelésére.

A bolcsodei ellatast az a gyermek veheti igénybe, akinek sziilei, neveldi, gondozoi az 1997. évi
XXXI. tv. 41.§ (1), (2) bekezdésében foglaltak alapjan a gyermek napkdzbeni ellatasat nem
tudjak biztositani.

A bolesodei ellatas az 1997. évi XXXI. tv. 42.§ (4) bekezdésében foglaltak alapjan sziinik meg.
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3. Nefelejes Napkozi Otthonos Kozponti Ovoda, és Napsugar Tagévoda

bemutatasa

Ovodaink Ocsa Véaros Onkormanyzata altal fenntartott intézmény, mely két épiiletben latja el
feladatat. A Nefelejcs Kozponti Ovoda épiiletében 8 csoportban 200 gyerek, a Napsugar
Tagdvodaban 7 csoportban 175 gyerek 6vodai nevelése torténik. Az intézmény 375 férdhelyes,
a csoportok szama 15.

Az ¢épiiletek csaladi hazas kornyezetben, foutvonaltol tavol, de jol megkozelithetd helyen
talalhatéak. Jatszoéudvarai fakkal szegélyezettek, zoldteriilettel rendelkeznek, az utcai

forgalomtol elzartak.

3.1. Az 6vodank nevelési célja, feladata
Az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramja és az ,,Ocsai Ovodasok Komplex Kornyezeti
Nevelése” helyi pedagodgiai programja alapjan torténik a 3-7 éves kora gyermekek nevelése

oktatasa.

3.2. Pedagogiai Programunk célja

Az 6vodas gyermekek élmény gazdag, harmonikus fejlédésének eldsegitése, az életkori €s
egyéni sajatossagok figyelembevételével a gyermeki személyiség kibontakoztatésa.

A testi szocidlis, értelmi érettség biztositdsa sokoldalu képességfejlesztéssel.

A gyermek ¢és kornyezete kozotti szoros érzelmi kotddés kialakitasa, a természeti — emberi-
targyi kornyezet tevékeny megismerése, az ¢Elet tiszteletére, a természet szeretetére,

védelmére, fenntarthatosagra nevelés.

Valamennyien, a bélcséde és az ovodak alkalmazottai elsédleges feladatunknak tartjuk, hogy a
rank bizott gyermekek egészségesen, harmonikusan, boldogan éljenek. Felelosnek érezziik
magunkat az intézményebe jaro gyermekek gondozottsagaért, neveléséért, egyéni tempojuknak
megfelelo fejlodeésiikeért, a kozdsség alakuldsaért, s azért, hogy az egyén a kozosség erejére

tamaszkodva megvalodsithassa 6nmagat.
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MANOVAR BOLCSODE
HELYI SZAKMAI PROGRAMJA

»Minden ember egy megismételhetetlen csoda,
S a hozza vezet6 utnak is csodanak kell lennie.”

Erich From

A Manovar Bolcséde sajat nevelési - gondozasi szakmai programja dsszhangban all ,,A
bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramjaval”.

Ez biztositja a bolcsddével kapcsolatos altalanos igények teljesitését és az intézmény szakmai
onallosagat, a csaladok és a fenntartd elvarasaihoz és a helyi lehetéségekhez vald igazodast.

A szakmai program figyelembe veszi a bolcsédékben folyd nevel6-gondozé munka szakmai
alapelveit. Ezeknek az elveknek az elfogadasa és a gyakorlatban vald alkalmazésa a bolcséde

nevel6-gondoz6 munkajanak minimum kovetelménye.
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Il. FEJEZET

1. Altalanos rendelkezések

Az intézmény szakmai alapprogramjat meghatarozo jogszabalyok, iranyelvek, melyek

>

Y V V V

Y VY

A bolcsddei nevelés — gondozas torténete alatt felhalmozott értékek,

Az elso életévek meghatarozo szerepének elismerése,

Az éltalanos emberi, etikai alapelvek,

A pszichologiai és pedagogiai kutatdsok eredményei,

Az ENSZ ,,emberi jogok nyilatkozata” és az ENSZ ,,Egyezmény a gyermekek jogairdl”
c. dokumentumban régzitettek.

Magyarorszag Alaptorvénye

1991. évi LXIV. térvény a Gyermekek jogairdl szold6 New Yorkban, 1989. november
20-an kelt egyezmény kihirdetésérol

1997. évi XXXI. tv. a gyermekek védelmérol és gydmiigyi igazgatasrol

15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyjté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és miikodésiik
feltételeirdl

1993. évi II1. torvény a szocidlis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol

259/2002. (XII.18.) Korm. rendelet a gyermekjoléti ¢és gyermekvédelmi
szolgaltatotevékenység engedélyezésérdl, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi
vallalkoz61i engedélyrol

235/1997. (X1II.17) Korm. rendelet a gyamhatosagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok, a személyes gondoskodast ny1;jto szervek
és személyek altal kezelt személyes adatokrol

1992. évi XXXIII. tv. a kozalkalmazottak jogallasarol

257/2000. (XII.26.) Korm. rendelet a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi
XXXIII. torvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi dgazatban
torténd végrehajtasarol

1/2000. (1.7.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast nyujto szocialis intézmények
szakmai feladatairdl és miikodésének feltételeirdl

8/2000. (VIIL. 4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodést végzdk személyek

adatainak miikddési nyilvantartasba vételérdl
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9/2000. (VIIL.4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérdl és a szocialis szakvizsgarol

2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

2023. évi LIL torvény a pedagogusok uj életpalydjarol

401/2023. (VIII. 30.) Korm. rendelet A pedagdgusok 1j életpalyajarol szolo 2023. évi
LII. torvény végrehajtasarol
401/2023. (VIII. 30.) Korm. rendelet A pedagdgusok 1j életpalyajarol szolo 2023. évi
LII. torvény végrehajtasarol
992. ¢évi LXII. tv a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekii adatok

nyilvantartasarol

67/2007. (VI11.10.) GKM — EiM - FVM — SZMM egyiittes rendelete a vendéglatd
termékek forgalmazéasarol

9/1985. (X.3.) EiuM- BkM egyiittes rendelete az ¢étkezéssel kapcsolatos
kozegészségiigyi szabalyokrol

18/1998. (VI.3.9 NM rendelet a fert6z6 betegségek, €s jarvanyok megeldzése érdekében
szlikséges jarvanyligyi intézkedésrol

33/1998. (V1.24.) NM rendelet a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés
alkalmassagi orvosi vizsgalatokrol és véleményezésérol

2011. évi CVIIL tv. a kdzbeszerzésekrol

29/2003. (V.20.) ESZCSM rendelet a helyettes sziilok, a neveldsziilok, a csaladi
napkozit miikodtetésének képzésének szakmai és vizsgakovetelményeirdl, valamint az
orokbefogadas eldtti tandcsadas €s felkészitd tanfolyamrol

226/2006. (XI.23.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények adgazati azonositojarol és orszdgos nyilvantartasarol
78/2003. (X1.27) GKM rendelet a jatszotéri eszkdzok biztonsagarol

37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozo téaplalkozas-
egeészségligyi eldirasokrol

331/2006. (XI1.23.) Korm. rendelet a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat és hataskor
ellatasarol, valamint a gyamhatosag szervezetérdl és illetékességérdl

2004. évi CXL. torvény a kozigazgatdsagi hatdsagi eljards és szolgaltatas altalanos
szabalyairol

326/2013. (VIIL.30) Korm. rendelet a pedagdgusok eldmeneteli rendszerérdl és a
kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992, évi XXXIII. torvény koznevelési

intézményekben torténd végrehajtasarol
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» 25/2017. (X. 18.) EMMI rendelet a vezetéi megbizassal rendelkezd szocialis
szolgaltatast nyjtoé személyek vezetoképzeésérol

» 328/2011.(XIL.29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakelldtasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol

» 415/2015. (XII. 23.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
igénybe vevoi nyilvantartasrdl és az orszagos jelentési rendszerrdl

» 369/2013 (X.24.) kormanyrendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények €s halozatok hatdsagi nyilvantartasardl és ellendrzésérol,

» 7/2014.(1V.30.) EMMI rendelete a kdzétkeztetésre vonatkozo taplalkozas egészségiigyi
eloirasokrol,

» 6/2016. (III. 24.) EMMI rendelet a személyes gondoskodast nyujtdo gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és miikodésiik
feltételeirdl szol6 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet modositasarol.

» A Bolcs6dei Nevelés-Gondozas Orszagos Alapprogramja (2023.)

» Modszertani kiadvanyok, szakmai segédletek

Ezeknek a jogszabalyoknak a betartasa, betartatisa meghatarozza a nevel6-gondozo szakmai

munka alap elveit.

1.1. Mindségpolitikank

Napkozbeni kisgyermekellatast nyujté intézményiink hitet tesz a cselekvd tordédés mellett.
Tevékenységét a magas nevelési — gondozasi szinvonal elérése, a mindségi ellatasra valo
torekvés hatarozza meg.

Feladatunknak tekintjiik, hogy biztonsdgot, nyugalmat, szeretetet ado légkort és megfeleld
személyi és targyi kornyezetet teremtsiink azon kisgyermekek szadmara, akiket sziilei
napkozben a mi gondjainkra biznak, életiik legfontosabb 1 - harom életévében.

Célunk egy olyan gyermek kozpontt intézmény miikodtetése, ahol a gyermekek testi-lelki
sziikségleteinek kielégitése, gondozdsa és nevelése tevékeny, érzelem gazdag, deriis és
csaladias 1égkorben folyik, az egyéni fejlodés litemét figyelembe véve.

Tisztaban vagyunk azzal, hogy a csaldd poétolhatatlan, hogy mekkora aggodalommal és

izgalommal jar minden sziild6 szamara a ,kiils0 segitség” igénybevétele gyermekiik
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nevelésében. Ezért munkank meghatarozoja, legfébb motivacioja csak a szeretet az elfogadas
¢s az igényesseg lehet.

Tevékenységiink szolgalat, melyet igazi elhivatottsdggal és szakmai hozzaértéssel végziink a
gyermekekért és a csaladokért. Nevelésfilozofiank Iényege, hogy a gyermek egyedi, massal
nem helyettesitheté individuum. Koézéppontban a gyermeki személyiség tisztelete, az egyéni
differencialt banasmadd, a csaladi nevelés értékrendjének eldtérbe helyezése és 6sszehangolasa
a kozosségi nevelést meghatarozo értékrenddel, az egymas iranti megbecsiilés, tolerancia,
empatia, kovetkezetesség és a massag elfogadasa all. Nevelési elveink megvalositasat allando
on ¢és tovabbképzéssel igyeksziink biztositani, mely munkénk szinvonalanak és azon
torekvésiink zaloga, hogy kiegyensulyozott, deriis, érdeklodd, nyitott és kreativ gyermekek

1épjenek tovabb a fejlodésiik egy magasabb fokan rajuk vard kozosségbe.

1.2. Kiildetésiink
Mikddésiink soran alapvetd feladatunknak tekintjik a rank bizott gyermekek optiméalisan
magas szinvonalu napkozbeni gondozasat-nevelését, gyermekneveléshez értd, a gyermekeket
tiszteld és szeretd felndttek segitségével, egyiittmiikodésben a csaladdal, hasonld kora
gyermektarsak kozosségében. A kisgyermekeket egyéni fejlettséglikbdl kiindulva,
onmegvaldsitasi szandékukat, gyermeki szabadsagukat és jogaikat tiszteletben tartva,
érzelmileg elfogadva kivanjuk szocializalni, személyiségiiket formalni, alakitani.
Minden itt nevelkedd gyermek szdmara biztositjuk a lehetOséget és a feltételeket, hogy
egészséges, testileg és szellemileg fejlett, életkoruknak megfelelden a vilagban eligazodni tudo
kisgyermekkeé valjon.
A gyermeki személyiség sokoldalu fejlodését valtozatos tevékenységeken keresztiil biztositjuk,
amelyben a gyermek a kezdeményezd, ontevékeny egyén, mig a kisgyermekneveld az orientalo,
segitd, az ontevékenységet kibontakozni segitd.
Alapfeltétel a szakmai igényesség, a szakmailag jol felkésziilt, gyermek centrikus, elfogadé és
egymast is tiszteld kisgyermekneveldi kozosség. Fontos szamunkra a csaladok segitése, a rank
bizott gyermekeket sok szeretettel vessziik koriil:

» Toreksziink a rendszerességre,

» Fejlessziik az egylittmiikddési €s tarsas kapcsolatokat,

» LehetOséget adunk egyéni képességek fejlesztésére, kibontakoztatasara,

» Motivalunk, dicsériink,
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» Fontosnak tartjuk az érzelmi nevelést, a massag elfogadasat, a tolerans magatartas
elsajatitasat,

» Pozitiv életszemléletre neveliink,

» A sziilokkel is igyeksziink elfogadtatni nevelési értékeinket: egyéni banasmod, erkdlcsi

normak, szeretet, biztonsag, tolerancia.

Intézményilink bolcsddéje, segitd szakemberei, szakmai munkajuk legjavat adva segitik a

csalddokat a gyermeknevelésben.

Munkdjuk szinvonalanak biztositéka

» az életkornak megfeleld, korszeri targyi kornyezet,

jol képzett, odafigyeld és hozzaértd szakember,

a gyermekek méltdsaganak tiszteletben tartasa,

a sziildi jogok és igények mindenkori figyelem bevétele,
integralt gondozas — nevelés,

a gyermekek fejlédésének nyomon kovetése,

YV V.V V V VY

tarsintézményekkel valo kapcsolattartas,

Az eredményes, sikeres munka bizonyitéka: gyermeki bizalom, 6rom, kiegyenstlyozott

fejlédés, a csaladok elégedettsége az 6vodak pozitiv visszajelzése.

1.3. Gyermekkép
»Senki sem sziiletik készen.
Légy azza, amivé legjobb hajlamaid szerint valhatsz!”
» Egészséges ¢€s esztétikus kornyezetben biztositjuk a gyermekek teljes kori fejlodését és
jolétét.
» Minden gyermekben tiszteljiik az embert, igyeksziink a gyermekeket minél mélyebben
megismerni €s megérteni.
» A gyermekeket megtanitjuk egymas tiszteletére, arra, hogy megismerjék egymast és el
tudjak fogadni egymast.
» Toreksziink a benniik rejld értékek kibontakoztatasara, kiteljesitésére.

» A jatékot a gyermek elsddleges tevékenységi formdjanak tekintjiik, biztositjuk, hogy

rajta keresztiil megismerje a vilagot és kiprobalja, gyakorolja, kiélje és feldolgozza az
Ot ért élményeket.
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» Elo6segitjiik a tarsas beilleszkedés és a humanista magatartas szokasainak elsajatitasat.

» Segitd, tamogatod hatassal toreksziink, hogy a specialis sziikségletli vagy szocialisan
hatranyos helyzetli gyermekek személyre szabott fejlesztését a sziilokkel egyetértésben
segitsiik.

» Szamunkra k6z0os alapelv a gyermekrol kialakitott kép, mely munkank sarokkove.

1.4. Bolcsodekép

A gyermekek iranti elkotelezettség, az Oszinte érdeklddés, és az igénybe vevd csalddok
megbecsiilése legfobb kotelességiink A bolcsdde, mint a gyermekjoléti alapellatas része, a
csaladban nevelked6 gyermekek napkdzbeni ellatasat, szakszeri gondozasat, nevelését végzo
intézmény. Személyiségének szabad kibontakozasaban a gyermeket koriilvevd személyi €s
targyi kornyezet szerepe meghatarozd. Megfeleld személyi- targyi feltételeket biztositunk 1

éves kortol 3 éves korig azért, hogy testi, lelki szocidlis fejlddésiik zavartalan legyen.

Ha a gyermek a 3. életévét betoltotte, de testi, vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem
érett az Ovodai nevelésre, 4 évének betoltését kovetd augusztus 31-ig neveljiik és gondozzuk a
bolcsédében. Vallaljuk a hat éven aluli sajatos nevelési igényli gyermekek gondozasat,
fejlesztd felkészitését, az intézmény alaptd okiratdban meghatarozott feltételeknek

megfelelden.

Jovoképlinkben olyan intézmény €l, ahol a sziilok aktiv részesei a bolcsddei €letnek, hiszen 6k
ismerik legjobban gyermekeiket. Fontosnak tartjuk a csaladokkal valo szoros egyiittmiikdést.
Egységes bolcsddei kultura kialakitdsara toreksziink, amelyben a csalddok tamogatasaval

megfeleld figyelmet tudunk szentelni a gyermekek fejlddésének.

1.5. Pedagogiai hitvallasunk
., Engem ne emeljen a magasba senki, ha nem tud addig tartani, mig tényleg megnovok.
Guggoljon ide mellém, ki nem csak hallani, de érteni akar, hogy kozel legyen a
szivdobogasunk.”

Bertalan Ferenc
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Fontosnak tartjuk az intézményes keretek kozott a biztonsagérzetet nytjtod, szeretetteljes
kornyezetben, a Kisgyermekek sajat ilitemiikben fejlédjenck, megtapasztaljak, atéljék az
onfeledt, aktiv jaték oromét.

Az intézményes nevelés soran gazdagodjék élmény- és fantdziavilaguk, valjanak képessé
tovabbi ¢€letszakaszaikban a kreativ fejlodésre, alakuljon ki az esztétikum iranti érzékenységiik.
Testi-lelki harmoniaban, érdekl16d6, nyitott, fogékony, 6nalldan és kozosségben is gondolkodni
tudo gyermekekké valjanak A gyermekek életkoranak, egészségiigyi — és nevelési
szempontoknak megfeleld, bdséges, szines jatékkészlet és egyéb fejlesztd eszkozok
biztositasaval a kreativitast és a készségeket fejlesztjiik.

A csaladokkal valo aktiv egyiittmiikodésre toreksziink, 6ket tamogatva részt venni a gyermek
személyiségének formalasaban.

Kiemelten fontos feladatunk a csaladias hangulatu bolcsédei 1égkorben nemcesak a gyermekek,
hanem az Oket gondozd felndttek is jol érzik magukat, és sajatjuknak tartjak, és valljak

munkahelyiiket.

2. A bolcsodei nevelés-gondozas célja

Bélcesodei nevelésiink célja: a csaladban nevelkedd kisgyermek szamdara a csaladi nevelést

segitve, napkozbeni ellatds keretében a gyermek fizikai- és érzelmi biztonsdganak
megteremtésével, odafordulé szeretettel, elfogadassal, a gyermek kompetencidjanak
figyelembevételével, tapasztalatszerzési lehetdség biztositasaval, viselkedési mintak
nyuUjtasaval segiteni a harmonikus személyiségfejlesztést, testi — lelki, szocialis érés biztositasa
a kozosseég keretein beliil.

Egységes, stabilitast, kiszamithatosdgot biztosithatdo elvek alkalmazéasaval segitjiik a
bolcsddébe kertild kisgyermekek alkalmazkodasat az 0j helyzethez, valamint az 0j szokasok
kialakitasat.

A hatranyos helyzetli, periférian €10 csalddok gyermekei esetében a hatranyoknak és
kovetkezményeiknek enyhitésére valo egyiittmiikodés, mas intézményekkel, szervezetekkel,
szakemberekkel. valamilyen kisebbséghez tartozo gyermekek esetében a nemzetiségi/etnikai
hovatartozas tiszteletben tartasa, az identitastudat alakitasa.

A csoportban nevelhetd, gondozhat6 sajatos nevelési igényli gyermekek esetében pedig, minél
fiatalabb életkortol kezdve a gondozasba agyazott fejlesztés formajaban segiteni a gyermekek

fejlodését.
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Célunk, hogy szivesen jarjanak bolcsédébe, Orommel kapcsolodjanak be a kozds
tevékenységekbe. Sziikségleteiket, érzelmeiket félelem nélkiil, az életkori sajatossagaiknak
megfelelé modon nyilvanitsak ki. Ebredjen fel benniik a kivancsisag kornyezetiik, tarsaik irant.

Oszinte gyermeki deriivel éljék mindennapjaikat a bolcsédés kozosségben.

2.1. A korszerii kisgyermek ellatas feltételeinek megteremtése
» A bolcsédei nevelés — gondozas alapelvei
Alapelveink, melyek egységben vannak A bolcsédei nevelés gondozds orszadgos

alapprogramjaval. Munkank soran mindig szem el6tt tartjuk az alapelveket.

» A csaladi nevelés elsédlegességének tisztelete
A gyermek nevelése elsdsorban a csalad joga €s kotelessége.
Bolcsddénk a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és szokésait tiszteletben tartva és
lehetdség szerint erdsitve vesz részt a gyermekek gondozasdban, nevelésében, illetve sziikség
esetén lehetdségeinkhez mérten toreksziink a csaladi nevelés hidnyossagainak kompenzalasara,
korrigalasara.
Ezért a sziilok szdmara igyeksziink lehetdvé tenni a tevékeny, kiilonbozd szinteken és modokon

megvaldsuld bekapcsolodast a bolcsdde életébe.

» A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadasa
A koragyermekkori intervenci6 magéban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajatos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. A bolcsddei
ellatast nyUjté intézmény, szolgaltatd funkcidjat tekintve alkalmas szintér a koragyermekkori
intervencio szemléletének alkalmazasara. Ennek értelmében a kisgyermekneveld feladata az

esetlegesen felmeriil6 fejlodeés béli lemaradasok, megtorpanasok felismerése €s jelzése.

» A gyermeki személyiség tiszteletének elve
A gyermeket —mint fejlodé személyiséget- rautaltsaga miatt kiilonleges védelem illeti meg.
A bolcsddei nevelés-gondozas értékkozvetitd €s értékteremtd folyamat, amely a személyiség
teljes kibontakoztatdsara, a személyes, a szocidlis és a kognitiv kompetencidk fejlédésének
segitésére iranyul, az emberi jogok és az alapvetd szabadsagjogok tiszteletben tartasaval
(etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi, fizikai és mentalis képesség béli kiilonbozéségek iranti

tolerancia alakitasa).
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» A nevelés és gondozas egységének elve
A gondozas minden helyzetében nevelés is folyik, a nevelés helyzetei, lehetdségei azonban nem
korlatozodnak a gondozasi helyzetekre.
A gondozas és nevelés elvalaszthatatlan egységet alkotnak. A gondozas minden helyzetében
nevelés is folyik, szoros egységet alkot, elvalaszthatatlan fogalmak.
A nevelés sokoldali folyamat, mert egyszeri akcioval nem torténik meg, fontos csatornai a
modellnyujtas, a ,,bemutatd”, a nonverbalis csatorndk iizenete.
A nevelés alapvetd feladata megteremteni a fejlédés legoptimalisabb feltételeit, legfontosabb

jellemz6je, hogy ,,mozgdsit”.

» Az egyéni banasmod elve
A gyermek fejlédéséhez alapvetd feltétel a feln6tt 6szinte érdeklédése, figyelme, megbecsiilése,
a kompetencigjanak elismerésén alapuld vdalasztasi lehetdség biztositdsa az egyes
¢lethelyzetekben, a pozitiv megnyilvanuldsok tamogatasa, megerdsitése, elismerése.
Kisgyermekneveldink meleg, szeretetteljes odafordulassal, a megfeleld0 kornyezet
kialakitasaval, a gyermekek életkori- €s egyéni sajatossagait, fejlettségét, pillanatnyi fizikai és
pszichés allapotat, hangulatat figyelembe véve segitik a gyermekek fejlodését.
Fontosnak tartjuk, hogy a bolcsédénkbe jar6é gyermekek mindegyike folyamatosan érezze a rdla
gondoskodé felndttek elfogadasat akkor is, ha lassabban fejlédik, ha esetleg tobb teriileten
jelentds eltérést mutat az atlagos fejlodéstol, ha sajatos nevelési igényti, ha viselkedése bizonyos
esetekben kiilonbozik a megszokottol €s emiatt nehezebben kezelhetd.
A kisgyermekneveldink elfogadjak, és tiszteletben tartjdk a gyermek nemzetiségi, vallasi,

hovatartozasat.

» A biztonsag és stabilitas elve
Bolcsédénkben biztositott a ,,sajat” kisgyermekneveldi-rendszer, a felmendrendszer, amely
noveli a gyermeknél az érzelmi biztonsagot, alapul szolgél a tajékozodashoz, a jo szokasok
kialakulasahoz.
A napirendiink folyamatossdgabdl, az egyes mozzanatok egymasra ¢&piilésébdl fakado
ismétlddések tajékozodasi lehetdséget, stabilitdst, kiszamithatosagot eredményeznek a napi
események soraban, ndvelik a gyermekek biztonsagérzetét.
Fontosnak tartjuk a gyermekek fokozatos hozzaszoktatasat az 01j helyzetekhez.
A fokozatossag segiti alkalmazkodasukat, a valtozasok elfogadasat, az ij megismerését, a
szokasok kialakulasat.
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A biztonsag nyujtasa természetszeriileg magaban foglalja a fizikai és a pszichikai erészak

minden formajatol vald védelmet is.

» Az aktivitas, az onallosulas segitésének elve

Bolcsddei nevelés-gondozasunk kiemelt feladata a biztonsagos ¢€s tevékenységre motivalo
személyi €s targyi kornyezet megteremtése, a probalkozasokhoz megfeleld 1d0 biztositasa, a
gyermek meghallgatasa, véleményének figyelembevétele, a kompetencidjanak megfeleld
mértékli dontési lehetdség biztositasa.

Fontosnak tartjuk a gyermekek 0Osztonzését, megnyilvanuldsainak elismerd, tdmogatd, az
igényekhez igazodo segitését.

Kisgyermekneveldink az élményszerzés lehetéségének biztositdsaval, sajat példamutatéassal, az
egyes ¢élethelyzeteknek a gyermek szdmara atlathatova, befogadhatdva, kezelhetévé tételével,
a tapasztalatok feldolgozéasanak segitésével, az egyes viselkedésformdkkal vald probalkozasok

batoritasaval segitik a tanuldst.

»> Az egységes nevel6 hatasok elve
A nevelés értékkozvetités és értékteremtés egyben.
Az eredményesség érdekében fontosnak tartjuk, hogy a kisgyermekneveldink a kozottiik 1€vo
személyiség béli kiilonbozdségek tiszteletben tartdsaval a gyermek elfogaddsédban, a
kompetencidjanak és pillanatnyi sziikségleteinek megfeleld fizikai és érzelmi biztonsag €s
szeretetteljes gondoskodas nyjtasaban egyetértsenek.
Az alapvetd értékek, erkdlcsi normék és célok tekintetében nézeteiket egyeztessék, neveldi

gyakorlatukat egymashoz kozelitsék.

» Pozitivumokra tamaszkodas elve
A pozitiv megnyilvanuldsok tdmogatdsa, megerdsitése, elismerése. A gyermek sajat magarol
alkotott képét, az én tudat fejlédésén beliil els6sorban a kdrnyezete megnyilvanulasaibol
alakitja ki. Nagyon fontos, hogy ezek a kornyezetbdl jovo jelzések pozitiv, én- erdsitd

impulzusok legyenek. Kiemelt fontossagu a dicséret, elismerés, mint a nevelés eszkdze.
» A rendszeresség elve

Az ismétlédés stabilitast, tajékozodasi lehetdséget, kiszamithatosagot eredményez a napi

események soraban, ndveli a gyermek biztonsagérzetét.
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» A fokozatossag elve
A fokozatos hozzaszoktatds az 10j helyzetekhez, segiti az alkalmazkodast, a valtozasok

elfogadasat, az uj megismerését, a szokasok kialakulasat a gyermekben.

3. A bolcsdédei nevelés - gondozas feladata

A bolcsdde a csaladban nevelkedd, a sziilok munkavégzése, betegsége vagy egyéb ok miatt
ellatatlan gyermekek nappali feliigyeletét, szakszerli nevelését — gondozésat biztositjak

Alapellatas keretében alaptevékenységként napkdzbeni ellatast nyajtunk a 3 éven aluli
gyermekek szamara, esetlegesen kiegészitd szolgaltatasok biztositdsaval. Intézményiinkben 1

éves kortol fogadjuk az egészséges gyermekeket.

A csaladban €16 gyermekek életkoranak és egészségi allapotanak megfeleld nevelést —
gondozast, foglalkoztatast ¢és étkeztetést biztositunk azon gyermekek szamara, akiknek sziilei
munkavégzésiik, betegségiik, szocidlis helyzetiik, vagy egyéb ok miatt napkdzbeni ellatasukrol
nem tudnak gondoskodni.

A hatranyos helyzetli gyermek esetében a hatrdnyok és kovetkezmények enyhitésére
toreksziink. Intézményilinkben a sajatos nevelési igényli gyermekek habilitdciojanak ¢és
rehabilitdcidjanak segitését a gondozas, nevelés, az egyéni ¢és csoportos foglalkozasok

keretében, szakvélemény alapjan, gyogypedagogus végzi.

A kisgyermekneveld, mint szakember, szaktudasara, tapasztalataira épitve, a sziilok igényeihez
igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejlédéssel, neveléssel kapcsolatos ismereteket,
modszereket. A sziild ismeri legjobban gyermekét, igy kozvetiteni tudja szokasait, igényeit,
sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a kisgyermekneveldt a gyermek ismeretén alapulo

differencialt, egyéni bandsmod kialakitasaban.
3.1. A nevelés- gondozas feladatai

> Az egészséges testi fejlodés eldsegitése,

» Az érzelmi fejlodés, szocializacio segitése,

» A megismer6 folyamatok fejlédésének elsegitése

3.1.1. Egészségvédelem, az egészséges testi fejlodés elosegitése, megalapozasa
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A gyermekek egészséges életmodjanak megalapozasat a gondozas teszi lehetévé, amely
elosegiti a gyermek bioldgiai — fiziologiai sziikségleteinek kielégitését. Neveld hatisa a
gondozas kozben, a kulturhigiénes szokasok kialakitasaban és a testi képességek alapjainak
differencidlt fejlddésében mutatkozik meg.

Az egészséges ¢letmodhoz szorosan hozzatartozik az alapvetd sziikségletek, a taplalkozas, a

pihenés, a mozgdas, a szabadlevegd, az aktiv tevékenység, a biztonsagos kornyezet.

Altaldnos elve a kozosség sziikségletei mellett az egyes gyermek sziikségleteinek
figyelembevétele. Ehhez tartozik a bolcséde nyitva tartasa, az 6sszhang kialakitasa az otthoni
napirenddel, szem ¢létt tartva, hogy a sziikségletek az életkorral valtoznak, befolyasoljak az

évszakok is.

A folyamatos napirend megvaldsulasat segiti a kiilonb6z6 korcsoportokra kidolgozott napirend.
Mind a napirend, mind az étkezési sorrend fontos szerepet jatszik abban, hogy a gondozas, az
¢tkezés idOpontjai minden nap kdzel azonos iddpontban kerlilnek egy - egy gyermeknél sorra.
A kialakitott étkezési sorrendnek kdszonhetéen nagyon hamar kialakul a gyermekeknél, hogy
pont arra az idOpontra lesznek ¢hesek, mikor 6k kdvetkeznek az evésnél. Egészen addig, amig
ez a kialakult id6pont elérkezik a gyermek nyugodtan, koncentraltan tevékenykedhet. Nem kell
arra figyelnie, mikor keriil sorra.

Ugyanigy az alvas ideje is hamar kialakul. Az egyéni alvasritmust figyelembe kell venni. Amig
szliikséges a kétszeri alvéds feltételei is biztositva vannak. A gyermek, ha egyéni
alvassziikségleteinek megfeleld ideig alszik, a megfelelé ritmusban — konnyen alszik el.
Nyugodtan, magatol, vidaman ébred. A kisgyermekneveld feladata a nyugodt alvas
koriilményeinek megteremtése.

A szabad levegdn vald mozgas, jaték lehetdséget biztosit az aktivitas, edzettség megszerzése.
Id6jarasi, kornyezeti viszonyok figyelembevételével lehetség szerint kinti alvas a fedett
teraszon.

Kornyezettudatossadg hangsulyozéasara toreksziink mintaadassal a mindennapokban, a szokéasok
alakitsa az utanzas, tanulés a kiilonb6z6 tevékenységek révén.

A prevencios feladatok megvalositasaba sziikség esetén specialis szakemberek is bevonhatok -
gyermekorvos, dietetikus, gyogypedagodgus, pszichologus, konduktor szakember.

Elsdsorban preventiv szerepet tlthet be, de a sajatos nevelési igényt, illetve korai fejlesztésre
¢és gondozasra jogosult, a magatartas- vagy fejlddési problémakkal kiiszkddd kisgyermekek
esetében korrektiv lehetdségeket hordoz, az intézmény lehetdségeihez mérten kialakitott, a
nagymozgasok gyakorlasadhoz, kiilonféle mozgasfejlesztéshez sziikséges eszkozokkel felszerelt
udvar, egy¢b célra alkalmas helyiség, s6szoba.
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3.1.2 Az érzelmi fejlodés és szocializacio segitése

A személyiség testi-lelki fejlodésének megalapozasa az anya-gyermek kapcsolatban torténik,
ez az elsd tarsas szocialis kontaktusforma. A biztonsagot nyjté neveldi magatartds magaban
foglalja a szakember érzelmi elérhetOségét és hitelességét, az érzelmek kifejezésére valo
0sztOnzést, a pozitiv és biztatd lizenetek rendszeres kozvetitését, a vilagos elvarasok €s hatarok
megfogalmazasat.

A kiilsé elvarasok képezik azokat a normdkat, amelyekhez a gyermek viselkedésének
illeszkednie kell. A normak korlatozzak, és késleltetésre késztetik a gyermek azonnali
kielégiilést keres6 vagyait, kivansagait. Ezen az uton igen jelent0s az utanzasos tanulas
folyamata. Az utanzas sajatos érzelmi-indulati toltése, a spontan jellege adja, hogy nem csupan
utanzasi folyamatrol, hanem azonosuldsrol beszéliink. Ez a folyamat teszi lehetévé, hogy a
gyermek megoldja a szocializacid egyik legfontosabb kérdését, a vagyak korlatozasat és
magatartdsdnak a kornyezethez valo igazitdsat anélkiil, hogy a lemondas gyotrelmét atélné.

Az azonosulés soran spontan utanzasos folyamaton keresztiil veszi 4t a gyermek az érzelmileg
jelentds viselkedésmintait, elvarasait, tulajdonsagait. Igyekszik olyanna valni, mint akit nagyon
szeret. {gy alakul ki a bels6évé valé korlatozasokon at az a lelki rendszer, amely a valosag
kovetelményeinek felmérésére, a szabalyok betartdsdra, a normdak, viselkedési lehetdségek
felfogéasara ¢s alkalmazasara képesiti az embert.

A kisgyermek szocidlis fejlodésének fontos része a sajat és kornyezete életrendjéhez valo
alkalmazkodas, az egylittmitkodésen keresztiil az onallosodas alakulasa.

Ehhez stabil kapcsolatra, a felnéttek segitésére van sziiksége. A személyes kapcsolat legjobb
szintere a gondozasi miiveletek sorozata. Nagyon fontos, hogy a gondozas 6romforras legyen
szdmara, kedve legyen a felnéttel egytittmiikddni. A kisgyermekneveld elvarasainak mindig
igazodni kell a gyermek korahoz és fejlettségéhez.

Ha kezdettdl fogva beleszolhat abba, a mi a felndttel valo egytittmiikodés sordn vele torténik,
akkor lehetévé valik szdmara, hogy bizzék abban a képességében, hogy befolyasolja a vele
torténd esemeényeket. Ez a kompetencia érzés az onallésodas alapja. Erds akarata ,,én” erds

személyiség kialakulasahoz vezet, ha a gyermek sokszor tapasztalja, az ,,én csinalom” 6romét.
3.1.3. A megismerési folyamatok fejlédésének segitése

A kisgyermek érdeklddésének erdsitése a jatékos felfedezés ¢és a cselekvéses tanulas

lehetdségeinek megteremtése a kisgyermekneveld aktiv részvételével és a megfeleld kdrnyezet
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kialakitdsaval torténik. A bolcsddei nevelés-gondozas helyzeteiben a kisgyermekneveld
ismeretet nyujt, segiti a tajékozodast, a tapasztalatok és élmények feldolgozésat.
Kisgyermekkorban a képzeleti miikodés teriilete a jaték, a mese, a vers €s az dbrazolasi
terliletek. Itt mar elvalik a cselekvéstdl az analizis és a szintézis. Képzeletiik valtozatosabb tobb
irrealis dolgot el tud képzelni, csapongo.

A kisgyermek gondolkodasa elszakad a szemmel lathato tevékenységtol, képes arra, hogy
belsové valt cselekvéseket végezzen. A probléma megoldds is belsdvé valik. Képes
szimbolikusan megjeleniteni, amit ismer, jatékos formaban ,igy csinal mintha...” Viladga
kitarul, tud olyanokra is gondolni, amik nincsenek jelen.

Két éves kortdl megjelennek a belsd szemléletii képek, ezek 0j helyzetek megoldasakor
felidézhetoek. A szenzomotoros szakaszt a beszéd megjelenése megtori, egy-egy sz6 1ép a
régebben lejatszott cselekvések helyébe. A kisgyermek tapasztalatai, ismeretei, még nem
alkotnak rendszert, nem képesek még logikai Gton kovetkeztetéseket 1étrehozni.

Egyszerre csak egy dologra egy nézOpontra tud 6sszpontositani. Gondolkodésara jellemzd,
hogy mult, jelen objektiv, szubjektiv, ok-kovetkezmény egy szinten van. A fogalmak
kialakulasa konkrét tapasztalatokra épiil, hasonloésagok és kiilonbségek alapjan elemi
Osszehasonlitasra, csoportositasra képes. FErzelmei, véagyai kozvetleniil befolyasoljak
gondolkodésat.

A targyak funkcidja, az életben torténd események inditékai, természeti jelenségek
magyaradzata érdekli a folyamatosan fejlédo, s tapasztalatokat gyiijté gyermeket.

A gyermek személyiségfejlodésében, tehetségének kibontakozdsaban, érvényesiilése

szempontjabol nagy szerepe van a kérdései pontos megvélaszoldsanak.

Fontos, hogy a kisgyermekneveld, a feln6tt mindig megfeleldé magyarsaggal, helyesen
beszéljen.

Mondandgjat ugy fogalmazza meg, hogy azt a gyermek megértse, a gyermek fejlettségének
megfelelden.

Ha a személyi kapcsolat j6 a gyermek és a kisgyermeknevel6 kozott, akkor kialakul a valakihez

tartozas érzete is, amely eldsegiti, hogy legyen kedve beszélgetni, kérdezni.

4. A bolcsodei élet megszervezésének elvei

Az intézményliinkbe jaré gyermekek napjaik jelentds részét toltik kozosségben, ezért bolesddei
¢letiilk megszervezése minden fontos teriiletre kiterjedd, gondos munkat igényel. Ebben a

folyamatban a kovetkez6 elveket és modszereket tartjuk mindenekel6tt fontosnak:
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4.1 Kapcsolat a sziilokkel

A kisgyermekneveldk és a sziilok kdzotti partneri kapcsolat kialakitasat fontosnak tartjuk, mert
ez feltétele a gyermekek harmonikus fejlédésének.

A sziil6 ismeri legjobban a gyermekét, igy kozvetiteni tudja szokasait, igényeit, nagymértékben
segitve ezzel a kisgyermekneveldt a differencialt, egyéni banasmoéd kialakitdsaban. A
kisgyermekneveld, mint szakember, szaktuddsaval, tapasztalataival tudja segiteni a sziilot
gyermeke nevelésében.

A sziilok és a bolcséde folyamatosan, kolcsondsen tajékoztatjadk egymadst a gyermekek
fejlodésérdl, ez alapvetd fontossagu a személyre szo0lo bolcsddei gondozéas-nevelés
kialakitasaban, és a csaladokat is segiti a gyermeknevelésben. Munkéank soran folyamatosan
figyelemmel kisérjiik a sziil6k felmeriild igényeit, elvarasait. Ezek megismerésére kozvetlen €s

kozvetett kapcsolati formékat épitiink ki.

Kozvetlen kapcsolati formak:
» Felvétel alkalméval — elso talalkozas sziil6, gyermek — kisgyermekneveld kozott,
Csaladlatogatas — beszoktatas megkezdése elott,
Sziildvel torténd fokozatos beszoktatas (adaptacio),
Napi kapcsolat a sziilé — kisgyermeknevel6 kozott (reggeli fogadasnal — tavozasnal),
Unnepekre vald késziilddés kozdsen a sziilokkel,
Nyilt nap,
Gyermeknap szervezése,
Fogadoorak,

Sziloi értekezletek,

YV V.V V V V VYV V VY

Sziil6 csoportos beszélgetések.

Kozvetett kapcsolati formak:
» Csaladi fiizet,
Faligjsag.
Online feliilet- Google Meet.

E-mail, Zart k6zosségi csoportok (Facebook, Messenger)

YV V VYV V

Telefon.
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Sziilok Foruma, mely érdekképviseletként mitkodik, az 1997. évi Gyermekvédelmi torvényben
foglaltak szerint.

Mivel mindegyik mas-mas szerepet tolt be, a célunk minél tobbet alkalmazni koziiliik.

A csalad és a bolesddei kozosségi nevelés 0sszhangjat kell tehat megteremteni. A sziilokkel
valo korrekt, szoros, mindennapi kapcsolattartas, a kolcsonds bizalom segiti az 0sszhang
megteremtéset

A tajékoztatds mindig Oszinte, hiteles, személyes hangvételti (de nem bizalmaskodo), etikai

szempontbol megfeleld, az érintettek személyiségi jogait tiszteletben tarto.

4.2. Csaladlatogatas

A csaladlatogatas fontos szintere a bizalmi kapcsolat megalapozéasanak, ami feltétele a késobbi
jO egytittmiikodésnek.

A gyermek sajat kornyezetében valé megismerésének szamtalan elénye van, amit kés6bb mar
nehezen tudnank poétolni. Az érkezés 6rome, a ,,vendégnek” jard fogadtatas, a gyermek sajat
birodalmanak bemutatasa aldottabb légkorben torténik. igy felszabadultsagban, nyugodtan
torténik a kapcsolat épitése.

A jol felkészitett gyermek izgalommal varja a ,,vendég” érkezését. Ehhez sziikséges az is, hogy

a sziiloktol pozitiv érzéseket tapasztaljon.

A csaladlatogatas sordn a sziild valaszt kaphat kérdéseire, betekintést nyer a bolcsédében folyd
munkaba, megismerheti gyermeke kisgyermekneveldjét, ugy, hogy kozben az otthoni
biztonsdgban maradhat. Megbeszélhetik az étkezéssel, alvassal, szobatisztasdggal kapcsolatos
kérdéseket, problémakat, melyeknek kiillondsen nagy a jelentdségiik, hiszen ezeken a
teriileteken elengedhetetlen a sziilé és a kisgyermeknevelé harmonikus egylittmiikodése a
gyermek kiegyensulyozott fejlodése érdekében.

A kisgyermekneveld felkésziilten megy a csaladokhoz. Az irdnyitott kérdésekre adott valaszok,
a csalad lakokdrnyezete segit a csaladi kapcsolatok, nevelési szokasok feltérképezésében.

A kisgyermeknevel6 fokozott figyelmet szentel a hatranyos helyzetli és halmozottan hatranyos

helyzetli gyermekek meglatogatasara, beszoktatasara.

4.3. Sziilécsoportos beszélgetések

Evente 3 alkalommal keriilnek megszervezésre a csoportos megbeszélések.

A csoport kisgyermekneveldinek vezetésével a csoportba jaré gyermekek sziileit foglalkoztato
nevelési témarol tematikus beszélgetéseket tartunk.
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Lehetoség van az egymastol hallott helyzetkezelési modok tovabb gondolésara, a sajat
viselkedésrepertoar bdvitésére. A kisgyermekneveloktdl kapott indirekt megerdsitések
befolyasolhatjak a sziilok nevelési szokasait.

A szervezet programokrol és a bolcsédei élettel kapcsolatos tudnivalokrol ezeken a

megbeszéléseken tajékoztatjuk a sziiloket.

4.4. Szervezett programok

Az ovodaval kozosen szervezett programok megszervezése és lebonyolitdsa pl.: csaladi
gyermeknap, Egészségnap, Mikulas, Karacsonyi tinnepség, ,,Fold napja hét”. Ezek a k6zos
¢lmények mélyitik a bolcséde és az 6vodak kapcsolatat és nagyban eldsegitik a gyermekek

zokkenOmentes Ovodai beilleszkedését.

4.5. Szakmai kapcsolatok mas intézményekkel

A csaladok sziikség szerinti megsegitése is elengedhetetlen feladatunk. A gyermekek érdekében
folyamatos kapcsolatot tartunk a kiilonboz6 tarsszakmak képviseldivel, hogy a segitségre
szorul6 csalddok és gyermekek megismerhessék azokat a lehetdségeket, melyek életiik
megkonnyitéséhez hozzajarul.

Bolcsodeénk kapcsolata a bolcsodei halozaton beliil.

A régioban milkodé bolcsddékkel folyamatos kapcsolattartds kialakitdsa a célunk. A
rendszeresség biztositja a szakmai egylittmikodeést, a tapasztalatok kicserélését,

megakadalyozza az elszigetelodést.

> Bolesdde és ovoda kapesolata

A boleséde és az ovoda kozos intézményként valo miikodésébdl elsdsorban szakmai elényok
szarmaznak. Az 6vodaban szervezett szakmai el6adasokat a bolcséde kisgyermeknevel6i is
hallgathatjdk. Az o6vodai munkakodzosségi taldlkozasokon is  részt vesznek a
kisgyermekneveldk. A kisgyermeknevel6k szamara nyitottak az oktatas-nevelési értekezletek,
de résziikre kiilon eseti megbeszélések is szervezédnek.

Az 6vodéba mend gyermekeket leendd d6vodapedagdgusaik meglatogatjak a bolesédében, rovid

miisorral (ének, zene, babozas, mesemondas) drvendeztetik meg a bolcsddéseket.

Eoveb kapcsolatok

» Védonoi szolgalat,
» Gyermekorvos,
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» Csaladsegité és Gyermekjolléti Szolgalat,
» Gyamhatosag,
» Nevelési Tandcsado,

» Tanulasi Képességeket Vizsgalo Szakértsi és Rehabilitdcios Bizottsag.

4.6. Beszoktatas - adaptacio

A sziilével torténd fokozatos beszoktatas a csaldddal vald egyiittmiikodést helyezi eltérbe. Az
anya vagy az apa jelenléte biztonsagot ad kisgyermeknek, és megkonnyiti az 0j kornyezethez
valo alkalmazkodasat. A kisgyermek ¢és kisgyermekneveld kozott fokozatosan kialakulo
érzelmi kotodés segiti a gyermeket ) kornyezetének elfogadasaban, jelentésen megkdnnyiti a
beilleszkedést a bolcsddei kozosségben, az adaptacid soran mutatkozd stressz reakciok

sulyossagat, idobeni elhuzddasat.

A sziilovel tortéend fokozatos beszoktatas

Amikor a sziilok eldontik, hogy gyermekiiket bolcsddébe szeretnék adni, felkeresik a szakmai
vezetdt, €s személyes beszélgetés alapjan egyeztetik az ideélis idopontot a gyermek bolesddei
felvételérdl. Ekkor kap tajékoztatast a felvétel feltételeirdl a sziild, valamint a bolcsédében
foly6 napirendrdl, szakmai munkarol.

» Az Intézményvezetd és a kisgyermekneveld korrekt tajékoztatassal teremti meg az

egyiittmiikodés feltételeit,
» A sziil6 részérdl a modszer elfogadasa, €s egylittmiikddo részvétele,
» A beszoktatas id6tartama a gyermek alkalmazkodasanak segitése érdekében legalabb 2

hét legyen,

Az els6 héten az anyaval (sziildvel) egyiitt van jelen a gyermek. Ebben az esetben a sziild végzi
a gondozasi miiveleteket, és a kisgyermekneveld fokozatosan veszi at a gyermek gondozésat,
amit a gyermek elfogad. Fokozatosan emeljiik az itt tartdzkodas idejét is.

A masodik héten mar a gyermek a sziild allando jelenléte nélkiil van a bolcs6dében. Az alvas
jelenti a beszoktatas alatt a legnagyobb nehézséget a gyermeknek, ezért fontos, hogy az elaltatas
¢és az ébredés idejében a sziil6 a bolcsddében tartdzkodjon. Egy kisgyermekneveld egyszerre
csak egy gyermek beszoktatasat végezheti, és a szakmai elvek figyelembevételével az egyéni,

- egy kisgyermeknevel6hoz egy iddben csak egy eyvermek keriiljon beszoktatasra.

A fokozatos beszoktatds megszervezéséhez minden gondozasi, nevelési évben beszoktatasi
tervet készitlink.
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4.7. ,,Sajat kisgyermeknevel6” —rendszer

A kisgyermekneveld a bolcsddei nevelés szakembere, aki személyiségével, neveldi attitiidjével
mintat jelent a csaladok és a gyermekek szdmara egyarant.

A ,,sajat gondozond” —rendszer a személyi allandosag elvén nyugszik a bolcsddei csoportban.
A csoport gyermekeinek egy része 5-6 f0 gyerek tartozik egy gondozondhoz.

A gondozés-nevelés mellett ¢ kiséri figyelemmel a gyermek fejlodését, vezeti a feljegyzéseket,

torzslapjat, fejlodési naplojat, 6 tartja szdmon az ujabb fejlodési allomasokat.

A kisgyermeknevel6 az 6lelkezési idében- (az az idészak, amikor mindkét kisgyermekneveld
jelen van) - idejét elsésorban a ,,sajat” gyermekei gondozasara, nevelésére forditja. A ,,sajat”
kisgyermekneveld szoktatja be a gyermeket a bolcs6débe €és a bolcsdédébe jaras egész
id6tartama alatt 6 a kisgyermeknevel6je.

A ,sajat kisgyermeknevel$6” rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, figyelemmel
lehet kisérni a gyermekek egyéni igényeit, problémadit, szokasait, elsésorban a ,sajat

kisgyermekneveld” segiti at 6ket a bolcsddei €élet soran adodo nehézségeken.

4.8. Gyermekcsoportok szervezése

A bolcesédei gyerek csoport 1étszamat jogszabalyok hatarozzak meg {15/1998. (IV. 30) NM
rendelet 40.§. (2).}. Ennél magasabb 1étszam szakmailag nem fogadhat6 el. A megengedettnél
tobb gyermek nem csupan ellatasi problémat jelent a kisgyermeknevelonek, hanem nagyobb a
zaj a csoportban, amely negativan hat a gyermekek idegrendszerére. Valoszintisithet6en tobb a
konfliktus, megterhelébb az alkalmazkodas a gyermekek szamara. Kevesebb a lehetdség az

egyéni banasmodra.

A sajatos nevelési igényli gyermek bdlcsddei csoportban nalunk integréltan térténd gondozésa,
nevelése, fejlesztése ketté egészséges gyermek ellatasahoz sziikséges feltétel rendszer
biztositasaval oldhaté meg. A HH és HHH gyermekekkel valo egyéni banasmoéd, differencialt
fejlesztés kiemelt feladata a kisgyermekneveloknek. A létszamhatarok a sajatos nevelési igény
természetétdl is jelentds mértékben fliggenek. Lényeges szempont, hogy a gyermek a
bolcsddébe jaras teljes idétartama alatt ugyan abba a gyermekcsoportba jarjon.

Csoportjaink kialakitdsanal a gyermekek életkori Osszetétele hatdrozza meg a csoport

szerkezetét. Homogén és heterogén szerkezetre egyarant toreksziink.
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4.9. Napirend

A jol szervezett, folyamatos ¢és rugalmas napi rend a gyermekek igényeinek, sziikségleteinek
kielégitését, a nyugodt, folyamatos gondozéds feltételeit, annak megvalositasat kivanja
biztositani, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszamithatdsagot, az aktivitas és az 6nallosodas
lehetdségét. A napirenden beliil az egyes gyermek igényeit ugy kell kielégiteni, hogy kézben a
csoport €letében is attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek tajékozodhassanak a varhato
eseményekrol.

A folyamatos gondozason beliil az egymast kovetd események (tisztdlkodas, étkezés, jaték,
alvas) a gyermek biztonsagérzetét, jo kozérzetét teremtik meg, egyben kiiktatjak a felesleges
varakozasi 1dot.

Bolcs6dénkben egy - egy egységen belil miikodé csoportok napirendje a gyermekek
¢letkorabol adodoan eltérhet egymastol. A napirend fliigg a gyermekcsoport életkori
Osszetételétdl, fejlettségétol, sziikségleteitdl, de befolyasoljak az évszakok, a csoportlétszam és
egy¢éb tényezok (bolcsdde nyitasa, zarasa) is.

Kialakitasanak tovabbi feltételei a személyi allandosag (sajat kisgyermeknevel4-rendszer), a
targyi feltételek, a jo munkaszervezés, a kisegitd személyzet Osszehangolt munkdja, a
gyermekek otthoni életének, életritmusanak lehetdségszerinti figyelembevétele.

A jo napirendet folyamatossag és rugalmassag jellemzi. Fontos a tevékenységek kozotti belsd
aranyok kialakitasa, és az, hogy a napirendet a gyermekcsoport kisgyermeknevel6i alakitsak ki.

Napirendiink kialakitdsanal igyekeztiink szem elOtt tartani, hogy a legtébb idot a jatékra

forditsuk. LehetOség szerint legyen rendszeres a kisgyermeknevelOk altal kezdeményezett
foglalkozasokra szant id6, figyelembe véve a jatékba integralt tevékenységekkel elsajatithatd
ismereteket. A csoport kisgyermeknevel6i maguk donthetnek arrdl, hogy egy-egy napon mely

tevékenység kap nagyobb hangsulyt.

4.10. Egészségmegorzés, prevencio
Figyelemmel kisérjikk a D-vitamin profilaxist és a kotelezé véddoltasok beadasanak rendjét.
Ezeket az informaciokat a gyermekek egészségiigyi torzslapjan nyilvantartjuk. Természetes
megeldzési formaként alkalmazzuk a korszerti kisgyermektaplalas elveit, a cukor fogyasztas
csOkkentésével, a ragasra neveléssel €s édes italok helyett adott vizzel (gyermekfogaszati
prevencio).
Szokaskialakitas céljabol kétéves kortdl elkezdjiik a szdjoblités bevezetését, majd dvodaba
torténd menetel el6tt a fogkrém nélkiili fogmosast.
Levegozés
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A szabadban torténd jaték €s a levegdn val6 alvast jelenti. Mértékét az évszakok, az idéjarasi
viszonyok ¢€s a gyermekek €letkora hatarozza meg. A levegdn val6 tartozkodast csak rendkiviili
iddjarasi viszonyok esetén mell6zziik. Nyari idészakban fokozott figyelmet forditunk a
napvédelemre.

Gyogyszerezés-elsosegelynyujtas

Egyes nem fert6z6 vagy kronikus betegségek esetén (allergia, anyagcsere betegségek,
epilepszia), amennyiben a gyermek orvosa eldirja, életmentd gyogyszer beadasara is sor
keriilhet. Akut megbetegedés esetében csak siirgdsségi lazcsillapitast végziink, azonnal
értesitjiik a sziilot.

Rendelkeziink az esetleges balesetek kovetkezményeinek elsddleges ellatasdhoz sziikséges
elsdsegélydobozzal, melynek felszerelése eldiras szerinti.

A bolcséde gyermekorvosa allitja 6ssze a gyogyszerszekrény készletét, lazcsillapitok (kuap,
tabletta, szirup,) gorcsoldok (kup, tabletta), allergia elleni szerek (tabletta, szirup), életmentd

gyogyszerek

Baleset megelbzés

Folyamatosan feliilvizsgaljuk a jatszo — és egyéb eszkozok allapotat, a gyermekszobak és a kert
berendezési targyait. Ugyeliink arra, hogy ne legyenek balesetveszélyes targyak a gyerekek
kozelében (kiallo szogek, élek, torottjatékok stb.)

Elelmezés

A modern taplalkozastudomanyi elvek szem el6tt tartdsaval, a HACCP kovetelményeknek
megfelelden torténik az étkeztetés.

A gyermekek testi fejlodésénél fontos tényezé a mozgas és a taplalkozas.

Vitamin- és dsvanyi anyag, a napi étkezések megtervezésénél figyelemmel kisérjiik a

gyermekek vitamin és dsvanyianyag-sziikségletét, és az egészséges taplalkozas alapelveit.

Hetente minimum 3 alkalommal fézelék az ebéd, naponta kapnak a gyerekek nyerszoldséget,
gyimolcsot, a fehér kenyér aranyat igyeksziink csokkenteni a reggeli és az uzsonna
tervezésénél.

Bolesédénkben talalokonyha iizemel. Az ételszallitast az Ocsai Ovoda és Bolcséde Napsugar

Tagovodajaban miikodd konyhardl biztositjuk.
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Az étrend tervezésekor a konyha iizemeltet6jével egyeztetve, egyiittmiikodve figyelembe
veszik, hogy a gyermekek a bolcsédei minimum négyszeri étkezés esetén az ajanlott napi
energia — és tapanyagtartalom 75%-at megkapjak.

Az étrend igazodik az életkori sajatossagokhoz, valtozatos, idényszert, izében dsszehangolt.

Az étkezés a folyamatos gondozasi sorrendnek megfeleloen torténik.

Etkezéseknél figyelembe vessziik a gyermeki kompetenciat. Minden gyermek a sajat
sziikségletének megfelel6 mennyiséget fogyaszt el a felkinalt ételbdl. Szem eldtt tartjuk, hogy
lehetdséget biztositsunk az 6nallod étkezésre valo torekvésben. Biztositjuk a nyugodt 1égkort és
a megfeleld idot az étel elfogyasztasdhoz.

A bolcsddei élelmezés soran a korszerli taplalasi elveket vessziik figyelembe tigy, hogy a

taplalék, mennyiségileg elegendd, mindségileg helyes Osszetételii legyen.

Kisgyermektaplalas

Az étlapot a konyhat mukodtetd kiilsés kozétkeztetéssel foglalkozod cég élelmezésvezetdje,
allitja 6ssze egyiittmiikodve figyelembevéve az intézményvezetd javaslatat.

A heti étlapot mindig kifliggesztjiik, igy tajékoztatjuk a sziiloket az étrendrol.

5. A bolcsodei nevelés-gondozas fobb helyzetei

eldsegitése. Mindezhez hozza tartozik a személyi- és testi kornyezettel valo harmonia is.
Kovetkezésképp a nevelés-gondozds valamennyi helyzetében lehetdséget kell biztositani a
kisgyermek szamara ahhoz, hogy érdeklddésének, pillanatnyi pszichés sziikségleteinek
megfelelden ismerkedhessen személyi- és targyi kornyezetével ugy, hogy viselkedési mintat €s
segitséget kapjon optimalis és sokoldalu fejlddéséhez és szocializaciojahoz. Valamennyi
tevékenység, ¢lethelyzet alakitdsanak mddszertani alapja az egyéni banasmod érvényesitése, a
gyermek pozitiv 6nallosodasi torekvéseinek, onértékelésének erdsitése.

A gondozds és a jaték bolcsddénkben eqyenranguan fontos élethelyzet.

5.1. Gondozas
A gondozas bensdséges interakcios helyzet a kisgyermekneveld és gyermek kozott, amelynek
els6dleges célja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek maradéktalan kielégitése. Azoknak a

tevékenységeknek az Osszessége, amelyekkel a felndtt €s a bolcsédébe jard valamennyi
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kisgyermek sziikségleteit kielégiti. Ez meghatarozza a gyermek kozérzetét, onmagahoz,
kisgyermekneveldjéhez vald viszonyat, kapcsolatat a kornyezetéhez, a kiilvilaghoz. A
gondozasi miivelet alatt neveliink is. A gyermek meg tanulja jelezni, felismerni a sziikségleteit,
jO kozérzete esetén jelezni azt.

Fontos a gondozas a gyermek sajat testének megismerésében is. A testséma kialakuldsaban
fontos szerepet jatszik a sajat testével, testrészeivel végzett aktiv tevékenység, mozgas, jaték
kozben. Lényeges, hogy elegendd id0 alljon rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok
megtanulasa gyakorlast igényel. A felndttel valdé kommunikacido érzelmi toltése, a
kisgyermekneveldnek a gyermekrdl adott jelzései kihatnak az onelfogadasra, a személyiség
egészséges alakulasara.

A gondozds mindsége jelentés mértékben befolyasolja a szokasok kialakuldsat és az

onallosodas folyamatat.

»A jaték korantsem jaték, nem puszta szorakozds, idotoltés, hanem fontos ismeretek
szerzésének és kifejezésének modja, valamint a kinzo belso fesziiltség csillapitisanak, az

»ongyogyitasnak” is eszkoze.” (Ranschburg Jeno)

5.2. Jaték

A jaték belsé sziikségletbdl fakado, oromteli tevékenység, lényegéhez hozzatartozik az
onkéntesség, a szabadon valasztas.

A gyermekkor legfontosabb tevékenysége, amely segit a vilag megismerésében ¢s
elfogaddsaban. Elésegiti a gyermek testi, érzelmi, értelmi fejlodését és szocializaciojat.

A kisgyermekneveld a jaték feltételeinek biztositasaval (megfeleld hangulat, eszkoz, tér, idd)
¢€s neveloi magatartasaval tamogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast.
Jelenlétevel, egyiittmitkodésével segiti a jatékba épitett tanuldsi folyamatot (megismerés,
utanzas, mintakovetés, tapasztalatszerzés), biztositia a szabad jatékvailasztast, a spontan
érdeklddésen és kivancsisagon alapul6 ismeretszerzési lehetdséget.

A kisgyermekneveld a gyermek koratol, fejlettségétdl, igényétdl, hangulatatdl és helyzettdl
fliggben kezdeményez, szerepet vdllal a jatékban, annak tartalmat Gtleteivel, javaslataival
szinesiti. A jaték lehetoséget ad a tarsas kapcsolatok, a beszéd fejlodésére. A tobbi gyermekkel
valo egyilittlét dromforras a kisgyermek szdmara, a tarsak és a kisgyermekneveld viselkedése

mintat nyujt, segitve a szocialis képességek fejlodését.
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Mindig valamilyen aktiv részvételt tételez fel a gyermek részérdl, gyakorolja az Gjonnan
elsajatitott mozgasokat, tevékenységmodokat. Meg tanul figyelni, egyre hosszabb ideig
elmélyiilten tevékenykedik,

Megismeri a nehézségek lekiizdésének oromét. Azért jatszik, mert jolesik, mert 6romet lel
benne, mert sajat jatékaval sajat vagyait, torekvéseit valositja meg,

A gyermek jatéka a gyermek (értelmi, érzelmi, szocialis) fejlettségi szintjét tiikrozi.

5.3. Mondéka, ének

A zenei nevelésnek a gyermeki 1ét egészét at kell hatnia. Fontos a gyermek zenei halldsanak,
ritmusérzékének, érzékelési készségének, harmonikus, szép mozgasanak fejlesztése.

Cél a gyermek zenei érdeklodésének felkeltése, érzékennyé tegye a kdrnyezet hangjai irant.

Enekes jatékkal, az egyiitt éneklés 6romével érzelmei gazdagitasa.

A kisgyermekneveld zenei nevelési feladatai

» Magyar monddkak megismertetése,
» Magyar énekes jatékok megismertetése,

> Dalolassal kedvet keltsen, a mintaadas az 6nkéntes utanzasra,
> Osszerendezett mozgésra késztetés,

» Ritmusérzék fejlesztés.

Zenei nevelés tartalma

Kotetlen formaban, a napszak barmely iddszakaban egy-egy gyermekkel kezdeményezve.

Heti, napi rendszerességgel, az évszaknak aktualitdisoknak megfelel tartalommal.

Zenei nevelés feltételei

» Kisgyermekneveld énekeljen,
» Rendelkezzen megfeleld szamu énekanyaggal,
> Enekelgetés alkalma, modja korcsoportonként valtozo,

» Tobbszori rovid énekelgetés egy — egy gyermekkel.

A fejlodes jellemzdi a bolesédéskor végére

» Egyszerti énekek éneklése,
> Erzékenyek a természet, és kornyezet hangjara,
» A gyermek kedveli az €16 zenét, 6romet okoz szamukra a zene hallgatasa.
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A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt mondokazas, éneklés, zenehallgatas
pozitiv érzelmeket kelt, 5romélményt, érzelmi biztonsagot ad a kisgyermeknek. Erzelmi
alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitasat, a személyiség fejlodését,
hozzajarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban a dertis, baratsagos

légkér megteremtéséhez.

5.4. Vers, mese

Az érzelmi biztonsag megadasanak és az anyanyelvi nevelésnek egyarant fontos eszkozei a
tobbnyire jatékos mozgasokkal is sszekapcsolt mondokak, ddolok, versek. Ezek ritmusukkal,
a mozdulatok ¢€s szavak egységével a gyermekeknek érzelmi élményeket adnak.

A mese a gyermek érzelmi-értelmi fejlodésének ¢€s fejlesztésének legfobb segitdje.

A mesével vald személyes kapcsolatban a gyermek érzelmi biztonsdgban érzi magat s a
jatéktevékenységhez hasonldan, a mesehallgatds intim allapotban eleven belsé képvilagot

jelenit meg. A mesélés a kisgyermek mentalis egészségének elmaradhatatlan eleme.

A kisgyermekneveld feladata

» A mese, a versmondas feltételeinek megteremtése,

Fel tudja idézni a rovid verseket egyszerli rovid meséket,

Arcjatékaval, ritmikus mozdulatokkal, hanglejtéssel kisérje,

A hangerd valtoztatasaval teszi érzékelhetébbé a gyermek szdmara,

Kihasznélja a mondokéazas nyugtatd hatasat,

Megismerteti a néphagyomanyokhoz, tinnepekhez kapcsolodd meséket, verseket,

A régi szokésok értékét kozvetiti,

V V V V V V VY

Az irodalom megismertetésén, megszerettetésén at kozvetetten hat a sziilokre.

5.5. Alkototevékenység

Az alkotd tevékenységekre az egész nap folyaman lehetdséget biztosit a kisgyermekneveld.
Maga a tevékenység és ennek 6rome a fontos, nem a mii, nem az eredmény. Tag teret kap a
beliilr6l fakadd motivacid, kreativitds. A kisgyermekneveld altal biztositott feltételekkel, az
egyéni fejlettséghez igazodva segitik az alkotd tevékenységek gazdagodésat, az esztétikai
érzékenység, a sz€p iranti nyitottsag, igényességiik alakuldsat.

Igyeksziink keriilni a direkt neveldi rahatasokat, a gyermek spontan kezdeményezésére épitve
segitjiik az alkotokedv, készség kibontakozasat. A kisgyermekneveld feladata megismertetni a
gyermekeket a kiilonb6z6 anyagokkal, eszkozokkel, a kézi munka alapelemeivel.
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A kisgyermek alkotasanak elismerésével és megbecsiilésével a kisgyermekneveld segiti az
alkotdé tevékenységek iranti érdeklodés fenntartasat ¢és az alkotasbol fakadd Orém

személyiségfejlddésre gyakorolt pozitiv hatasainak érvényesiilését.

Fobb alkoto tevékenységeink

Festés (ujjfestés, nyomdazas, ecsettel), tépés, ragasztas, gyurmdzds, rajzolds, épités
(homokkal).
Cél az épitd, abrazolo, alkotd tevékenység segitése, térbeli, formai, szini képzet kialakulasa,

gazdagitidsa. A természet szineire, formaira val6 rahangolodas

A kisgyermekneveld feladata

Az alkoto tevékenységre egész nap folyaman lehetdség biztositasa.
Megismertetni a gyereket a kiilonb6z6 anyagokkal, a kézi munka alapelemeivel.

Az egyéni fejlettségnek, €letkori sajatossagnak megfeleld motivalas.

A fejleszteés tartalma

» Képalkotas - firkalas, rajzolas,

Rajzolas - ceruzaval, zsirkrétaval, filctollal,

Festés - ujjheggyel, nyomdaval, ecsettel, szivaccsal,
Agyagkompoziciok - a-gyurmaval, karcolas, lenyomat,
Képalakitas - tépéssel, vagassal, ragasztassal, mozaikkészités,

Plasztikai munkak - egyszeriibb ajandéktargyak készitése,

vV V.V V V VY

Epités - hoval, homokkal, épitékockéaval.

A fejlodés varhato jellemzoi a bolesodeskor végére

» Szivesen rajzol, egyszerli format masol,
Rajzait meg is nevezi,

Ollbhasznalat kezdete,

Nagy szeml gyongyét fliz,

Biztos ceruzafogas,

vV V. V V V

Felismerhet6 formakat rajzol.

5.6. Egyéb tevékenységek

Kornyezet - természet megismereése
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A gyermek aktivitasa és érdeklodése soran tapasztalatokat szerez

a kozvetlen és tagabb természeti- emberi- targyi kornyezet formai, mennyiségi, téri
viszonyairdl. A valdsag felfedezése soran pozitiv érzelmi viszonya alakul a természethez, az
emberi alkotasokhoz, tanulja azok védelmét, az értékek megdrzését.

A gyermek mikdzben felfedezi kornyezetét, olyan tapasztalatok birtokaba jut, amelyek a
kornyezetben vald, €letkoranak megfeleld eligazodashoz sziikségesek.

A kornyezet megismerése soran ,,formai, mennyiségi” tartalmu tapasztalatoknak, ismereteknek

a birtokaba jut. Felismeri a mennyiségi, alaki, nagysagbeli és téri viszonyokat.

A kisgyermeknevel0 lehetdvé teszi a gyermekek szamara a kornyezet megismerését. Alkalmat,
1d6t, helyet biztosit a spontan €s szervezett tapasztalat és ismeretszerzésre, a kornyezetkultara
¢s biztonsagos ¢életvitel szokasainak alakitasara.

A kornyezettel vald ismerkedés a kisgyermek sziiletését kovetd, a fejlodését alapveten
befolyasold, az életkor ndvekedésével egyre tagulod, az ismeretszerzésben alapvetden mélyiild
folyamat.

Célunk a kornyezeti kompetencia megalapozasa. A gyermekek tevékenységébe agyazva minél
gazdagabb ismeret atadas a sziikebb, és tagabb kornyezetrol.

Lehetdség biztositdsa a megannyi tapasztalatszerzésnek természetes €lethelyzetben.

Kisgyermekneveld feladata

» A gyermek aktivitasa és érdeklddése soran tapasztalatszerzés a kozvetlen, és a
tagabb kornyezetrdl,

A valosag felfedezése soran a pozitiv élmények feldolgozasa,

Elegendd idd, és alkalom biztositasa,

Spontan, és a kisgyermekneveld altal szervezett ismeretszerzes lehetdsége,

Kornyezettudatos magatartas alakitasa,

vV V V V V

Szelektiv hulladékgytijtés feltételeinek megteremtése a csoportszobdkban, a

gyermekek figyelmének rairanyitasa,

A\

Kornyezetbarat szemlélet kozvetitése partnereink felé,

A\

Kornyezetbarat intézmény megalapozasa.

Munka jellegii tevékenységek

A személyiségfejlesztés fontos eszkdze a jatékkal sok vonatkozasban azonossdgot mutato, azzal
egybees0 munka jellegli jatékos tevékenység (az Onkiszolgalds, segités, kornyezet —
névénygondozas).
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A gyermek munkajellegii tevékenysége, mindig 6nkéntes — orommel, szivesen végzett jatékos
tevékenység. A tapasztalatszerzésnek €és a kornyezet megismerésének fontos lehetdsége,
tarskapcsolatok alakitasanak eszkdze,

A kisgyermeknevel6tdl a gyermekkel valo egylittmiikodés, folyamatos €s pozitiv értékelést
igényel.

Ezek a tevékenységek mindig valamilyen élethelyzet k6zos el6készitéséhez és megoldasahoz,
az egymasrdl és a kornyezetrdl valé gondoskodéshoz kapcsoldodnak (pl. babafiirdetés,
viraglocsolas, Oszi falevelek gereblyézése, kardcsonyi sliteményszaggatas, gyiimolcssalata
készitése stb.). Az 6rom forrésai az ,,én csindlom” élményének, az egyiittességnek, a kozos
munkalkodasnak és a tevékenység fontossaganak, hasznossaganak atélése. A kisgyermekek
barmikor bekapcsoldodhatnak, és barmikor kiléphetnek, az Onkéntesség nagyon fontos, a
tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a helyzetek lehetdséget nyujtanak az egyiittmiikodésre,

a feladatok megosztasara, ok-okozati dsszefiiggések felfedezésére, megértésére.

5.7. Mozgas

Csecsemo és kisgyermekkorban alakulnak ki €s fejlddnek a mozgas alapvetd forméi. A mozgas
szerepe a személyiség fejlédésében, a kompetencia kialakuldsa szempontjabdl nagyon fontos.
A mozgésigény rendkiviil nagy, az egészségesen fejlodd gyermek orommel gyakorolja a
mozgast. Ezért mind a csoportszobaban, mind pedig az udvaron biztositjuk kell a gyermekek
szdmara a minél nagyobb mozgasteret.

A mozgas fejlodéséhez sziikséges eszkozoket, jateékokat, melyek hasznalata soran
gyakorolhatjak a gyermekek az egyes mozgasformakat, fejlédik mozgaskoordinaciojuk,
harmonikussa valik mozgasuk. A megfeleld jatékeszkozok jelentdsége az érdeklédés
felkeltésében és a mozgas aktivitds fenntartasaban van. Fontos szempont, az is, hogy a
kornyezet balesetmentes legyen. Minél valtozatosabb mozgésra van lehetdsége a gyermeknek,
annal inkabb 6romiiket lelik a jatékban. Nagymozgasos jatékra a szabadban tobb lehetdségiink
van, mig a szobdban a jatékeszkozok sokfélesége folytan a finommotorikdt és a
nagymozgasokat is egyszerre fejleszthetjiik. Az 6nallosagi torekvések tamogatisa sordn a
gondozasi miiveletekben val6 aktiv részvétel a praktikus mozgasok gyakorldsara, finomitasara

adnak lehetéséget.

Célunk a gyermek sokoldalu, harmonikus személyiségének fejlesztése ¢életkorilag a
legmegfelelobb tevékenységi forma segitségével. Eszkozokben gazdag mozgaslehetOség
biztositasa.
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Neveldmunkankban a mindennapokban igyeksziink kihasznalni a nagymozgdsok és a
finommotorika fejlesztésének lehetéségeit. Ugyanakkor a dalok, mondokak is tobbszori

ismétlés altal legtobbszor mozgasos kivitelezésére épiilnek.

Ezen kiviil kiilonb6z6 mozgasfejlesztd jatékokkal rendelkeziink, amelyek eldsegitik a benti €s

az udvari, Kis — és nagymozgas lehet0ségét.

A mozgaskeszség fejlesztése

» Testérzékelést fejleszto jatékok (61 béli, arcsimogato, kézfogos jatékok),

» Fogas fejlesztése (tologatod, kalapald jatékok, forgathatd kerekek, kiilonbdzo tapintast
anyagok (falon, asztalon),

Egyensulyérzék fejlesztése (tornapad, motor, bicikli, csuszda),

Ritmikus jaras (hab tapi lap, Wesco tégla, karikék segitségével),

Hintajatékok (libikoka, egyensilyozo tolcsér, 1épegetdk),

YV V V VY

Ugro6 jatékok (ugralo labdak, trambulin),

A mozgaskészség tartalma

» Naponta kotetlen formaban (csoportszobaban, udvaron)

» Heti rendszerességgel, elére felépitett konkrét fejlesztés (ludtalptorna)

A mozgastejlesztés feltételei

A csoportszobankban kialakitott rész, eszk6zok adnak helyet a benti mozgasos gyakorlatok
elvégzésére.

Az udvaron nagyobb hely van a szabad mozgasra, ezért ennek lehet6ségét igyeksziink
kihasznalni.

Eszkozeink valtozatos mozgésfejlesztd eszkozok, jatékszerek valtozatos tevékenységekhez.

A csoportban dolgozé mindkét kisgyermeknevelé nagy hangsulyt fektetve szervezi meg mind
a mindennapos mozgast mind a heti rendszerességgel beiktatott egyéb mozgésos

kezdeményezéseket.

A fejlodes jellemzdi a bolesédéskor vegére

» A gyermek szereti és igényli a mozgast,

» Egyensulyérzéke stabil,

» Minden lépcs6fokra egyet 1ép, valtott labbal,
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» Fiirge a mozgasa,
» Rovid ideig tud fél 1abon allni,
» Lenditi a karjat jaras kozben,

> Ugyesen hasznélja a 3 kerekd biciklit, motort.

5.8. Tanulas

A teljesitményelvarashoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitasnak a bolcsédében nincs helye. A
bolcsddei nevelés-gondozas teriiletén a tanulds fogalmat a lehetd legtagabban értelmezziik.
Minden olyan tapasztalat- és / vagy informacidszerzési folyamat - tanulas, amely tartos
valtozast 1déz eld viselkedésben és / vagy a gondolkodasban.

A tanulas a gyermek korabodl és fejlettségébdl adodo tevékenység, illetve tevékenységbe
agyazottan torténik. A tanulds legfontosabb iranyitoja a személyes kivancsisag, az érdeklodés.

A kisgyermekkori tanulds szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozas és a jaték, a

felnottel és a tarsakkal valo egyiittes tevékenység és kommunikacio.

A tanulas formai - utanzas, spontan jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermekneveld — gyermek
interakci6ibol szdrmazd ismeretszerzés szokas kialakitas.

A kisgyermekneveld a sajdatos nevelési igényii gyermekekkel valé gondozas-nevelés soran
alkalmazott modszereiben figyelembe veszi, hogy naluk hosszabb id6t vesz igénybe a tanulasi
folyamat, és ebben direktebben kell részt vennie, mint az egészséges gyermekeknél. A sajatos
nevelési igényll gyermekek esetében kevésbé épithet arra a belsd motivaciora, amely az €ép
gyermeknél természetesen jelentkezik a fejlédés folyaman.

A beszéd a kisgyermekkori tanulas nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek
fejlodésének feltételei a biztonsagos és tamogatd kornyezetben zajlo felndtt-gyermek és
gyermek-gyermek interakciok. Figyelembe kell venni azoknak a gyermekeknek a nyelvi

sziikségleteit, akiknek mas az anyanyelviik, mint a nemzeti nyelv.

6. Az alapellatason tuli, a csaladi nevelést tamogatoé szolgaltatasok

6.1. A bolcsdde altal szervezheté szolgaltatasok

A bolcsddei ellatast nyujtdo intézmény, szolgaltatd az alapellatds els6bbsége mellett
csaladtamogatd szolgaltatasokat szervezhet. Ilyen szolgaltatasok lehetnek a jatszocsoport, az
id6szakos gyermekfeliigyelet, tandcsadas. A kisgyermekek és csalddjaik szamara nyujtott
szolgaltatasok esetében kiemelten fontos elkiiloniteni és meghatarozni az alapellatids és a

szolgaltatasok kiilonbozdségeit és jellemzOit. A személyi és targyi feltételek kialakitasanal a
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kisgyermeknevelés-gondozas elveit és gyakorlatat, valamint az egyes szolgaltatasok specialis
igényeit egyidejlileg kell figyelembe venni. A szolgaltatasokat a gyermekek orvosi igazolassal
vehetik igénybe. A sziil6 bemutatja a kotelez6 véddoltasokrol sz616 igazolast, illetve a Gyermek
egészségligyi kiskonyvet.

A szolgaltatasok téritési dijat a bolcsdde sajat hataskorben, a fenntartoval egyeztetve allapitja

meg.

6.1.1. Jatszécsoport

Jatszocsoportban szakképzett kisgyermekneveld segitségével gyermekfeliigyelet keretében a
gyermek szamara a sziild (kisgyermekneveld) egyiittes jatéklehetdsége biztosithato.

A gyermekeket sziilokkel, hozzatartozokkal egyiitt fogadhatjdk a nap egy bizonyos
idészakaban. A kisgyermekneveld, mint ,,haziasszony” van jelen, a sziilok egymastol és a

kisgyermeknevel6tdl a nevelési helyzetekrdl mintat, tanacsokat, kérdéseikre vélaszt kaphatnak.

6.1.2. Idészakos gyermekfeliigyelet

Az iddszakos gyermekfeliigyelet keretében a gyermek szdmara a sziilo altal igényelt
alkalommal ¢és iddtartamban bolcsddei ellatds nyujthatdé a normal bolcsddei csoport iires
féréhelyein. Az idészakos gyermekfeliigyeletért jaro téritési dijat elére legkésdbb a szolgaltatas
igénybevételét megel6z6 napon kell megfizetni, étkezés igénybevétele esetén az étkezési
téritési dijjal egyitt.

Az iddszakos gyermekfeliigyelet lehetdséget nyujt arra, hogy bolcsddei felvétel nélkiil - a
sziil6k igényeinek megfelelden - a gyermek néhany 6rat a kortarsai kozott toltson.

A szolgaltatds igénybevételének feltételei - a szolgaltatast a gyermekek kizardlag orvosi
igazolassal vehetik igénybe.

A sziil6 bemutatja a kotelez6 véddoltasokrol szolo igazolast, illetve a gyermek egészségiligyi
kiskonyvét.

A szolgaltatasokat a 3 éves kor alatti gyermekeknek ¢és sziileiiknek kinalhatd. A szolgéltatést
eldzetes telefonos bejelentkezéssel lehet igénybe venni. A sziild elfoglaltsaga idejére, néhany
Ordra abban az esetben kérheti gyermeke iddszakos feliigyeletét, ha mar néhany alkalommal
fokozatosan szoktatta az 11, bolcsédei kornyezethez.

Az iddszakos gyermekfeliigyeletet csak egészséges gyermekek vehetik igénybe. A szolgaltatas
6radijas, minden megkezdett Ora egész 6ranak szamit. Etkezést igény szerint kiilon dijazas

ellenében biztositunk. A szolgaltatasi dij fizetése eldre torténik.
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Ahhoz, hogy a munka megszervezése gordiilékenyen menjen sziikséges, hogy a sziild az
igényét legkésébb el6z6 nap 10%° - ig bejelentse.

Csak bolcsddés koru, 1 évestdl — 3 éves korti gyermekek szamdra vehetd igénybe.

Az intézményvezetd, illetve a kisgyermekneveld a gyermek személyi adatain kiviil rogziti a
szolgaltatas igénybevételének a napjat, idotartamat €s azt, hogy kinek adhato ki a gyermek, kit

¢s hol lehet értesiteni silirgds esetben.

6.1.3. Tanacsadas

Egyeéni - a szilok rendszeres havi tanacsadasra tarthatnak igényt, ahol szakember ad valaszt a
felvetett problémakra. Pszichologus, gydgypedagdgus, gyermekgyogyasz szakemberek allnak
igény szerint rendelkezésre.

Forumok - sziil6i forum keretén beliil kozérdekli eléadasok szervezése, szakember meghivasa,

bemutatok szervezése.

6.1.4. Babamuzsika
Jatékos zenei foglakozas a kisgyermeknevelOk vezetésével, igény esetén heti rendszerességgel.

Baba zene — sziil6kkel k6zos zenélés, éneklés, népi — jatékok jatszasa.

6.1.5. S6- szoba
Prevencids céllal végzett tevékenység. A bolcsdde épiiletében kialakitott helyiség hasznalata
idében egyeztetve €s beosztva, a kisgyermekneveld kiséretében kuraszeriien alkalmazva

torténik a bolcsddébe jard gyermekekkel.

7. Dokumentacio

A bolcsdde a gyermek fejlddésének nyomon kovetése, a fejlodési folyamat alakulasarol valo
tajékozodas céljabol az egyes modszertani javaslatokban megfogalmazott modon
dokumentaciot vezet. A dokumentéicid vezetése, az abban szerepld adatok, informaciok
felhasznalasa a gyermekrdl vald lehetd legmagasabb szinvonalti gondoskodas biztositasa. A
gyermek fejlddésének segitése, a hatranyos helyzetli gyermekek esetében a hatranyoknak és
kovetkezményeiknek enyhitése érdekében torténjen. A dokumentacié semmiféleképpen sem a
gyermek mindsitését szolgalja.

A dokumentécid vezetésénél és Orzésénél a személyiségi jogokat, valamint az adatvédelmi

szabalyokat a legmesszebb mendkig figyelembe kell venni.
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A dokumentéicio vezetésénél fontos szempontok — targyszeriiség, objektivitds, validitas,

hitelesség, arnyaltsag, rendszeresség, folyamatossag.

7.1. A bolesode vezetdje altal vezetett dokumentacio

>

A\ 4 VvV V V V V V VYV V

A\

Dolgozok egészségiigyi konyve,

Felvételi naplo vezetése,

Bolcsddei statisztikai kimutatas,

Fert6z6 betegségekrdl torténd kimutatas,

Dolgozok jelenléti kimutatésa,

Koltségvetéssel kapcsolatos dokumentacio (feladatfinanszirozasi szamitasok),
Beszamolok készitése,

Megallapodas az ellatas igénybevételérdl a Gyvt. 32.§ (5) bekezdés alapjan,

Sziil61 nyilatkozat a tdjékoztatasi kotelezettség megtorténtérdl a Gyvt. 33. § (2)
bekezdése alapjén,

Havi statisztika, bolcsddei jelentés havonta, KSH jelentések,

A személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasok ¢és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhaté bizonyitékokrol
sz0l6 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet mellékletei,

Gondozasi dij — intézményi téritési dij elszamolasa.

Tériteési dijkedvezményhez kapcsolodo hatarozatok kezelése.

Munkaiddnyilvantartas, szabadsadgnyilvantartas, tdvolmaradas jelentése.

7.2. Kisgyermekneveld altal vezetett dokumentaciok

>

>

>

Csoportnaplo - rendszeres feljegyzések a napi eseményekrdl, étrendrdl, a csoport
létszamarol, hidnyzasokrol, a levegén tartézkodds iddétartamarol, a déleldtt é€s
délutan torténéseirdl.

Bolcsddei torzslap - a gyermek 1 éves koraig havonta, késébb negyedévente
vezetve, feljegyzések a gyermek hossz- €s sulyndvekedésérol.

Csaladi fiizet - a beszoktatas folyamatardl, a napi eseményekrdl, a gyermek fejlodés

béli valtozasairdl (a fejlddési naplo alapjan).

» Fejlédési naplo.

A gyermek egyéni fejlodésének nyomon kovetését rogzitik a kisgyermekneveldk a bolcsddebe

bekertiiléstdl az 6vodaba 1épésig. A naplot a gyermek ,,sajat kisgyermekneveldje” vezeti.
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A kisgyermeknevel6 a naploban naprdél —napra Szerzett tapasztalatait rogziti. A naplé minden
egyes gyermekrdl olyan képet ad, ami csak ra jellemzd, ami megkiilonbozteti 6t a csoport tobbi

gyermekétol. A fejlodesi naplo részét képezi a beszoktatdsi fiizet.

> Fejlédési naplo vezetésének célja

A kisgyermekneveld nyomon koveti, hogy a gyermek a kiilonb6zo életkorban milyen fejlodési
szinten all, fejlddésében eldrelépés vagy lemaradas tapasztalhato.
A fejlodési naplo felhivja a kisgyermeknevel6 figyelmét arra, hogy mi az, amire fokozottabban

kell tigyelnie a gyermek gondozasa- nevelése kdzben.

A Dbolesdde-ovoda atmenetet, a nevelés folyamatossagat segiti az azonos megfigyelési
szempontsorok szerint késziilt bolcsdédei és Ovodai gyermekfejlédést kovetdé rendszer.
Ovodakezdés el6tt a kisgyermekneveld és az dvodapedagdgus esetmegbeszélésen vesz részt,
ahol a gyerek fejléddésével kapcsolatos informaciok ataddsa megtorténik. A naplot 1 éves kor

felett 3 havonta kell vezetni.

» Csaladi fiizet
A kisgyermeknevel6k a ,,sajat” gyermekrdl 3 havonta beszdmoldt, jellemzést irnak a sziiloknek.
Az lizend flizet tartalmazza a gyermek hossz - illetve sulyndvekedését mutatd tablazatot.
Pontos datumokkal, részbejegyzések formajaban, illetve konkrétabban érzékeltetheti a
kisgyermekneveld az Gijabb fejlddésben torténtvaltozasokat az el6z6 honapokhoz viszonyitva.
Bolcsédénkben a gyermekek fejlédésének nyomon kdvetése céljabol a dokumentaciok vezetése

a modszertani ajanlasoknak megfelelden torténik.

7.2.1. A gyermek és sziilo alkalmazottak jogai, jogainak védelme

Kiilonds gondot forditunk a gyermekek jogainak sérthetetlenségére, valamint a sziilok,
torvényes képviseldk, és a bolcsddei dolgozok allampolgari, alkotmanyos jogaira.

A gyermeki jogok védelme minden olyan természetes €s jogi személy kotelessége, aki a

gyermek nevelésével, oktatasaval, ellatasaval, ligyeinek intézésével foglalkozik.

A gyermek jogai

» Segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatasdhoz, fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitasdhoz, a tarsadalomba
valo beilleszkedéshez,
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» Sériilés, tartos betegség esetén a fejlodését segitd kiilonleges ellatasban részesiiljon,

» Fejlodésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatasok, valamint az egészségére karos
szerek ellen védelemben részesiiljon,

» Emberi méltosagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal, fizikai vagy lelki er6szakkal,
az elhanyagolassal szemben védelemben részesiiljon,

» A hatranyos megkiilonboztetés minden formajatdl mentes nevelésben-gondozasban

részesiiljon

A sziil6 jogai

» Megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését-gondozasat bizza
Megismerje a gondozasi-nevelési elveket,

Megismerje a gyermekcsoportok életét, napirend;ét,

Tandcsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a kisgyermeknevel6tol,

Megismerje a sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos targyi, személyi feltételeket,
A bolcsdde miikodését illetden véleményt mondjon és javaslatot tegyen,

Megismerje a gyermek ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat,

YV V. V V V V V

Személyét megbecsiiljék, emberi méltosagat, személyiségi jogait tiszteletben tartsak.

A sziild kotelességi

» A gyermeke ellatasaban kozrem(kodé személyekkel és intézményekkel
egylttm(ikodé magatartast tantsitson,

» A fizetendd téritési, gondozasi dijat idében rendezze,

A\

Az intézmény hazirendjét betartsa,
» Gyermekét az 6t érinté kérdésekrol tajékoztassa, igényeit, véleményét figyelembe
VEegye,

» Gyermeke jogainak érvényesitése érdekében megtegye a sziikséges intézkedéseket.

Az alkalmazottak jogainak védelmével kapcsolatos szabalyok

Az intézmény kozalkalmazotti korében csak olyan személy allhat alkalmazasban, akivel
szemben nem all fenn a gyermekek védelmérdl és a gyadmiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi
XXXI. torveény kizard tényezdje. Az intézmény dolgozoit panasztétel esetén munkaltatojuk €s
fenntartdjuk védelme illeti meg a kivizsgalasi id6szak végéig.

A dolgozok személyes adatai a személyes adatok kezelésére vonatkoz6 titoktartasi szabalyok

szerint kezeltek. Az alkalmazotti k6zosség munkaszervezése soran kiilonos figyelmet kap a
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csalad €s hazassag intézményének védelme. Kiilonds védelem illeti meg tovabba a varandods
anyat és a kisgyermeket neveld anyat. A dolgozok érdekeinek figyelembevétele nem

befolyasolhatja a bolcsddei ellatasban résztvevd kisgyermekek érdekeit.”

A kisgyermekneveld joga

» Munkajaval kapcsolatos informaciokhoz hozza jusson,

» Munkajaval, a szakmaval kapcsolatban véleményt nyilvanitson,

» Személyét megbecsiiljék, emberi méltosagat, személyiségi jogait tiszteletben tartsak,
tevékenységét értékeljek és elismerjék,

» Munk3dja soran a gyermekek érdekeit tartsa elsddlegesnek, de ez nem sértheti egyéni,
maganéleti, allampolgari érdekeit, jogait,

» Munkdjahoz, szakmai fejlodéséhez segitséget kérjen és kapjon,

» A csoportjaba tartoz6 gyermekek sziileivel rendszeresen kapcsolatban legyen,

» Munkaja soran védelemre jogosult a vele szembeni jogsértd vagy etikatlan banasmoddal
szemben,

» A vele szemben felmeriilt panasz esetén meghallgassak.

A kisegyvermekneveld kotelessége

» Munkahelyén munkakori feladatanak ellatasara képes allapotban, oltdzékben
jelenjen meg,

» A munkakori leirasnak és a vezetéi utasitasnak megfeleléen, onalldan végezze
feladatait,

» A gyermekek, sziilok, munkatarsak személyiségi jogait tiszteletben tartsa, a
birtokéba jutott informacidt ennek megfelelden kezelje,

» Példamutatd magatartassal €s szakmai tudasaval védje hivatdsa, munkahelye jo
hirnevét,

» Teljesitse az elsddleges szocializacid hidnyossagaibol ra haruld korrekcios
funkciokat,

» Szakmai kompetenciaja hatérait betartva lassa el feladatait,

v

Rendszeresen megujitsa szakmai ismereteit,
» Munkajat a szakmai és etikai elvek figyelembevételével, mindenkori legjobb tudasa

szerint végezze.
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7.2.2. Gyermekvédelem a bolcs6dében

A bolcsdde a gyermekvédelem rendszerében személyes gondoskodast nyjtd gyermekjoléti
alapellatasok kozé tartozik, azon belill is a gyermekek napkdzbeni elldtdsdnak egyik
formajaként.

Napjainkban egyre tobbhatranyos €s halmozottan hatranyos helyzetii és / vagy veszélyeztetett
kisgyermek keriil bolcsédébe, akinek megfelel6 ellatasa megkiilonboztetett figyelmet és

nagyobb szakértelmet igényel a kisgyermekneveld részérol.

A szilokkel valé banasmod, kommunikacid is nehezebb, mivel ezek a csaldadok sokkal
érzékenyebbek elzarkoznak, a segitségtdl A varosban mitkodo Csaladsegito - és Gyermekjoléti
Szolgalattal a folyamatos kapcsolat fenntartasa épp ugy, mint az 6vodakkal, a bolcsodével is
fontos a gyermekek érdekében.

A csaladdi nevelést segitve a sziilok folyamatos t4jékoztatasaval felhivjuk a figyelmet a
gyermeknevelési timogatasok természetbeni és pénzbeli lehetdségének igénybevételére.

A Dbolcsddei szolgaltatast igénybe vevok ellatasanal biztositjuk az esélyegyenldsséget,

nemzetiségi, vallasi hovatartozastol fiiggetlendil.

Feladataink
» Prevencio és a lehetséges korrekci6, elsddleges észlel- és jelzérendszer,
» A kisgyermekek jolétének biztositasa,

» A gyermekvédelmi problémak megeldzése.

Ezeket a feladatokat egyrészt sajat kompetencia hatarainkon beliil, masrészt — mint elsddleges
észlelé — és jelzérendszer — kiils6 intézmény bevonasaval, a velik valo egyiittmiikodés

biztositasaval valdsitjuk meg.

8. A fejlédés jellemzoi a bolcsédéskor végére
» A helyesen alkalmazott modszerek segitségével a gyermek 3 éves korara megfelel az
ovodaérettség kritériumainak
» Nagyon sok teriileten a gyermek o6nallo, egyedil étkezik, 6ltozkodik, tisztalkodik,
legfeljebb apro segitséget igényel.
» Mar nemcsak a szoros felndtt-gyermek kapcsolatban érzi magat biztonsagban, hanem

szivesen jatszik tarsaival is.
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» Jol tajékozodik kornyezetében, ismeri a napi eseményeket, a csoportban kialakitott

szokasokat, szabalyokat, az ezekhez vald alkalmazkodds nem jelent nehézséget

szamara.

» Ruhadarabjait megnevezi.

» Ismeri testrészeit, megnevezi.

» Biztonsaggal jar, fut, ugral, tornaszik, biztonsaggal hasznal mozgasfejlesztd eszkozoket,

» Finom mozgasa is fejlett, aprobb jatékokkal tud jatszani, ceruzat hasznalni, festeni,
olloval véagni, ragasztani, szivesen gyurmazik,

» Kornyezete irant nyitott, érdekli minden, szivesen vesz részt 0 tevékenységekben.

» Gazdag szokincse van, elsGsorban beszéd utjan tart kapcsolatot felnéttel-gyermekkel.

» A gyermekek tobbsége szobatiszta.

9. Hagyomanyok, iinnepek, rendezvények a bolcsddében

A gyermekek neveléséhez, jatékahoz az tinnepek szamtalan lehetdséget kindlnak. A gyermek
¢s a kisgyermekneveld kozti szeretetteljes kapcsolat segit abban, hogy a kisgyermekre az
érzelmein keresztiil hassunk. Fontos a példa, a kisgyermek azonosul, utanzassal tanul.

A koz0sség, az Osszetartozas pozitiv érzése, a kozos élmények, alkotdsok 6rome mar az 6
korukban is nagy nyomot hagy a lelkiikben. Eletkori sajatossagaiknak megfeleléen adjuk at

nekik az tinnepek, szokasok, hagyoméanyok vilagat.

A késziil6dés, az iinnepek szimbolumainak megismerése egy kis szelet a nemzetiink
szokasaibol, néphagyomanyabdl, tinnepekbdl.

Az tinnepekkel kapcsolatos fejlesztd tevékenységek felkinalasa lehetdséget ad arra, hogy
kisgyermek kéziigyessége, képzelete, kreativitdsa, mozgésa, onallosaga fejlodjon. A
mondokak, a versek, a mesék a nyelvi fejlodést, a beszéd kialakulasat, a szokincs bovitését is
segiti. A kisgyermekneveld anyanyelvi kultardja visszatiikr6zédik a csoport beszédén. A
mondokak, népdalok és gyermekdalok hallgatasa, éneklése, koruknak megfeleld zene és

hangszeres jaték hallgatdsa a zenei nevelés része.
Szamtalan lehetdséget kinalunk a sziiloknek arra, hogy megismerjék a bolcsddei életet, részt

vegyenek kiilonboz6 tinnepeken, bolcsddel programokon, segitve ezzel a bolcsdde és csalad

kapcsolatat.
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Az tinnepekhez, jeles napokhoz fiiz6dden a kisgyermekneveld rovid torténeteket mesél az adott
iinneprodl, és a nagyobb gyerekek is elmondhatjak sajat tapasztalataikat az adott témaban.
A bolcsddénkben szervezett forméaban tobb alkalommal terveziink nyilt napot egyéb programot.

Ez dltaldban egv-egy jeles naphoz kapcsolodik.

» Farsang, a gyermekek jelmezbe 6ltdzve a kisgyermeknevelokkel bucsuztatjak el a telet,
vidam, tréfas, mozgéasos mondokakkal, énekekkel.

» Gyermeknap, Csaladi sport és egészségnap, Ezeken a programokon a bolesédések sziilei
betekintést nyerhetnek a bolcsodei napirendbe,  jatékba. Jatékos
mozgaskezdeményezést, szabad jatékot lathatnak. A gyermekeikkel kozos
alkototevékenységet (festés, gyurmazas, ragasztas) végezhetnek.

» Mikulas, érkezik ajandékkal a csoportba, akit a gyermekek énekkel, monddokakkal,
versekkel kdszontenek.

» Kardcsony elétti adventi késziil6dés, a sziilok és a kisgyermeknevel6k az tinnep el6tt
kozosen mézeskalacsot siitnek.

> Evzaré kozosen a sziilékkel elkdszonés, tinnepi bucst uzsonna az évodaba mendktél.

» Ezek a kozos ¢lmények, kozvetlen beszélgetések sikerélményt adnak, megerdsitik a
kisgyermekneveld - gyermek és a sziil6-bolcsdde kapcsolatat.

» Bolcséde -6vodanyitogato —a gyermekek a bolesédei - 6vodai csoportokban nyilt napon
vesznek részt sziileiikkel, majd ezt kovetéen az oOvodapedagogusok kotetlen
beszélgetésen vesznek részt a sziilokkel.

» Minden kisgyermek sziiletésnapjat megilinnepeljik - kozos énekkel koszontjiik az

iinnepeltet, és a ,,sajat” kisgyermekneveld atadja az altala készitett ajandékot.

10. Kiilonleges banasmédot igénylé sajatos nevelési igényli gyermek
gondozasa

Bolcsédénk Ko6zos Igazgatasi Koznevelési intézménylink tagintézménye.

A nevelés, gondozas, sajatos nevelési igényi gyermekek esetében integralt bolcsddei
csoportban valosul meg. Alapitd okiratunkban foglaltaknak megfeleléen enyhe fokban sériilt

kisgyermekek ellatasat tudjuk véllalni.

A bolcs6dénkben a sajatos nevelési igényli gyermeket probaiddvel vessziik fel. A probaidé 3

honap. A probaidd letelte utan a fejleszté szakember és a kisgyermekneveld egyiittes
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konzultacioja utan keriilhet sor az SNI - s gyermek végleges bolcsddei felvételére és

fejlesztésére.

10.1. Sériilt gyermekek gondozasa, fejlesztése
Célunk a sajatos nevelési igényli gyermekek egészséges kozosségbe vald integralasa, ezzel a
fejleszthetdség fokozasa, esélyegyenlOség biztositasa. Habilitacidval, a sajatos nevelési igénytli

gyermekek életre valo felkészitése, a tarsadalmi életre vald alkalmassa tétel segitése.

Fejlesztés
Ko6z0s igazgatasti intézményiinkben az 6voddkban integralt 6vodai nevelés folyik. A
mindennapokban  d6raad6  gyogypedagogus,  logopédus,  pszichologus,  féallasu

fejlesztopedagodgus végzi a sériilt gyermekek fejlesztését.

A személyi és targyi feltételek adottak, ezaltal bolcsddénkben felvételt nyerhetnek mindazon
bolesddés kori gyermekek, akik velesziiletett vagy szerzett karosodas kovetkeztében
valamilyen enyhébb fogyatékossaggal élnek, vagy fejlodésiikben, oly mértékben
visszamaradottak, hogy emiatt specialis banasmoédot, tobb figyelmet igényelnek, és nem
veszélyeztetik sem maguk, sem tarsaik testi épségét.

Amikor a sajatos igényti gyermekek felvételét vallaljuk, az alabbi feltételeket kell teljesiteni.

10.2. A felvétel rendje

Sziikséges a Tanulasi Képességet Vizsgald Szakértdi és Rehabilitacids Bizottsag
(tovabbiakban szakértdi bizottsag) javaslata. Amennyiben a sziild nem rendelkezik a szakértoi
bizottsag javaslataval, a bolcs6dének a sziilvel torténé megbeszélés utan kezdeményeznie kell

a vizsgalatot.

10. 3. A sériilt gyermekek elhelyezési modja bolesédénkben

Teljes integracio, egészséges bolcsddei csoportunkban egy sériilt gyermek helyezhet6 el.

A sajatos nevelési igényl gyermek ellatasa két egészséges gyermek gondozasahoz sziikséges
személyi feltételek biztositasaval oldhaté meg, igy ebben az esetben a csoportlétszam maximum

10 f6.
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10.4. Személyi feltételek
Teljes integracioban, gyogypedagogus, konduktor, logopédus vagy a sériilésnek megfeleld
szakos, konzulensként - hetenként a sziikséges Oraszamban - végzi a fejlesztés gyakorlati

feladatait igy a gyermeket a sziilének nem kell kiilon korai fejlesztébe elvinnie.

10.5. Targyi feltételek a teljes integraciohoz

Az ¢ép bolcsddei csoport mozgas- és jatékfejlettségi szintje hatarozza meg, a sziikséges
eszk6zO0k mennyiségét. A sajatos nevelési igényll gyermek szdmara a sériilésének megfeleld
fejleszt6 eszkozoket, jatékokat biztositunk. Ezeket az eszk6zoket, jatékokat ugy kell elhelyezni,
hogy azok ne okozzanak konfliktushelyzetet, és az egészséges gyermekek is jatszhassanak
azokkal.

Intézménytinkben fejleszté szoba lett kialakitva, ahol nyugodt koriilmények kozott egyéni

fejlesztd foglakozasokat végezhetiink.

10.6. A fejlesztésekhez sziikséges eszkozok
» Nagymozgast fejlesztd eszk6zok,
» Finommotorikat fejlesztd eszk6zok,

» Hallas, ritmusfejleszt6 eszkdzok

10.7. Nevelés — gondozas - fejlesztés

A sajatos nevelési igényl kisgyermekek bolcsddei nevelése, gondozasa lehetdvé teszi, hogy
minél fiatalabb életkortdl kezdve fejleszté programmal segitsik a gyermek optimalis
személyiségfejlodését, biztositsuk a sziildkkel valo egyiittmiikddést.

Lehetdséget teremtiink arra, hogy a sziilok figyelemmel kisérhessek gyermekiik bolcsddei
fejlodéseét, fejlesztését, valaszt kaphassanak kérdéseikre, igény szerint irdsos fejlesztd

programot kérhessenek otthonra.

Fontos, hogy a kisgyermekneveld a sajatos nevelési igényli gyermeket 6nallo személyiségként

fogadja el, gondozasat a gyermek egyéni igényének figyelembevételével végezze.
A kisgyermekneveld a sériilt gyermekekkel valo foglalkozas soran modszerében figyelembe

veszi, hogy naluk hosszabb id6t vesz igénybe a tanulasi folyamat, és ebben direktebben kell

részt vennie, mint az egészséges gyermekeknél.
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A sajatos nevelési igényli gyermek esetében kevésbé épithet arra a belsé motivaciora, amely az

ép gyermeknél természetesen jelentkezik a fejlédés folyaman.

10.8. Egyéni foglalkozas

>
>

A gybdgypedagdgus felméri és irasban rogziti a gyermek fejlettségi szintjét,

A latottak alapjan részletes, egyéni fejlesztési tervet készit, a fejlodés teriileteit kiilon-
kiilén szamba véve,

Heti két-harom alkalommal végzi a gyermek fejlesztését,

A fejlesztési terv fO torekvéseit és az oda vezetd apro 1€péseket is megbeszEli a gyermek
kisgyermekneveldjével,

A gybgypedagogus folyamatosan egylittmiikodik a kisgyermekneveldvel, konzultal a
szakvizsgalatot végz0 orvosokkal, pszichologussal, mas szakemberekkel, sziikség
esetén valtoztat a modszerekben, a programban ¢€s a fejlesztd eszkozokben,

A gyogypedagogus meghatarozott idokozonként (2-3 havonta) Gjra felméri a gyermek

allapotat, és ehhez igazitja a programot.

10.9. Csoportos foglalkozas

Teljes integracioban az egyéni foglalkozas, a gondozasba épitett fejlesztés és az ép tarsakkal

val6 egylittlét biztositja a sériilt gyermek harmonikus fejlédését,

A gyogypedagogus a csoport kisgyermekneveldjével megbeszéli a foglalkozassal elérni kivant

hosszu tavu célkitlizéseket és az ahhoz vezetd apro 1épéseket is.

10.10. Sajatos nevelési igényii gyermekrol vezetett dokumentacio

A kisgyermekneveld altal vezetett dokumentacio

>
>
>

Bolcsddei gyermek egészségligyi torzslap, kisgyermekneveldi bejegyzési rovat,
Uzend-fiizet a sziildknek a napi jelentdsebb eseményekrdl,

Kisgyermeknevel6i jellemzés a szakértdi bizottsagi, illetve egyéb szakvizsgalatokhoz

A gyogypedagogus dltal vezetett dokumentacio:

>

>
>
>

Egyéni fejlesztési terv, amely a fejloddést kovetve valtozhat,

Csoportos foglalkozas tervezete,

Gyogypedagodgiai felmérés készitése évente kétszer, csoportokrol és egyénekrol,
Gyogypedagogiai szakvélemény készitése szakértoi bizottsagi vagy
szakvizsgalatokhoz,
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A korai fejlesztés és gondozas feladatait csak specialis szakember végezheti. Az egyéni
fejlesztési tervnek tartalmaznia kell az értelmi fejlesztést a hallasfejlesztést, a latasfejlesztést,
az adaptacios tréning, a mozgasfejleszto terapidk, logopédiai terapidk, a pszichologiai fejlesztés

feladatait.

A fejlesztést gondozast végzd gyogypedagdgus kozpontilag kiadott nyomtatvanyon egyéni
fejlesztési naplot vezet. Ezen személy egyben értékeldlapot is készit. Az értékelési lap egy
példanyat a szakértdi €s rehabilitacios bizottsagnak, illetve a sziilének egy példanyt elkiild.

Masik példany az ellato intézményben marad.

11. Ellenorzés, értékelés

Szakmai programunk megvaldsitasa, céljaink elérése a mindennapi teljesitések sordn valik
sikeressé. Ehhez azonban az kell, hogy a folyamatok hatékonysagat, megvaldsithatosagat, ill.
mindségét ellendrizhetévé tegytik.

Az intézményi belsd ellendrzés operativ irdnyitdja €s feleldse az intézményvezetd. Ellendrzési
joga ¢és kotelessége kiterjed az intézmény valamennyi dolgozdjéra, az altaluk elvégzett munka

helyességére és eredményességére, tehat az intézmény teljes mitkodésére.

Az ellendrzések eldre bejelentett iddpontban, meghatarozott szempontok szerint torténnek.
Utemezését, pontos idépontjat az intézmény éves munkaterv tartalmazza.

Az ellendrzés elsdsorban a kiillonb6zd munkakorokben foglalkoztatott dolgozok munkakdri
leirasaban szerepld feladatok elvégzésének mindségére terjed ki.

Az ellendrzésekrdl irdsos feljegyzés késziil, mely tartalmazza a latottak alapjan késziilt
értékelést is (er6sségek-fejlesztendd teriiletek), valamint a tovabbi teenddket a fejlodés

érdekében.

11.1. Jovokép

Elképzelésiink olyan bolcsddekultura alakitasa, melyben a lehetd legtobb idot tudjuk szentelni
a gyermekek egyéniségének.

Olyan nevelési és szolgaltatd programok megvaldsitasa, amely a gyermekek egészséges

fejlédését, problémamegoldo képességét segiti €s timogatja.
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Azt valljuk, hogy a gyermek a csaladé és a legjobb helye a csaladban van. Mi azonban, ha a
csalad igényli, olyan pluszt igyeksziink nyuajtani jol képzett kisgyermekneveldinkkel,
alkalmazott nevelési moddszereinkkel, amelyek a gyermekek fejlodését, kozosségi
szocializacigjat — e kritikus periddusban, az 1 — 3 éves korban - a legintenzivebb modon
fejleszti. Kreativitasat noveli és a legoptimalisabb moédon segiti a csaladot mindennapi

mukodésében.

Olyan csaladbarat bolcsddeként kivanunk miikddni, ahol az ellatas 6sszhangban van a gyermek
sziikségleteivel, megfelel a sziilok igényeinek és a fenntart6 is elégedettséggel nyugtazza az
ellatdas mindségét. Mindezek megvalositasahoz olyan szakképzettségli és 1étszamu
kisgyermeknevelokre ~ van  sziikség, akik  pozitiv  személyiségiikkel,  kivalo
kommunikaciojukkal, motivacios eszkoztarakkal és Gtlettarakkal hatékonyan végzik

gondozasi-nevelési feladataikat a mindennapokban.

11.2. A bolcséde hatékonysagat a kovetkezo jellemzok feltételezik:

Hagyomanyokra épiild kisgyermekellatas,

Intézményi 6nallosag,

Fokozott részvételi hajlandosdg az innovativ sziikségleteken alapul6 feladatellatasra,
Tobb teriileten megvaldsuldo modellnyujtas (szakmai, szervezési, iranyitasi),
Kezdeményezdképesség az 1) modellek kidolgozasara,

Magas szakmai képzettség,

Megfeleld sziil6i érdekképviselet,

VvV V.V V V VYV VYV V

Jo dolgozoi érdekképviselet.

A kellemes bolcsédei 1égkor, a gyermekcentrikus banasmod, valamint az altalunk tervezett
szolgaltatasok bevezetése reményeink szerint vonzerdt jelentenek és fokozzak az intézmény

iranti bizalmat.
Céljaink a szolgaltatdsok terililetén, hogy maximalisan a csaladok igényeinek alapjan
szervezddjon, igazodjon a sziil6k rugalmas, vagy mobil munkaidejéhez, a részmunkaidéhoz, az

otthoni munkavégzéshez, novelje a sziilok munkahely megtartési esélyeit.

Feladataink a szolgdltatdsok szervezésében

» A csaladok megfelel6 tajékoztatasa, igényfelmérés,
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» A kisgyermeknevelOk felkészitése a csoport igényei szerint specialis tevékenységre,
» A targyi feltételek kialakitasa az aktualis igényeknek megfelelen,
» A napirend, a programok tervezetének elkészitése,

» Sziil6i elégedettségi vizsgalat kérddives modszerrel, az eredmények hasznositasa,

11.2.1. Vezetoi elkotelezettség és felelosségvallalas
A csecsemd és kisgyermekkorban a fejlédés liteme a leggyorsabb, igy kiemelkedd jelentségii
a tudatosan felkésziilt, a tarsadalmi — gazdasagi valtozasok elvarasainak megfeleld, a szocialis

érzékenységli csaladok tdmogatasaban segitd bolcsddei szakember alkalmazasa

Vezetoi célok a bolcséde hatékony miikodésének érdekében
» Egyenletessé, kiszamithatova és partnerkozpontuva tenni az intézmény mikodését,
» Alkalmassa tenni az intézményt a problémak megeldzésére, kezelésére, javitasara,

» Pozitiv, problémamegoldoé kultara kialakitasa.

11.2.2. Vezetdi feladatok

Munkatarsak folyamatos motivalasa, ellendrzése, értékelése,
Programok, projektek tAmogatasa,

Gyermekkozpontu, neveléskdzpontu szemlélet megvaldsitésa,

Folyamatos szakképzések, tovabbképzések tamogatasa.

A hatékony szakmai munka, folyamatos szinten tartisa érdekében az intézményben
foglalkoztatott kisgyermekneveloknek a 9/2001. (VIII. 4.) SZCSM rendelet 3. § (2) bekezdése
értelmében egy tovabbképzési idészakban 5 éven beliil foiskolai végzettség esetén 80, felséfoka

szakképesités esetén 60 pontot adé mindsitett tovabbképzeésen kell kotelezden részt venni.

12. A szolgaltatast nyajtok folyamatos szakmai felkésziiltsége,
biztositasanak modja, formai

Képzés, tovabbképzés
A szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi tevékenységet végzé szakemberek szamara
kotelez6 a szakmai tovabbképzés, melyet a 1993. évi III. Torvény szabalyoz, a részletes

szabalyokat a 9/2000. (VIII.4.) SZCSM rendelet tartalmazza.
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Rendelet irja eld a személyes gondoskodast végzdok tovabbképzési kotelezettségét €s a teljesités
lehetdségét. A képzési ciklus alatt felsofokt végzetség esetén 80, egyéb szakképesités esetén

60 tovabbképzesi pontot kell megszerezni.

A kotelezd tovabbképzések tervezése a fentiek figyelembevételével, elére meghatarozott
iitemterv alapjan torténik.

A tovabbképzések témainak kivalasztasanal lehetOséget biztositunk a kisgyermekneveldk
érdeklddési korének megfeleléen. Tovabbképzési terv alapjan szervezziik a szakemberek

részére a tovabbképzéseken vald részvétel biztositasat.

2016. januar 1-jét6l a pedagogus életpalya kiterjesztése vonatkozik azokra a bolcsédei
szakdolgozokra, akik szakképesitésiik mellett fels6foku kisgyermekneveld végzettséggel
rendelkeznek.

Az Nmr.176 §- sal egésziil ki a bolcsddei dajka munkakdr. Ebben a munkakorben elkel végezni
az OKJ-s bolcsodei dajka végzettséget igazold képzést a tovabbképzési iitemtervben

meghatarozott idokeretben.

Onképzés

A munkdjéra igényes szakember a tovabbképzéseken, vald részvételen feliil is rendszeresen
képezi magat. Szakirodalom olvasasa, modszerek megismerése.

A Dbolcsdde biztositja a szakmai folyoiratok, jogszabalyok megismerését a bolcsddében

kialakitott internet hozzaférés lehetéségével, audiovizualis eszkdzok igénybevételével.

13. Osszegzés

13.1. A helyi szakmai program késziilt
» A ,Bolcsédei nevelés — gondozas orszagos alapprogramja” alapjan
» A bolcsédei gondozas — nevelés minimum feltételei és a szakmai munka részletes
szempontjai modszertani levél,
» Modszertani levelek, utmutatok, ajanlasok és az ide vonatkozo jogszabalyok

alapjan.
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,Erdemeld ki almaidat”

Octavio Paz

Célunk ¢és feladatunk egy korszerii, magas szakmai szinvonalon miikodé bolcséde, optimalis
felszereltséggel és személyi feltételekkel. Azon lesziink, hogy elérjiik ezt a célt!

Bolcs6dénk mitkodése, a szakmai programban foglaltak megvaldsulasa a varosban €16 csaladok

¢letét segiti, a gyermekek pedig egy kiegyensulyozott, egységes, egymasra épiild, azonos

elveken nyugvé nevelési rendszerben fejlddhetnek tovabb.
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Legitimacios zaradék

A Bolcsédei helyi szakmai programot az intézmény vezetdjének elbterjesztése utan a
Nevelétestiilet 2023.november 13. napjan tartott ilésén megtargyalta, az abban foglaltakkal
egyetért 4/2023. (XI. 13.) szamu Neveldtestiileti hatarozataval elfogadta.

Az elfogadas tényét a Nevelotestiilet képvisel6i az alabbiakban hitelesité alairasukkal

tanusitjak:
Aléairas Aldiras Alairas
Sziilok képviseletében Alairas

Ocsa, 2023. 11.13.

Ocsa Varos Onkorméanyzata

fenntarto képviseletében-polgarmester

Alairas

Ocsa, 20. . .. ..
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Z.aro rendelkezések

A Bélcsddei szakmai program érvényességi ideje:

2024. januar 01-t6l visszavonasig.

A szakmai program mddositisanak lehetséges indokai
A gyermekvédelmi, csaladjogi torvény valtozasai,
A szakmai program egy-cgy fejezetében vald valtozas (partneri igények figyelembevétele)

esetén.

A program mddositasanak szabdlyai:
» lIrasbeli el6terjesztés az intézmény vezetdségének

> Irasbeli elterjesztés a nevelbtestiiletnek.

A modositast neveldtestiileti tobbségi elv alapjan lehet végrehajtani.

A mobdositott Helyi Bolcsédei Szakmai Program 2024. januar 1-én 1ép hatalyba, és hatarozza
meg a bolcsdde feladatait.

A Program hozzaférhetd a bolcsddébe jard gyermekek sziilei, bolcsddébe késziild gyermekek
szlilei részére, tovabba a fenntartd ¢és minden érdekl6dd szdmara, megtekintheté a

www.nefelejcsovoda.hu, valamint a bélcséde nyitvatartasi idejében.

Készitette:
Sziics Janosné

intézményvezetod

Ocsa, 2023. november 13.
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Mellékletek:

1. Napirend
2. Hazirend
3. Beszoktatasi folyamat szabalyozasa
4. Erdekképviseleti Forum szabalyzata

5. Megéllapodas
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1. szamu melléklet

FOLYAMATOS NAPIREND

A j6 napirend az egyik feltétele a gyermekek nyugodt bolcsddei életének és optimalis
¢letritmusanak. A jol szervezett, ¢és rugalmas napirend a gyermekek igényeinek,
sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt, folyamatos gondozas feltételeit, kivanja biztositani. Az
ugyanabban az idében torténd események (tisztalkodas, étkezés, alvas stb.) kiszamithatdsagot
nyujtanak, megteremtve ezzel a gyermekek biztonsagérzetét €s jo kozérzetét. A napirend fligg
a gyermekcsoport €letkori 0sszetételétdl, fejlettségétol, sziikségleteitdl, a csoportlétszamtol, de
befolyasoljak azt az évszakok és az id6jaras is. A napirend kialakitdsanak tovabbi feltételei a
személyi dallandosag (,,sajat kisgyermeknevel6”- rendszer), a targyi feltételek, a jo
munkaszervezés, a bolcsddei dajkéval vald Osszehangolt munka, a kisgyermekek otthoni
¢letének, életritmusanak lehetdség szerinti figyelembevétele. Az egymast kovetd évszakok
napirendjeiben az udvaron toltott szabad jaték idotartama valtoz6. A napirend kialakitasanal

kiemelt szempont, a felesleges varakozasi id6 kiiktatasa.

6.00-8.30 ora Erkezés, jaték, sziikség szerint gondozis (atoltozés utan a fiirddszobaban
kézmosas. A sziild bekiséri a gyermeket a csoportba. Szabad jatéktevékenység a szobaban vagy
udvaron.

8.30-9.9 4ra Reggelizés, jaték.

9.90-10.% ¢ra Jaték a szobaban Igény szerint fiirdészoba hasznélat, késziilédés az udvarra.
10.90-10.%° 6ra tizorai.

10.15-11.%° 6ra Szabad jatéktevékenység, iddjarastol évszaktol fiiggéen a csoportszobaban vagy
az udvaron.

11.%9-12.9 ¢ra Bejovetel az udvarrél, gondozas, fiirdészoba hasznalat.

12.%0-12 3% 6ra Ebéd

12.30-15.%° 4ra Csendespihen - ébredési sorrendben gondozés

15.%0-15.30 6ra Uzsonna

15.30-17.9 ¢ra Jaték, hazamenetelig, sziikség szerint gondozas sziilé érkezéséig jaték a
szobaban vagy az udvaron. A gyermekek folyamatos tdvozasa a bolcsddébdl

17.%0 ¢ra az intézmény zéarasa.
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2. szamu melléklet

A MANOVARI BOLCSODEBE VALO BESZOKTATAS FOLYAMATA

A sziilovel torténd fokozatos beszoktatas

Amikor a sziilék eldontik, hogy gyermekiiket bolcs6débe szeretnék adni, felkeresik az
intézményvezetot, €s személyes beszélgetés alapjan egyeztetik az idealis idopontot a gyermek
bolesddei felvételérdl. Ekkor kap tajékoztatast a felvétel feltételeirdl a sziild, valamint a

bolecsddében folyd napirendrdl, szakmai munkarol.

A beszoktatds modszerének feltételei

Az intézményvezetd ¢és a kisgyermekneveld korrekt tajékoztatassal teremti meg az
egylttmiikodés feltételeit,

A sziil6 részérdl a modszer elfogadasa, és egylittmiikodo részvétele, kiemelten fontos.

A beszoktatas idOtartama a gyermek alkalmazkoddsénak segitése érdekében legaldbb 2 hét
legyen,

Az els6 héten az anyaval (sziilével) egyiitt van jelen a gyermek. Ebben az esetben a sziil6 végzi
a gondozasi miiveleteket, és a kisgyermekneveld fokozatosan veszi at a gyermek gondozasat,
amit a gyermek elfogad. Fokozatosan emeljiik az itt tartozkodas idejét is. A méasodik héten mar
a gyermek a sziil6 4llando jelenléte nélkiil van a bolcsédében,

Az alvas jelenti a beszoktatas alatt a legnagyobb nehézséget a gyermeknek, ezért fontos, hogy
az elaltatds €s az €bredés idejében a sziilé a bolcsddében tartdozkodjon.

A kisgyermekneveld egyszerre csak egy gyermek beszoktatasat végezheti, hogy az adott iddben
arra az egy gyermekre tudjon figyelni.

A fokozatos beszoktatas litemezetten a beszoktatasi terv alapjan torténik, amit minden évben
elkészitlink, igy a csoportban dolgozd kisgyermeknevelok Osszehangolhatjak a beszoktatas
sorrend;jét és a gyerekek altal ott eltdltott idot.

A gyermekek bolcsddei életének kialakitasanal, a szakmai elvek megszabta kereteken beliil
figyelembe vessziik az otthoni szokasokat.

A beszoktatas soran a kisgyermekneveldnek az egész csaladot, nem ,,csak” a gyermeket kell

segitenie.
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3. szamu melléklet
A MANOVAR BOLCSODE HAZIRENDJE

A bolesdde a személyes gondoskodas keretén beliil a gyermekek napkozbeni ellatasat biztositja.
Az engedélyezett féréhelyek szama: 50 6

A bolcsddénkbe a gyermek egy éves koratdl haroméves koranak betoltéséig, illetve annak az
évnek december 31-ig, amelyben a harmadik életévét betdltotte, felveheto.

Intézménylinkben az egyéves kort be nem toltott gyermek elhelyezésére nincs lehetdség.

Ha a gyermek a harmadik életévét betdltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan
még nem 6vodaérett az ovodai nevelésre és Ovodai jelentkezését a bolcsdde orvosa nem

javasolja, a bolcs6dében gondozhatd negyedik életévének betdltését kovetd augusztus 31-ig.

A bolcsddei felvételi kérelmeket a Nefelejes Napkozi Otthonos Kozponti Ovoda és Manovar
Bolcsdde Kozos Igazgatasu Koznevelési Intézmény vezetdjéhez kell benytjtani.

A bolcs6éde napos bolcsddeként mitkodik. A bolcsdde munkanapokon (hétfotdl — péntekig)
naponta 6.00-17.00 oraig tart nyitva. A bolcséde naponta reggel 6.00-t6l fogadja az érkezd
gyermekeket.

A bolcsddébe torténd beiratkozas és bolcsddei elhelyezés a sziild és a bolcsdde kozott kotott
megallapodas alapjan jon létre, all fenn, illetve sziinik meg. A megallapodasban foglalt barmely

pont megszegése esetén azonnal megsziintethetd a szerzédéses viszony.

Kérjiik, hogy 8 ¥ -9.9° kozott ne zavarjak a reggelizést, gyermekiikkel eldtte vagy utdna
érkezzenek. A gyermekek hazavitelére 17.% 6raig van lehetdség.
A bolesddeébdl a gyermeket csak a sziild vagy az éltala irdsban megbizott személy viheti el. 14

éves kor alatti kiskort e feladattal nem bizhat6é meg.

A bolesodei dtadoban minden gyermeknek kiilon szekrénye van a ruhdk tarolasara. Keérjiik,
hogy csak a legsziikségesebb dolgokat taroljak a szekrényben, mert a bélcsddében hagyott, ill.

a gyermeken 1évd, vagy hozott targyakért feleldsséget vallalni nem tudunk.

A bolcsddébe csak egészséges gyermek hozhatd. A kozosség egészsége érdekében lazas (37,5
C és ennél magasabb hdmérsékletli) antibiotikumot szedd, vagy fertdzésre gyanis gyermek a

bolcsddét nem latogathatja. A csaladban el6fordulo fertdz6 betegségekrdl a bolcsddét értesiteni
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kell. Ha a gyermek gyogyszer, vagy gyodgyszerhatasi készitményt kap, arrdl a sziild irasban

koteles tajékoztatni a kisgyermeknevelot.

Abban az esetben, ha a gyermek napkdzben megbetegszik a bolcsddében, a kisgyermekneveld
értesiti a sziil6t, illetve a hozzatartozot. Ehhez feltétlentil sziikséges a pontos cim és
telefonszam. Kérjiik, hogy ilyen esetben minél elébb gondoskodjanak a gyermek hazavitelérdl,
illetve orvosi ellatasardl, ezzel is ndvelve a mielébbi gyogyulds esélyét. A gyermekorvos

vizsgalatokra vonatkoz6 utasitasait kérjiik betartani.

Betegség miatt hianyzé gyermeket, gyogyulasa utan, csak egészséges, kozosségbe mehet orvosi
igazolassal tudunk fogadni. A megtortént véddoltasokrol, szakorvosi véleményekrdl kérjiik a

szll6 tajékoztatasat.

A csaladi flizetbe torténo bejegyzéseket szivesen vessziik, akar a gyermek egészségi allapotara,
akar a gyermek fejlédésére, vagy otthoni eseményekre vonatkoznak.
Ha a sziil6 gyermekét betegség vagy mas ok miatt nem hozza bolcsddébe, a tavolmaradas okat

kérjiik, 10% éraig kozolje a bolcsddevezetd helyettessel.

Kérjiik, hogy a téritési, gondozasi dijat mindig pontosan fizessék be. Fizetési és egyéb gondjaik
esetén keressék a bolcsdde vezetdjét, aki felvildgositassal és segitokészséggel all szives
rendelkezésiikre. A bolcsddei ellatas igénybevételének és a téritési dij megallapitasanak
feltétele a személyes gondoskodast nyujtod gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijar6l és az igénylésiikhoz felhasznalhatd bizonyitékokrol szolo
328/2011. (XIL. 29.) Korm. rendelet 5. szamu €s 6. szdmu melléklete szerinti nyilatkozat,

az abban foglalt jovedelemigazolasokkal egyiitt. A hianyz6 igazolasok poétlasara 15 naptari
napon beliil van lehetéség. Amennyiben a megadott hatariddig nem csatolja a sziild, torvényes
képviseld a hidnyzé dokumentumokat, abban az esetben kedvezmény megéllapitisa nem
lehetséges, ezért a legmagasabb Osszegli gondozasi és €tkezési dij keriil megallapitasra A
téritési dijakra vald kedvezmények feltételeit a Megéllapodas dokumentum tartalmazza.

A 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 7. § (1) bek. a) pontja szerint a személyi téritési dijat
gyermekétkeztetésnél egy havi idétartamra kell megfizetni. A dijfizetés elére torténik, a
fenntart6 altal megallapitott idészakban. Az esetleges tulfizetés a kovetkezd havi dijbol keriil

levonasra. A gondozasi dijat akkor is egész honapra kell fizetni, ha a gyermek hianyzik, kivéve
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a sziinetek téli, nyari), valamint az els6 befizetés a jogviszony kezdd napja, pl. 16. akkor félhavi
dijat sziikséges fizetni.
Napi négyszeri étkezést biztositunk az alabbi étkezési rend szerint: 8% orakor reggeli, 10%°

orakor tizorai, 129 ebéd, 15 %° érakor uzsonna.

T4jékoztatjuk Ondket, hogy a rendelet 15. § (1) bekezdésében foglaltak al

bolcsddében, szakorvos altal igazolt diétas étkezést igényld gyermekek szdmara

allapotanak megfeleld, dietetikus altal 6sszeallitott diétas étrendet biztositunk.

A csoportszobak, fiirddszobak, gyermekoltozok tisztasaga megorzése érdekében kérjiik, hogy
gyermeke szamara biztositsanak valtocipot ¢és valtoruhat. Kérjiilk tovabba, hogy a
gyermekoltdzobe ne adjanak gyermekiiknek élelmiszert, italt.

A higiénia megdrzése és a gondozd- neveld munka zavartalansaga érdekében csoportszobaba,

mosdodba a sziilé nem Iéphet be!

A babakocsikat csak az erre kijelolt helyen kérjiik tarolni.

A bolcsdde teriiletén és a bolcséde udvaran a dohanyzas szigoraan tilos!

A gyermek bolcsddei nevelése-gondozasa megsziinik a nevelési év végén, ha 3. évét betoltotte,
amennyiben testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett 6vodai nevelésre, akkor
a 4. évének betdltését kovetd augusztus 31-ig nevelhetd-gondozhatd bolcsdédében.

A gyermek vagy sziilgje, torvényes képviseldje adataiban (lakohely, elérhetdségi, személyi

adatok, csalad jovedelmi adatai) tortént valtozast 15 naptari napon beliil kételes jelenten

Amennyiben a gyermek a bolcsddei ellatast legalabb egybetiiggd 10 munkanapig igazolatlanul
nem veszi igénybe, az a gyermekjoléti alapellatds keretében biztositott gyermek napkdzbeni
ellatasanak (bolcsddei ellatds) megsziinését vonhatja maga utan. Az igazolatlan hidnyzas a
hazirend sulyos megsértésének mindsiil. Igazolatlan hidnyzas esetében a sziil torvényes

képviseld részére az igazolas potlasara irasos felszolitas kertil kikiildésre.

A gyermek és a sziilo jogai, kotelességei
A bolcsddébe jaro gyermeket arra neveljiik, hogy tanulja meg tisztelni a felndtteket, szeresse és
fogadja el pajtasai egyéniségét, massagat, tudja érvényesiteni dnmagat, de legyen képes

alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, erdszakossaggal, arulkodassal
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oldja meg. Torekvésiink sikere érdekében kérjiik, a sziiléket, hogy otthon is ezeket az

alapelveket erdsitsék gyermekiikben.

A gyermek jogai,

» Emberi méltosagat tiszteletben tartsak.

» A hatranyos megkiilonboztetés minden formajatol mentes gondozasban, nevelésben
részesiiljon.

» Segitséget kapjon a sajat csaladjaban vald nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakozasahoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitasdhoz.

» Sériilés, tartos betegség esetén a fejlédését és személyisége kibontakozasat segitd
kiilonleges ellatasban részesiiljon.

» A bantalmazassal, az elhanyagolassal szemben védelmet €s biztonsagos ellatast kapjon.

A gyermek kotelessége:

» A gyermek személyiségi jogainak gyakorlasa kozben nem korlatozhat masokat e
jogainak érvényesitésében.

» Nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a gondozasi-nevelési intézmény alkalmazottai
egészségét, testi epségét.

A sziilo joga:

» Megvalassza az intézményt, melyre gyermeke gondozasat, nevelését bizza.

» Megismerhesse a gyermekcsoportok ¢€letét.

» Megismerhesse a gondozasi, nevelési elveket.

» Tanacsot, tajékoztatast kapjon a kisgyermeknevel6tdl a bolcsdde miikddését illetéen
véleményt mondjon.

» Megismerje gyermekének ellatasaval kapcsolatos dokumentaciot.

A sziil6 kotelessége:

>
>
>

Biztositsa gyermeke rendszeres bolcsédelatogatasat.

A gyermek megfelel6 ruhdzatarol, annak tisztantartasarol gondoskodjon.

A gyermeke ellatdsdban  kozremiikodd személyekkel ¢és  intézmeényekkel
egylittmiik6djon.

Az intézményi adatszolgaltataskor a sziikséges adatokat megadja.

Az intézmény hézirendjét betartsa.

A kialakitott napirendhez alkalmazkodjon.
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» A megallapitott étkezési téritési dijat minden honapban befizesse.

Panaszkezelés
Az 1997.¢vi XXXI. tv. 36§ alapjan a sziil6 panasszal fordulhat az intézmény vezetdjéhez, a

bolesdde szakmai vezetdjéhez, vagy az Erdekképviseleti forumhoz az alabbi esetekben:
» Az intézményi jogviszony megsértése, Kkiilondosen a személyiségi jogainak,
kapcsolattartasainak sérelme, tovabba az intézmény dolgozdinak szakmai, titoktartasi
¢s vagyonvédelmi kotelezettségeinek megszegése esetén.

» Az ellatas koriilményeit érint6 kifogasok orvoslasa érdekében.

Az intézményben Erdekképviseleti Forum miikodik.
A Férum tagjai - az ellatdsban részesiild gyermek sziilei vagy mads torvényes képviseldi

képviseletében 4 {0, az intézmény dolgozodinak képviseletében 2 f0, az intézményt fenntartd
onkormanyzat képviseletében 1 6.

A www.ijsz.hu oldal alapjan Pest megye Gyali Jarasaban jelenleg Dr. Palinkas Zsuzsanna a
Gyermekjogi Képviseld. (a gyermekek jogairdl a hdzirend mellékletében olvashatnak
bovebben)

Elérhetoségei: +36-20-4899-639, zsuzsanna.palinkas@ijb.emmi.gov.hu

A bdlcsdde tinnepnapokon és a hivatalos munkasziineti napokon zarva tart. A nyari és téli

zarasrol, a sziiloket minden év marcius 15-ig tajékoztatjuk.

A kérelmezd/torvényes képviseld koteles a tdjékoztatas megtorténtérdl nyilatkozni, a vezetett
intézményi nyilvantartdsokhoz adatokat szolgéltatni, illetve a jogosultsagi feltételekben,

valamint az egyéb adatokban torténd valtozasokrodl a vezetot tajékoztatni.

Az intézményiinkbe vald beiratkozassal a hazirend rendelkezéseinek betartasara is
kotelezettséget vallal a sziilo.

A hazirend betartasa minden sziilo szamara kotelezd, megszegése a gyermek bolcsédébol valo
kizardsat vonja maga utdn.

A hézirend barki szdmara hozzaférhetd, a bolcsédében nyitvatartasi id6 alatt megtekinthetd.

A Bdlesodei hazirend betartasa minden bolcsdodebe jaro gyermek sziildére, torvényes

képviseloéere a bolesdde alkalmazottiaiva kotelezd érvényii.
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LEGITIMACIOS ZARADEK

A Hazirendet készitette és a nevel6testiilet elé terjesztette az intézményvezeto.

Az elfogadas utan a hatalybalépés ideje 2024. januar 01.-t0] visszavonasig
A hazirendet a nevel6testiilet 2013. 11.13. napjan tartott {ilésén megtargyalta, az abban

foglaltakkal egyetértett a 4/2023 (XI. 13.) szamu neveldtestiileti hatarozataval elfogadta. A

neveldtestiilet részEérdl alairasukkal az elfogadas tényét igazoljak

Ocsa, 2023. november 13.

Alairas
Ocsa Varos Onkormanyzat

fenntart6 képviseletében — polgarmester

Ocsa, 20.. . voeeeeeeenn,
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4, szama melléklet

MANOVARI BOLCSODE ERDEKKEPVISELETI FORUMA

1. Jogosultak érdekvédelme

A bolesédében Erdekképviseleti forum miikodik

Az 1997. évi. XXXI. tv 35 - 37.§- a értelmében a bolcsddei ellatasban részesiilok érdekeinek
védelmére Erdekképviseleti Forumot (a tovabbiakban: forum) kell 1étrehozni.

A sziild vagy torvényes képviseld a gyermek érdekeinek védelme, a gyermeki jogok sérelme,
tovabba az intézmény dolgozoi kotelezettségszegése esetén panaszjoggal élhet a bolcsdde
vezetdjénél, vagy az érdekképviseleti forumnal. Az intézmény vezetdje, illetve az
érdekképviseleti forum a panaszt kivizsgalja és tdjékoztatast ad a panasz orvoslasanak
madjarol, intézkedésrdl irasban 15 napon beliil.

Ha a sziil6, torvényes képviselé nem ért egyet a vizsgalat eredményével, vagy a megtett
intézkedéssel az intézmény fenntart6jahoz fordulhat.

Az érdekképviseleti forum megvizsgalja a hataskorébe tartozd panaszokat, intézkedéseket
kezdeményezhet a fenntartonal.

Az érdekképviseleti forum véleményt nyilvanithat a gyermekeket érint6é tigyekben, javaslatot
tehet az intézmény miikodésével kapcsolatban.

A hézirend elfogaddsanal egyetértési jogot gyakorol.

2. A forum tagjai

» Az ellatasban részesiilo gyermekek sziilei vagy mas torvényes képvisel6i koziil 2 £6

» Az intézmény dolgozoéi koziil 216
» A fenntartd képviseletében jegyzo 116
» A forum testiiletként miikodik. A megvalasztott, illetve megbizott tagok maguk koziil

vélasztjadk meg a vezetdjét.

Y

A férum alkalomszertien miikodik, 6sszehivasarol a vezeté gondoskodik.

Y

A forum dontéseit a tagok tobbségének egyetértésével hozza meg, melyhez a tagok tobbségének

jelenléte sziikséges

3.A forum feladatai
» Megvizsgalja az elé terjesztett panaszokat,

» Dont a hataskorébe tartozo ligyekben,
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» Intézkedéseket kezdeményezhet a fenntartonal, az intézmény szakmai ellendrzését
ellatdo megyei, jarasi gyamhivatalnal, illetve mas hataskorrel rendelkez6 szervnél,

» Véleményt nyilvanithat az intézmény vezetdjénél a gyermeket érintd tigyekben,

» Javaslatot tehet az intézmény alaptevékenységével dsszhangban végzett szolgaltatasok
tervezésérol, mikodésérol,

» Véleményezési jogot gyakorol az intézmény hazirendjének jovahagyasa tekintetében.

A gyermek sziil6je vagy mas torvényes képviseldje, tovabba a gyermekek érdekeinek védelmét
ellato érdekképviseleti €s szakmai szervek panasszal élhetnek a forumnal.

» Az intézményi ellatast érint6 kifogasok orvoslasa érdekében,

» A gyermeki jogok sérelme, valamint,

» Az intézmény dolgozodinak kotelezettségszegése esetén.

A férum a hozza benyujtott panaszt megvizsgalja, és a vizsgalat eredményérdl 15 napon beliil
tajékoztatast ad.

Ha a panaszt tevd sziil6/torvényes képviseld a vizsgalat eredményével, illetve a megtett
intézkedéssel nem ért egyet, vagy a vizsgalat eredményérdl 15 napon beliil nem kap értesitést,

a panasz orvoslasa érdekében Ocsa Varos Onkormanyzatihoz fordulhat.
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5. szamu melléklet

MEGALLAPODAS
Mely 1étrejott egyrészrol az Ocsa Varos Onkormanyzata éltal fenntartott, az Ocsai Nefelejcs
Napkozi Otthonos Kozponti Ovoda és Mandvar Bolesdde Tobbeéla Kozos Igazgatasa
Koznevelési intézmény keretén beliil miikodé Ocsai Ovoda és Bolesdde Mandvar Bolesédei

Tagintézmény (2364 Ocsa, Baross u 16. szam), mint intézmény (képviseletében

INtézmeényvezetd ........oovvvivs iviiieinn. ),
INASTESZIOL . oo e e e e e, szilo

bolcsddei elhelyezése targyaban, alulirott napon, az alabbiak szerint:

A sziild adatai:

A gyermek adatai:

Sziiletési helye, 1deje: ...
F N ) T 154 15

LAk CImIe: .. e
A bolcsddei gondozas kezdSdO idOpontja: .........oeiiiiiiii e

A bolcsddében a gyermek 1 éves koratol 3 éves koranak betoltéséig, illetdleg a 3. életév
betdltését kovetd augusztus 31-ig gondozhatd. Az intézményben az egyéves kort be nem toltott
gyermek gondozasara nincs lehetdség.

Ha a gyermek a 3. €letévét betoltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem
érett az Gvodai nevelésre, €s dvodai jelentkezését a bolcsdde orvosa nem javasolja, bolcsddében
gondozhato a negyedik életévének betdltését kovetd augusztus 31-ig.

72



Ocsai Nefelejcs Napkozi Otthonos Kozponti Ovoda és Manévér Bolesdde Kozos Igazgatast
Intézmény Bolcséde Szakmai Programja

A bolcséde ellatas keretében az intézmény biztositja a gyermek szamara

- A szakszeri gondozast-nevelést, testi-lelki sziikségletének kielégitését, és a
szocializacid segitését, a napi négyszeri étkezést (reggeli, tizorai, ebéd, uzsonna).

- Fejloédéséhez sziikséges egészséges €s biztonsagos kornyezetet.

- Az egészségvédelmet, egészségnevelést, kultirhigiénes szokasok kialakulasanak
segitesét.

- Az allanddsagot (sajat gondozéndrendszer), egyéni banasmodot.

- A megfeleld id6t a szabadban val6 tartézkodéashoz.

- Az egyéni ruhanemd, pelenka kivételével, a textilidval torténd ellatast.

- A személyes higiéné feltételeit.

- A korcsoportoknak megfeleld jatékeszkozoket.

- Az dvodai életre valo felkészitést.

A bolcséde a sziilé szamara biztositja:
- A hazirend megismertetését.
- Az adaptéciohoz (beszoktatés) sziikséges 1d6t.
- A t4jékoztatast a gyermekével tortént eseményekrol.
- A rendszeres betekintést a kisgyermekneveld altal vezetett egyéni dokumentacidba
- (csaladi fiizet).
- A sziilé1 értekezletet, egyéni beszélgetést a (kisgyermekneveldvel, intézmény
vezetdvel).
- A nyilt napon val6 egylittmiikodést.
- A tajékoztatok, étrendek megismertetését.
- A gyermekiik jatéktevékenységébe vald betekintést.

- Az Erdekképviseleti Forumot.

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény 146. § (1)
bekezdése alapjan az intézményi ellatasért téritési dijat kell fizetni.
Az intézményi téritési dij osszegének meghatarozasa Ocsa Véaros Onkorméanyzat Képvisel6-

testliletének mindenkori 6nkormanyzati rendelete alapjan torténik

Az étkeztetésért fizetendo intézményi teritési dij: ... ........... Ft/nap
A gondozasert: fizetendo intézményi téritési dij ... ... ,- Ft/ho
A bolesodeében elhelyezett gyermek utan fizetendo személyi téritési dij napi. ... ............,- Ft.
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A bolcsodei ellatasért a téritési vagy gondozasi dijat elére egy Osszegben, minden honap 15.
napjaig kell befizetni. A befizetésekrél a fenntarté Ocsa Varos Polgarmesteri hivataldban a

pénziigyi irodai alkalmazottai nyilvantartast vezetnek.

Amennyiben a sziilé a téritési dij fizetésének nem tesz eleget, az intézményvezetd 15 napos
hataridé megjelolésével a fizetésre kotelezett személyt irdsban felhivja az elmaradt téritési dij
befizetésére. Ha a hataridé eredményteleniil telt el, az intézmény vezetdje a kdtelezett nevét,
lakcimét és a fennalld dijhatralékot irasban jelzi a fenntartd felé tovabbi intézkedés céljabol

(téritési dijhatralék behajtasa, vagy a behajthatatlan hatralék torlése).

A bolcsddei ellatas megsziinik:

» a hatarozott idejii megallapodasban megjelolt idétartam letelik,

» ajogosultsagi feltételek mar nem allnak fenn (anya varandos, vagy nem dolgozik),

> az cllatott bejelentett lakohelye, ennek hidnyaban tartézkodasi helye Ocsa
telepiilésen megsziinik elkoltdzott a csalad,

> a téritési dij fizetésére kotelezett a tobbszori felszolitas ellenére (3x) fizetési
kotelezettségének nem tesz eleget,

» az ellatott részére az ellatott tartasra koteles €s képes hozzatartozoja biztositja az
ellatast.

» sziilo torvényes képviseld nem kéri a bolcsddei ellatast.

» meg kell sziintetni annak a gyermeknek az ellatasat, aki az orvosi szakvéleménye

alapjan egészségi allapota miatt bdlcs6dében nem gondozhato.

Az ellatas tartama és feltételei

A gyermekek napkdzbeni ellatasaként az életkornak megfeleld nappali feliigyeletet, gondozast,
nevelést, foglalkoztatast és étkeztetést kell megszervezni azon gyermekek szdmara, akiknek
sziilei, torvényes képviseloi munkavégzésik - ideértve a gyermekgondozasi dij, a
gyermekgondozast segitd ellatds és a gyermeknevelési tamogatds folyoOsitasa melletti
munkavégzést is -, munkaerd-piaci részvételt eldsegitd programban, képzésben valod
részvételilk, nappali rendszerti iskolai oktatasban, a nappali oktatds munkarendje szerint
szervezett felndttoktatasban, felsdoktatasi intézményben nappali képzésben vald részvételiik,

betegségiik vagy egyéb ok miatt napkozbeni ellatasukrol nem tudnak gondoskodni.
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Egveb ok miatt a bolesodei ellatast kiilondsen az olyan gyermek szamara kell biztositani,

» akinek fejlodése érdekében allandd napkozbeni ellatasra van sziiksége,
» akit egyediilallo vagy id6skoru személy nevel,
» akinek a sziil6je, torvényes képviseldje szocialis helyzete miatt az ellatasarol nem

tud gondoskodni.

A napkozbeni ellatds keretében biztositott szolgaltatdsok iddtartama lehetdleg a sziild

munkarendjéhez igazodik.

Az intézmény altal vezetett gyermekekre vonatkozd dokumentacio elsdsorban a csaladi fiizet,
az egészségligyi torzslap, a fejlédési lap és naplo.
A sziil6 nyilatkozik arrél, hogy a bolcsddei hazirendet betartja és egyiittmiikodik a gyermeke

ellatasdban kézremiikodo személyekkel.

Az érték- és vagyonmegorzés modja:

A gyermekeknek sajat szekrénye van, a bolcs6débe behozott jatéktargyakért, ékszerekért

felelosséget a bolcsdde nem vallal.

A panaszjog gyakorliasanak modja

A gyermek sziil¢je, vagy mas torvényes képviseldje, tovabba a gyermekek érdekeinek védelmét
ellato érdekképviseleti €s szakmai szervek a hazirendben foglaltak szerint panasszal élhetnek.
Az ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében, a gyermeki jogok sérelme, tovabbéa az

intézmény dolgozoi kotelezettségszegése esetén.

A megillapodasban foglalt — az intézmény részérdl fennalldo — kotelezettségek elmulasztasa
esetén a sziil6 panaszaval az Erdekképviseleti Forumhoz, a bélcsédei szakmai vezetdhoz és az
intézményvezet6hoz fordulhat.

Az ellatast igénybe vevd a vitatott intézkedéssel szemben a fenntarté dnkormanyzathoz
fordulhat.

A Hazirend a sziilokre és hozzatartozokra egyarant vonatkozik betartasa kotelezd érvénydi.

A sziil6 nyilatkozik arrol, hogy a felvételnél kozolt adatok a valdsagnak megfelelnek. Vallalja,

hogy a kérelemhez csatolja a felvételhez sziikséges dokumentumokat és igazolasokat. Ha a
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kozolt adatokban valtozas kovetkezik be, azt a sziilo 15 napon beliil az intézményvezetovel

tudatja.

Jelen Megallapodas a gyermek ellatasanak megsziintetésével automatikusan hatalyat veszti.
A Megallapodast ¢és a tdjékoztatast a felek — mint akaratukkal mindenben megegyezdt —
tudomasul vették és alairtak.

A Bolcsdde miukodésének részletes szabalyait és rendjét a Szervezeti és Mitkodési

Szabalyzat, valamint a Hazirend tartalmazza.

A bolcsode vezetojének tajékoztatasat tudomasul veszem:
» aszolgaltatasok rendjérdl és tartalmarol,
» a gyermekrol vezetett nyilvantartasokrol,
» abolcsddei ellatas megsziinésérol,
» afizetendd téritési dijrol (étkezés, gondozas),
» a panaszok gyakorlasanak modjarol,
> ajogosult jogait és érdekeit képvisel$ Erdekképviseleti Forumrol,
» a Hazirendrol.

Az intézményi nyilvantartadsokhoz, a TAJ alapu adatkezeléshez vallalom a sziikséges adatok

szolgéltatasat.
PH.
ellatast igényld / torvényes intézményvezetd
képviseld / sziild
Ocsa, ...20......ccceueees BV ho ......... nap
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